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  -collecte et contrôle des 
informations et décisions de 
gestion, des pièces justificatives 
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PV des CAPA 
Actes collectifs 
Arrêtés et décisions transmises 
par le ministère ou les 
administrations d’origine, pièces 
transmises par les agents 
(changement de situation 
familiale, de domicile etc..) 
 

Préparation de la paie 
-contrôle et codification des 
mouvements 
-mise en état d’examen des pièces 
justificatives 
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AGORA 
 
Listes de contrôle 
 
Excel 
 
Requêtes webi 
 

 
Listes annotées 
 
Fichiers paye 
 
Fiches de contrôle 
 
Doubles PJ 

Traitement des procédures 
complexes 
  -assistance aux gestionnaires 
  -suivi de la procédure paie 
  -traitement des anomalies 
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AGORA 

 
Listes de contrôle 
Documents de signalement 
d’anomalies 
 

Fixation et négociation du 
calendrier de paie 
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Contrôles  
-définition des orientations de 
contrôle 
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AGORA 

 
Edition des listes de contrôles 
 
Edition des retours paie 
 
Renseignement mensuel des 
fiches de formalisation des 
contrôles 
 
Classement des fiches et des 
listes de contrôle dans les 
classeurs CIC. 

 -édition et contrôle de la liste de 
contrôle mensuelle 
-contrôle du fichier AGORA 
-édition de listes de contrôle 
thématiques 
-exploitation des listes de contrôle 
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 AGORA 
 
Requêtes Webi 
 
Excel 

Documentation/formation  
  -organisation des formations des 
gestionnaires 
 
  -élaboration et diffusion des fiches 
de procédures à destination des 
gestionnaires 
 

 
Stéphanie LABEYRIE, 
Adélaïde DANGUY 
en liaison avec Marie-
Christine ENDRESS, 
Coordination paye 
académique  
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Notes coordination paye 
académique 
Formation AGORA 
Fiches de procédures 

 
Plan académique de formation 
(formation continue des 
personnels) 
 
 

Suivi de la qualité de service  
- suivi du délai de traitement 

des demandes des agents 
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Requêtes Webi 
 
Excel / Word 
 
Messagerie 

 
Courriers des agents 
 
Courriels des agents 
 
Communications téléphoniques 
 
Tableaux de bord 

- dispositif de relance des 
gestionnaires 
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Information de la hiérarchie sur 
les résultats des contrôles 
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Notes administratives 
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