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 - Collecte et contrôle des informations et 
décisions de gestion, des pièces justificatives 
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Préparation de la paye : 
 - Contrôle et codification des mouvements 
(s’il n’y a pas lieu : dans EPP les 
mouvements sont générés 
automatiquement) 
 - Mise en état des pièces justificatives 
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Traitement des procédures complexes : 
 - Assistance aux gestionnaires 
 - Analyses des anomalies 
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Contrôles : 
 - Définition des orientations de contrôle 
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(ou autres périodicités) 
 - Édition et contrôle de la liste de contrôle 
mensuelle 
 - Édition de listes de contrôle thématiques 
- Exploitation des listes de contrôle 
 
 - Contrôle du fichier GEST 
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Documentation / formation : 
 - Organisation des formations des 
gestionnaires 
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 - Élaboration et diffusion des fiches de 
procédures à destination des gestionnaires 
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Suivi de la qualité de service : 
 - Suivi du délai de traitement des demandes 
des agents 
 

 
C EUDE  
I. LEMAIRE 
M. LENORMAND 
E. SCHULLER  
 

 
 
TOUT 
GESTIONNAIRE 
 

 
 
 
N. BRETONNIER 

 
 
 
 

Courriers des 
intéressés 
Mails 
Communications 
téléphoniques 
 

 
 - Dispositif de relance des gestionnaires 
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Information de la hiérarchie sur les 
résultats des contrôles : 

 
N. BRETONNIER 
V. SONET 

   
Support papier 

 

 

Académie de Caen 
Rectorat 
DPE 2 


