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justificatives 
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Préparation de la paye : 
 - Contrôle et codification des mouvements 
(s’il n’y a pas lieu : dans EPP les 
mouvements sont générés 
automatiquement) 
 - Mise en état des pièces justificatives 
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Traitement des procédures complexes : 
 - Assistance aux gestionnaires 
 - Analyses des anomalies 
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Fixation et négociation du calendrier 
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Contrôles : 
- Définition des orientations de contrôle 
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- Edition quotidienne des listes de contrôle 
(ou autres périodicités) 
 - Edition et contrôle de la liste de contrôle 
mensuelle 
 - Edition de listes de contrôle thématiques 
- Exploitation des listes de contrôle 
 
 
 
 

 - Contrôle du fichier GEST 

C. AZE 
S. DELACOUR 
P. LEMONNIER 
G. GALVAN 
M. HALLEY 
O. LEMONNIER 
A. HOLLIER-
LAROUSSE 
C. ROUIL 
C. TENDRON 
 
A.M. EUDES 

TOUT 
GESTIONNAIRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
D. MANOURY 

X. JEGARD 

Documentation / formation : 
 - Organisation des formations des 
gestionnaires 
  
 
 
- Elaboration et diffusion des fiches de 
procédures à destination des gestionnaires 
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Suivi de la qualité de service : 
- Suivi du délai de traitement des 
demandes des agents 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - Dispositif de relance des gestionnaires 
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Information de la hiérarchie sur les 
résultats des contrôles : 
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