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Taches / opérations Service| Titulaire(s) de la tache uppléant(s) Responsable de la| Outil / module dans
supervision I'outil
Pré-instruction
Veille réglementaire / diffusion deSIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
la réglementation aux
gestionnaires
Suivi et harmonisation des reglesSIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
de traitement des dossiers
Instruction
Suivi de la diffusion des SIB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle
formulaires de demandes de
bourse en établissements
Réception des dossiers SIB BADIOU Marie LE GOFF Estell LE GOFF Estelle
Elaboration des listes de points &SIB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle
contrler
Vérification des dossiers et SIB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle
réclamation des pieces manquantes
Saisie des dossiers de demandeSti BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle AGEBNE
bourse
Traitement des réclamations SIB BADIOU Marie LE GOFstdlle LE GOFF Estelle
Versement
Calcul des versements a effectugs|B BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle
a chaque établissement
Suivi des versements et archivagsiB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle Chorus
des dossiers et piéces justificatives
Vérification des délais de SIB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle

paiement par les établissements




Taches / opérations Service| Titulaire(s) de la tach uppléant(s) Responsable de la| Outil / module dans
supervision I'outil

aux familles
Transmission a la DRFIP des |SIB BADIOU Marie LE GOFF Estelle LE GOFF Estelle
procurations faites aux familles
Suivi budgétaire
Suivi de la réception des crédits |&iB LE GOFF Estelle BADIOU Marie COMPAGNE Nicole| Charu
début d'année
Saisie des EJ SIB BADIOU Marie MULAC Christelle LE GPEstelle Chorus
Saisie des demandes de paiement SIB BADIOU Marie MOIGtristelle LE GOFF Estelle Chorus
Bilan de cloture
Calcul de charges a payer SIB BADIOU Marie MULAC Gieile LE GOFF Estelle Chorus
Suivi de la provision SIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacomo | Chorus




