Drganigramme fonctionnel da la paye
Service académique de gestion des enseignants du ler degré public

Au 20/08/2016

= Réponses aux demandes dinformation des
anséignants

- glagsemeni des fiches de liaison

- classement des piéces dans e dossier complable des
agenls
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Titulaire de |a tiche Suppléant Titulaire chargé du | Application/outil utilisé | Tragabilité/documentati
contréle de pour réaliser la tiche on de la tiche
supervision

Fonclions d'admini 1du |
- Veille réglamantaire Aude BELLOCHE Audae BELLOCHE Isabslle COCOUAL Légifrance Noles MEN
- Encadramant Mélanie ADELEE Mélanie ADELEE RLR Notes DAF Intranat CIC
- Assistance aux gestionnaires Sylvie HUREL Sylvie HUREL Intranel Pléiade Textes réglemenlaires
- Analyse des anomalias Sabrine TAILPIED Sabrina TAILPIED AGAPE Fiches de procédure
Signalements au SIGAT
Préparation de la paye avant la transmission A la
DDFIP
- Collecie e controle des informations et décisions de Mélanie ADELEE Mélanie ADELEE Aude BELLOCHE
gesiion, des pidces juslificatives Sylvie HUREL Sylvie HUREL Mélanie ADELEE Listes papisr annoléas,
Sabrina TAILFIED Sabrina TAILFIED Sylvia HUREL Lisles de canlrdles datées ot émargées

- Codification et contrdle des mouvements Claudia BOISSIERE Claudia BOISSIERE Sabrina TAILPIED AGAPE Listings DDFIP
- Mise &n &tat des piéces jusificalives Eritding. FARIORE Chnstne FARIDE EPP Fiches da procédure
- Mize & jour de |a fiche complable Sandrine BONEEROY: | <3andrine AONERROY Etats de service faits Requétes BOBI

Fabienne GUERARD Fabignna GLIERARD Qulll raporting

Amélia LEERETON Amélia LEERETON
Nally MARTIN Nelly MARTIN
Anars ORVAIN Anals ORVAIN
Marie Stéphanie PETIT | Marie Stéphanie PETIT
Magali FICOT CAMPAIN|Magali FICOT CAMPAIN

Véroniqua TOURMEL | Varoniqua TOURMEL

Véronique WATROBA | Vérenique WATROBA
Calnndrlnr dE paye Re¢larat DAF2 Iritranat EIQ

va DDFIP

- Varification du retour paya Malaniz ADELEE Malanie ADELEE Aude BELLOCHE
- \/grification des fiches de liaison Sylvie HUREL Sylvia HUREL Mélanie ADELEE
- Envoi das bulleting da salaire Sabrina TAILPIED Sabrina TAILPIED Sylvie HUREL

Claudie BOISSIERE Claudie BOISSIERE Sabnina TAILPIED

Listes papier annotées,
daléas et dmargées
Outil reporting
Listings DDFIFP
Fiches da liaison Dossiar
de l'agent Fiches de
procédure

Fabienne GUERARD
Amélia LEBRETON

Fabianne GUERARD
Amélia LEBRETON

Véronique TOURMEL | Véronigue TOURMEL
Véroniqus WATROBA | Véroniqua WATROBA
Contréles
- Dafinition des orientations de contrdles Isabelle COCOUAL Mélanic ADELEE Isaballe COCOUAL AGAPE
Aude BELLOCHE Sylvie HUREL
Sabrina TAILPIED
- Edition réguliére des listes de conirdla Mélanie ADELEE Mélania ADELEE Mélania ADELEE EPP
Sylvie HUREL Sylvie HUREL Sylvie HUREL Listes de contrdle
- Editlon de listes de conirdle thématiques Sabrina TAILPIED Sabrina TAILPIED Sabrina TAILPIED annolées, daldes at
- Exploitation des lislas de contrdle Claudie BOISSIERE Claudie BOISSIERE émargées
Christine FARIDE Christine FARIDE Quiil reporting
Sandrine GODEFROY | Sandrine GODEFROY Lislings DDFIP

Fiches da liaison Fiches
de procédure ef de

Marie Stéphanie PETIT
Magall PICOT CAMPAIN

Marie Siéphanie PETIT
Magali PICOT CAMPAIN

HNelly MARTIN Nelly MARTIN controle
Anais ORVAIN Angis ORVAIN Requéles BOBI
Marie Stéphanie PETIT | Marie 5téphanie PETIT
Magali PICOT CAMPAIN|Magali PICOT CAMPAIN
Véronique TOURMEL | Vérenique TOURMEL
Véronigua WATROBA | Véroniqus WATROBA
Documentation / formation
- Qrganisation de |a formation des gestionnaires Aude BELLOCHE Mélania ADELEE Isabella COCOUAL
Sylvie HUREL Aude BELLOCHE
Sabrina TAILPIED
- Elabaration et diffusion des fiches de procédures & Mélanie ADELEE Mélanie ADELEE Isabelle COCOUAL Fiches de procédure
destination des geslionnaires Sylvie HUREL Sylvie HUREL Aude BELLOCHE Intranat CIC
Sabrina TAILPIED Sabrina TAILFIED Pléiade
Claudie BOISSIERE Claudie BOISSIERE BOBI
Chrisline FARIDE Chrisline FARIDE Decumentalion &n ligne
Sandrine GODEFROY | Sandrine GODEFROY du SIGAT
Fabienne GUERARD | Fabienne GUERARD
Arnélia LEBRETON Amélia LEBRETON
Nally MARTIN Nelly MARTIN
Anais ORVAIN Anais ORVAIN

Sabrina TAILPIED

Sabrina TAILPIED

28 niveau | courrier & la
signature de Ia
Secrélaire ganérale ou
du Chel de division
classé dans le dossier
des ensignants

Veronique TOURMEL | Véroniqua TOURMEL

Véronique WATROBA | Véronigue WATROBA
§Hl!! gn la Eualilé de service
- Sulvi du délal de Iraitemant des demandaes des Mélanie ADELEE Malanie ADELEE Isabella COCOUAL  |1er niveau : courrier Courier a la signatura
gnseignants (Référentiel Marianne) Sylvie HUREL Sylvie HUREL Aude BELLOCHE dans |-prof classé dans le dossier de

carfiére des enseignanis

Information de la hidrarchie sur les résultats des Mélania ADELEE Mélanie ADELEE Isabelle COCOUAL
contréles Sylvie HUREL Sylvie HUREL Aude BELLOCHE
Sabrina TAILPIED Sabrina TAILPIED
Hérouville Saint Clair la, 20 septembre 2016 Signatura
Perzonne chargée de la mise & jour de l'organigramme : Aude BELLOCHE ——— e ——

Le présen! organigramme fonctionnel est transmis au référent académique CIC et enregisiré dans le répertoire “partage SAGE!
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ANNEXE 1

ANNUAIRE DES CORRESPONDANTS CIC DE L’ACADEMIE DE CAEN

Le caractére pérenne et structuré du CIC repose en partie sur la qualité du réseau qui en pilote la mise en
ceuvre. La qualité de la circulation des informations de ce réseau est essentielle.

Afin d'actualiser l'annuaire des correspondants CIC de l'académie, il vous est demandé de bien vouloir
compléter avant le 14 octobre 2016, le tableau de recensement des acteurs identifiés dans le pilotage du CIC.

Division
Nom / Processus * Courriel Téléphone
Bureau
Isabelle COCOUAL Saged dsdenl4-sagedpsep@ac-caen.fr | 02 31 45 95 50
Aude BELLOCHE Saged dsdenld4-sagedadj@ac-caen.fr | 02 31 45 96 87

* Cette colonne « Processus » est renseignée seulement pour les services « hors rémunérations ».

Rappel des processus pour le HT2

Bourses de I'enseignement scolaire
Commande publique
Déplacements

Fonctions support Chorus (mettre également dans le tableau de recensement le correspondant
paramétrage académique)

Prestations d'action sociale

Opérations de cléture de fin d'exercice

Recettes étrangéres a l'impdt et au domaine /Fonds de concours / FIPH

Subventions aux établissements (hors forfait d'externat)

Subventions aux établissements privés (forfait d'externat)

Rentes et accidents du travail
Frais de changement de résidence
Frais de jurys
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