BUREAU ACCIDENTS de SERVICE, du TRAVAIL et MALADIES PROFESSIONNELLES

Dossiers traités et fonctions exercées Titulaire de la tache Suppléant Titulaire chargé du contréle dd  Application / outil utilisé Tracabilité -
supervision documentation
- veille réglementaire Chef de bureau Responsable de secteur Chef de division JO - BO - Pléiade Participation chef de bureau
- contréle interne comptable Catherine HUOT-MARCHAND | Laure LOISEL Delphine MAUROUARD Légifrance - Code du travail au comité utilisateur
Code de la sécurité sociale ANAGRAM
Circulaires
- validation des dossiers saisis dans ANAGRAM Laure LOISEL Catherine HUOT-MARCHAND | Delphine MAUROUARD AMM ANAGRAM
- gestion administrative et financiére des dossiers AT/MP des Laure LOISEL un autre gestionnaire Catherine HUOT-MARCHAND | AMM ANAGRAM - WORD -
personnels du second degré public en fonction dans le département EXCEL - bases SIRH
du CALVADOS, DRDJS, CANOPE, CROUS
- gestion administrative et financiére des dossiers AT/MP des Gestionnaire Laure LOISEL ou Catherine HUOT-MARCHAND | AMM ANAGRAM - WORD -
personnels du second degré public en fonction dans le département | Geneviéve TRUFFOT un autre gestionnaire EXCEL - bases SIRH ANAGRAM,
de 'ORNE historique des états en ligne
(consultation pour tout
- gestion administrative et financiére des dossiers AT/MP des Gestionnaire Laure LOISEL ou Catherine HUOT-MARCHAND | AMM ANAGRAM - WORD - | titulaire d'un accés au
personnels du second degré public en fonction dans le département | Véronique RAGOT un autre gestionnaire EXCEL - bases SIRH logiciel)
de la Manche
- gestion des dossiers AT/MP des personnels du second degré privé
en fonction dans toute l'académie
- gestion administrative et financiére des dossiers AT/MP des Gestionnaire Laure LOISEL ou Catherine HUOT-MARCHAND | AMM ANAGRAM - WORD -
personnels du premier degré public et privé Maud LANGLOIS un autre gestionnaire EXCEL - bases SIRH
Annabelle BOSSENIE
(remplagante sept a dec 2016)
- validation administrative dans ANAGRAM Laure LOISEL Catherine HUOT-MARCHAND | Delphine MAUROUARD AMM ANAGRAM
- validation financiére dans ANAGRAM Catherine HUOT-MARCHAND | Laure LOISEL Delphine MAUROUARD AMM ANAGRAM
Laure LOISEL Catherine HUOT-MARCHAND
- demande de mise en paiement des honoraires médicaux Laure LOISEL Catherine HUOT-MARCHAND | Delphine MAUROUARD WORD - EXCEL Formulaire académique
- gestion et suivi des crédits honoraires médicaux Catherine HUOT-MARCHAND | Laure LOISEL Delphine MAUROUARD WORD - EXCEL Réunions académiques
Outil interface budgétaire trimestrielles suivi HT2
- gestion administrative des dossiers de rentes (personnels et éléves)| Geneviéve TRUFFOT Catherine HUOT-MARCHAND | Catherine HUOT-MARCHAND | AMM ANAGRAM - EPP ANAGRAM, historique des
états en ligne (consultation
- paiement des rentes pour les personnels (PSOP) Laure LOISEL Geneviéve TRUFFOT Catherine HUOT-MARCHAND | EPP pour tout titulaire d’'un acces
au logiciel)
- paiement des rentes éléves (AT avant 1985) Catherine HUOT-MARCHAND | Laure LOISEL Delphine MAUROUARD AMM ANAGRAM
- gestion et suivi des crédits AT MP Rentes Catherine HUOT-MARCHAND | Laure LOISEL Delphine MAUROUARD EXCEL - ANAGRAM Tableaux de bord
- mise & jour du fichier des prestataires Laure LOISEL Catherine HUOT-MARCHAND | Delphine MAUROUARD EXCEL - ANAGRAM Tableau de bord
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