
Thème Acte de gestion Flux
Mode de transmission (DA, DS, fiche 

navette)
Type d'EJ ou DP Commentaires Informations complémentaires

Abonnements Abonnements et réabonnements revues, télé,… Flux 3 Fiche navette autres contrats (FEB) EJ Autre contrat (ZCTR) 
Pas de saisie de SF. Joindre au FEB la demande d'abonnement signée par le responsable du 

service prescripteur.

Prêt-à-poster, Fréquence prépayé, Coliposte prêt-à-poster, boîte postale, etc. Flux 1 Formulaire DA EJ MAPA Unique (ZMPU)

Affranchissement hors marché au moyen des machines à affranchir. Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR Le montant de l'engagement n'est connu que lors de la facturation de l'affranchissement.

Cas vu avec notre contrôleur financier. Possibilité de saisir des EJ 

techniques (sans consommation d'AE) et de rattacher les DP directes à ces 

EJ

Baux Baux Flux 3 Fiche navette baux (FEB) EJ Bail (ZBAU)
Transmettre la fiche navette accompagnée de la quittance et préciser sur la fiche navette le 

numéro de l'EJ déjà créé.
Revoir le flux

Carte sur marché Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR
Dans CHORUS référencer dans la DP le numéro du marché à bon de commande et le(s) poste(s) 

concerné(s).

Ex. marché Total ci-contre

Marché TOTAL 1300066462  n°tiers 1000001527     activité 021401FC0503  

poste 6 carburant PCE 6062500000                                                                       

poste 7 péage PCE 6184300000                                                                        

poste 8 lavage et parking PCE 6188000000                                                       

taux IM B1 (notifié en juin 2012)  Cas vu avec notre contrôleur financier

Carte hors marché Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR
Dépenses hors marché à bon de commande et sans consommation forfaitaire. En cas de 

consommation forfaitaire, Flux 1 obligatoire.

Carte achat Carte achat Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe K4
Saisir 1 ligne de poste par dépense et fournir à la DRFIP toutes les facturettes.

Commande par internet : sur marché Flux 1 Formulaire DA EJ Bon de Commande sur marché (ZBC)
Préciser dans la zone commentaires qu'il s'agit d'une commande sur marché, renseigner le 

numéro de marché et les postes correspondants. Ex : LYRECO

Marché LYRECO 1300031519  n° tiers 1000001545  activité 021401FC0503           

poste 4 fournitures de bureau GM 03.02.03 (PCE 6066610000)                            

Taux IM B1 (notifié en 2010)

Commande par internet : hors marché Flux 1 Formulaire DA EJ MAPA Unique (ZMPU)

Hors marché - taux IM B3

marché SOLIMP avec facturation séparée : abonnement Flux 1 Formulaire DA EJ Bon de Commande sur marché (ZBC)

marché SOLIMP avec facturation séparée : coût copieur Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR
Dans CHORUS référencer dans la DP le numéro du marché à bon de commande et le(s) poste(s) 

concerné(s).

marché SOLIMP avec facturation commune des coûts copies et abonnement Flux 1 Formulaire DA EJ Bon de Commande sur marché (ZBC)
La DRFIP saisit des DP directes. A ce jour, pas de dérogation (connue) au 

flux 1 pour le MEN pour la part abonnement d'où la saisie d'une DA avec 

une ligne pour l'abonnement et 1 ligne pour le coût copies.

Frais de changement de résidence Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe

Restauration administrative Flux 3 Fiche navette autres contrats (FEB) EJ Autre contrat (ZCTR)
Pas de saisie de SF. Joindre la facture au FEB pour le cas où elle n'arriverait pas directement à la 

plateforme et où la commande serait passée directement par le service prescripteur. 

Revoir comment sont passées les réservations de repas. Possibilité de 

saisir un ZCTR engagement prévisionnel qui sera modifié à réception de la 

facture ou de saisir un ZMPU flux 1 si le tiers fournisseur exige un bon de 

commande CHORUS (si ZMPU, saisir une DA).

Dépenses de capital-décès Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR

Remboursement des frais de mission et de stage hors interface Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR
Joindre tous les justificatifs pour la DRFIP. Atention, le RIB doit comporter les nom, prénom et 

adresse de l'intéressé. 

Paiement des factures FRAM Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR
Dans CHORUS référencer dans la DP le numéro du marché à bon de commande et le poste 

concerné.

Marché FRAM AGENCE Lot 1 1700031676 n° tiers 1000011648                                            

tiers AMEX 1000062320 à référencer dans l'onglet Paiement de la DP                                                        

(RIB n°1 30003 04970 00001085249 50)                                                                           

poste 11 prestation voyagiste PCE 6184100000             Taux IM B1

Fluides hors marché et hors convention (eau, gaz, électricité, chauffage urbain) Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR Dépenses hors marché dont les montants ne sont connus qu'à la réception de la facture.

Evolution à prévoir : DP KR référencant une ligne de gestion à bon de 

commande portée par un EJ autre contrat (Flux 4) ou dépenses de Flux 3 

engagées à hauteur du montant ferme notifié dans le contrat ou la 

convention (paiement linéaire avec échéancier de paiement).

Paiement linéaire (convention avec échéancier de paiement) Flux 3 Fiche navette autres contrats EJ Autre contrat (ZCTR)
Ces dépenses de flux 3 sont engagées à hauteur du montant ferme notifié dans le contrat ou 

la convention et non sur la base d'un montant prévisionnel. Pas de convention de ce type à ce jour pour dans notre académie. 

Evolution à prévoir.

Fluides

Frais de déplacement (hors 

dépenses transitant par les AMM)

Dépenses de fonctionnement liées 

au personnel

Marché SOLIMP 1300051500  n° tiers SCC 1000067529                                        

activité 021401SI0201 pour les photocopieurs en réseau hors reprographie 

de masse                                                                                                                              

poste 19 location copieurs GM 02.04.04 PCE 6113210000                                

poste 20 coût copies GM 02.04.03 PCE 6118500000                                                                                                                                          

taux IM B1 (marché notifié en juillet 2011)                                                                      

poste17 GM 02.04.01 achat copieurs DA obligatoire                                           

poste 18 GM 02.04.02 achat imprimantes DA obligatoire

Tableau de synthèse des flux et procédures par nature de dépenses - CSP CHORUS CAEN

Affranchissement

Carburant / lavage / péage 

autoroutier

Commande par internet

Copieur
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Tableau de synthèse des flux et procédures par nature de dépenses - CSP CHORUS CAEN

Téléphonie hors marché part ferme Flux 1 Formulaire DA EJ MAPA Unique (ZMPU)

Téléphonie hors marché part variable  Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR

Téléphonie sur marché part ferme  Flux 1 Formulaire DA EJ Bon de Commande sur marché (ZBC)

Téléphonie sur marché part variable Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR à rattacher au marché

Affaires juridiques Dépense en application d'une décision de justice Flux 3 Fiche navette décisions diverses EJ Décisions diverses (ZDEC)

Impôts et taxes Impôts et taxes Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe KR

Intérêts moratoires Intérêts moratoires Flux 4 DP directe
La génération de la DP est automatique lors du paiement du principal.

La DP est présente dans la liste de travail du gestionnaire des DP.

Subventions avec condition de réalisation Flux 1 Formulaire DS EJ Subventions (ZSUB)

Subvention sans condition de réalisation Flux 2 Formulaire DS EJ Subventions (ZSUB)

loyer budgétaire Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe

quote-part de fonctionnement des cités administratives Flux 4 Fiche navette DP directe DP directe

Il est possible également de saisir un EJ prévisionnel (pour un trimestre, 

par exemple) et de d'abonder le poste l'EJ en cours d'année.

Procédure appliquée par la DRFIP : saisie d'un EJ pour la part ferme (abonnement) et d'une DP 

directe pour la part consommations. Problème rencontré : obligation de déterminer les 

montants HT pour chaque DP et d'envoyer le détail du calcul à la DRFIP.  Procédure retenue 

pour notre CSP : lorsque la facture comporte à la fois de l'abonnement et des consommations, 

saisir une DA (sur ou hors marché à bon de commande) pour le montant total de la facture. 

Dépenses liées à l'occupation des 

locaux dont l'Etat est propriétaire

Subventions

Téléphonie
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