FICHE TECHNIQUE SUR LES ADRESSES

Lorsque vous renseignez l'adresse postale d’'un agent dans le S.I.R.H., il faut veiller a respecter certaines regles de saisies,

afin d’éviter tout rejet auprés des services de la DRFIP :

1. Les adresses ne doivent jamais comporter d’accents , ainsi que les caractéres suivants: - _ [/ \ * ()

2. Les abréviations suivantes sont a utiliser pour les types de voie :
Se reporter a I'annexe 12 de la DGFIP — juillet 2015

3. Dans lintitulé « MENTIONS DE DISTRIBUTION » doit apparaitre, soit :
- chez M. et Mme ‘?’ lorsque l'intéressé réside chez une tierce personne ;
- le nom de la résidence et/ou le numéro d’appartement en complément de I'adresse principale de I'agent comme

I'indique I'exemple ci-dessous :

Bureau: Dessss EPP DATE =

{ | I | 8990 | DRH21D |:

fdresse personnelle et numéro de téléphone

HEHTIDHS DE DISTRIBUTION : RESIDEMCE HOH ROMATH APFT 8

UOIE : Huméro : Q0BG Bis, Ter :
Hature : AUE Hom : J LARTIGAU
LIEU-DIT ou HAMERL : | |
Code Postal : ho530
Localité d'acheminement : LABEHHE
Pays de 1'adresse : 100 FRAHCE
Hel:
Téléphone = Portable :

SC» Sorkir <F7» Option <F10> Ualider

4. «LES LIEUX-DITS ou HAMEAU »

a) Lieu-dit en complément d’'une voie

]
Bureau: D#swsux EPP DATE = ——

I 1
| | | | 8998 | DRH2Z20 |I

Adresse personnelle et numéro de téléphone

MENTIONS DE DISTRIBUTION : [}

UDIE : Huméro : @030 Bis,Ter :
Hature : RTE Hom : DE UVIRE
LIEU-DIT ou HAMEAL : LE PISSOT
Code Postal : 14268
Localité d'acheminement : JUROUES
Pays de 1°adresse : 1808 FRAHCE
Mel:
Téléphone : Portable :

<ESC» Sortir <F7> Option <F18> Ualider

La ligne ‘LIEU-DIT ou HAMEAU ’ est renseignée seulement, lorsque celle-ci vient en complément d’'une voie.
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Unie Bureau Distributeur Etat

Complement : LE PISSOT Conmune :
Dbservation = XXX AJOUT ADRESSE
Lib. : HOTIFICATION DE L*ADRESSE
RefF. : Date de Decision :
Date de HAJ = B3/B4/201% Date de Paye : 29/04/2015 -
nouvernent 1/1 votre choix : A.C.U.B.E.T.0

b) L’adresse postale est un lieu-dit avec ou sansn  uméro

I

Bureau: Desssa EPP DATE :

E I I | 8990 | DRWZ1D

pdresse personnelle et nunéro de téléphone

MEHTIONS DE DISTRIBUTION

aw

UBIE = Huméro : @088 Bis, Ter :
Hature : LD Hom z LA BILLONHERIE
LIEU-DIT aou HAMEAL g [ |
Code Postal : L9220
Localité d°acheminement : LE LIOW D AHBERS
Fays de 1'adresse : 108 FRAHCE
Mel:
Téléphone = Portable :

Sortir <F7» Dption <F10> Valider

» Utiliser I'abréviation ‘LD’ pour ‘LIEU-DIT’ dans la voie, en ajoutant des ‘0000’ lorsqu’il n'y a pas de numéro.

5. & ERREURS A EVITER

- Ne pas déborder le nom de la voie sur un autre espace comme « mentions de distribution » ou « lieu-dit ou
hameau ». Essayer de réduire I'adresse en abrégeant de maniére lisible ;

- Par défaut, lorsqu’une adresse comporte un numéro sans nature de voie , indiquer ‘RUE’ ou ‘LD’ dans la zone
servie a cet effet. Exemple : 89 Grande rue => devient => 89 LD (ou RUE) Grande Rue ;

- L’adresse ne doit pas dépasser un nombre supérieur ou égal a 29 caracteres .
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