
 

APE Schéma GESTION  Caen – 2013/2014 
 

SCHEMA de la gestion des allocations d'aide au retour à l'emploi 
 

 
 
 
 
 
 FIN DE CONTRAT DE TRAVAIL (FCT) 

délivrance de l'attestation employeur destinée à Pôle Emploi 

POLE EMPLOI 

inscription sur la liste des demandeurs d'emploi 

OUVERTURE DE DROIT  

REMISE D'UN DOSSIER à remplir et à retourner au Rectorat 

avec indication des pièces à fournir  

VERIFIER le dossier et les pièces jointes 

IMPORTANT : le motif du REJET doit être : secteur en auto assurance - Rectorat 

ACCUSER RECEPTION DU DOSSIER 

REJET 

SAISIE DANS GALPE 

GESTION DES ALLOCATIONS (chaque mois avec les AMA en provenance de Pôle Emploi) 

pièces justificatives à fournir : 
contrat de travail, bulletins de salaire… 

et porter les indications sur la chemise dossier prévue à cet effet 
dans le dossier de l'allocataire  

TOUT LE MOIS ATTESTE CHOME : 

paiement intégral 

REJET VERS RECTORAT  

COMPLETER ET ENVOYER LA DAMA à POLE EMPLOI 

OUVERTURE DE DROIT 

ACTIVITE REDUITE REPRISE 

indemnisation partielle ou nulle 


