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Bureau des affaires financières  

et Actions partenariales / BAFAP 

de la DSDEN 14 

 

 

 

 

Description des tâches 
Titulaire de 

la tâche 
Suppléant 

Titulaire chargé 

du contrôle de 

supervision 

Application/ 

outil utilisé 

pour réaliser 

la tâche 

Traçabilité 

Documentation de la tâche 

Evaluation des besoins  

 

 

 

 

 

Validation des besoins 

 

 

 

 

 

Saisie des commandes 

 

 

 

Validation des commandes 

 

 

 

Certification des commandes 

 

 

Liquidation des commandes 

 

 

Directeur 

Académique ; 
M.KHALES 

R.BLEGER ; 
E.DESCHAMPS 

X.BURES 

 

 

Marya 

KHALES 

 (+600 €) 

Xavier BURES 

(-600 €) 

 

 

Jérémy 

VELLUZ 

 

 

 

Xavier BURES 

 

 

 

 

Jérémy 

VELLUZ 

 

 

Nadia ROGER 

Plateforme 

Chorus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Xavier BURES 

 

Directeur 

académique 

 

 

 

 

 

 

Directeur 

académique 

 

 

 

 

 

Xavier BURES 

 

 

 

 

Plateforme Chorus 

 

 

 

 

Plateforme Chorus 

Tableaux excel 

 

 

 

 

 

 

 

Formulaire 

d’expression de 

besoin 

 

 

 

 

Sur l’application 

Chorus 

Formulaire 

 

 

Sur l’application 

Chorus 

Formulaire 

 

 

Sur l’application 

Chorus 

Formulaire 

 

 

 

 

 

 

 

 

Traçabilité sur formulaire d’expression de besoin. 

 

 

 

 

 

Traçabilité : bon de commande via chorus formulaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bon de livraison au regard de la facturation. 

  

 Organigramme Fonctionnel 
 

Processus de passation des commandes 

 sur les BOP 140 et 230 hors titre 2 

 
 Date de mise à jour : 10/10/2014 
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