direction des services
départementaux
de I'éducation nationale
Calvados

E4..
Liberté + Egaliré + Fran

REPUBLIQUE FRANGAISE

Bureau des affaires financieres

Organigramme Fonctionnel

Processus :

Liquidation droit d’accueil

Date de mise a jour : 10/10/2014

Et actions partenariales (BAFAP) DSDEN14

Titulaire . .
o . Application/ outil —_
Description des taches Titulaire Suppléant charge du utilisé pour Tracabilite .
de la tache contréle de 1 N Documentation de la tache
. réaliser la tache
supervision

Liquidation du droit d’accueil Etienne Xavier Xavier BURES | Tableaux excel 1)Reéception des factures a la DRH (Mme Durand).
Par gréve, PATEDOYS BURES 2)Transmission des factures au BAFAP (Xavier BURES puis

Par collectivité,
Sur la base de 3 montants

Etienne PATEDOYYS).

3)Vérification du montant a liquider, de la collectivité, de la
régularité de la facture.

4) Report par gréve et par collectivité de I’ensemble des factures
recues sur un tableau excel.

5) report mensuel sur un état des factures regues pour liquidation.
6) Transmission pour signature & Monsieur le Directeur.

7) Transmission par navette a I’Unité Budgétaire du rectorat.

Organigramme fonctionnel / liquidation du droit d’accueil.
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