academie
Caen

direction des services
départementaux

de 'éducation nationale
Manche

gducation
nationale

Liberté + Egalité + Fraternit

REPUBLIQUE FRANGAISE

CONTROLE INTERNE COMPTABLE
VAGUE |l - GESTION DES BOURSES DE L'ENSEIGNEMENT S COLAIRE

Organigramme fonctionnel — Bourses de colleges pub

24/09/2015

Responsable de la mise a jour du document : MakiBIBU, chef du SIB par interim



Taches / opérations Service| Titulaire(s) de la tach uppléant(s) Responsable de la| Outil / module dans
supervision I'outil
Pré-instruction
Veille réglementaire / diffusion deSIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
la réglementation aux
gestionnaires
Suivi et harmonisation des reglesSIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
de traitement des dossiers
Versement
Calcul des versements a effectugsIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
a chaque établissement
Suivi des versements et archivagsiB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacomg Chorus
des dossiers et pieces justificatives
Vérification des délais de SIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacoma
paiement par les EPLE aux
familles
Suivi budgétaire
Suivi de la réception des crédits |&iB LE GOFF Estelle BADIOU Marie COMPAGNE Nicole | Chorus
début d'année
Saisie des EJ SIB LE GOFF Estelle NEEL Emilie BADIOUrda Chorus
Saisie des demandes de paiement SIB LE GOFF Estelle EL E&ilie BADIOU Marie Chorus
Bilan de cloture
Calcul de charges a payer SIB LE GOFF Estelle NEEUIEmMI BOURREE Giacomo
Suivi de la provision SIB LE GOFF Estelle BADIOU Marie BOURREE Giacomo | Chorus




