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I) Objectifs de [’outil / schema organisationnel

 Concevoir un outil destiné a collecter ’ensemble
des controles réalisés par les gestionnaires affectés
dans les services de gestion de rémunérations
Schéma organisationnel

« Dématérialiser les résultats des controles pour
favoriser la consolidation des informations
permettant de produire in fine des indicateurs de
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I1) Parametrage de [’outil

Le principe .
1 fichier de contréles par gestionnaire Pour le bon fonctionnement de la macro de
consolidation de données du fichier « zimport.xls »,

y% il est important de positionner I’ensemble des

fichiers de contréles des gestionnaires dans un

re Inclure dans la bibliothéque « Partager avec = Graver Mouveau dossier
is Nom ' Mo méme dossier windows (exemple bureau 1).
reau &) Mon Titulaires - gestionnaire 12/01/201615:59 o ° ° °
iplacements récents @Jﬂ:cm Ii:u:aires- gge:i:onnaire i iE-IJl.-EIJ'LIS 1:31 Pas de l]m]te Concernant le nombre de flCh]erS
Echargements @_'] Titulaires - gestionnaire 3 13/01/2016 13:39 << gestion nai res > dans le dossier
@'J Titulaires - gestionnaire 4 12/01/2016 13:23
otheques Egi..'l:i.i;.l.-l.ia.ires - e&i_onnai-re 5 13'3 _'1.;3.1_3:_?i
cuments =) zMPORT || 12/01/2016 16:03

ages
rRe;:u:rrt[ng des contréles —__
rREpDr‘lfng des controles -_
Le menu différe selon la
. g population gérée => non présence :E::fsﬁfr?é’
2 fichiers type excel Lfle nn par exemple du référentiel s
k- A . service
1 pour les non- & i « lauréat conf:oTr.s » pour les
: . * Fin fonction non-titulaires Fin fonction
titulaires / 1 pour les g  Acomptes
. . " Autres contrbles FAuhe:s controiiles
t]tu la] I"eS " Congé formation 2 Oon_ge formation
" Option 1 & ggn ;
= n
; ggxﬁ; Option 3

Non titulaires Titulaires



Outil reporting des controles
I1) Parametrage de [’outil

& Ouverture d’un fichier pour la premiére fois

] Gl 7 = T = L = | e - gestionnaire 4
Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Reévision Affichage Developpeur
o Mode protégé  Ce fichier provient d'un emplacement Internet et peut présenter un risque de sécurité, Cliquez pour plus d'informations. | Activer la modification

Un bandeau de sécurité windows s’affichera a la premiére ouverture du fichier excel et
bloquera la macro de lancement automatique de ’outil reporting. Il est nécessaire d’activer
la modification et de cliquer sur le bouton « fin » de la boite de dialogue Visual Basic.
Enregistrer le fichier par la suite.

Microsoft Visual Basic T 7 T T Vous pouvez
= . Accueil Insertion Mise en page Formutes Donmnées enSUite
Erreur d'exécution '1004': =5 M Couper = , Y& S
5] g copier = _TAA appeler
La methode 'Sheets' de l'objet'_Global' a échous Caller F it & B | B S A~ ’ . .
Presse-papiers 3 Palice [ l appllcatlon
= - reporting en
A 1 ® [ © [ o [ cliquant sur le
Reporting des controles

T —

1
2 bouton
| « search »
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A B c

KX Semnice

DPE3

Mom du gestionnaire

RIVIERE

*A2 Prénom du gestion

Micolas

*A3 Bureau de gestion

KX

K4 Population gérée

Année

2016

Paramétrage des contriles existants

Paramétrage du périmeétre des informations dans

I’onglet formulaire

- Seules les cellules vertes sont a renseigner

La zone de cellules A1 a A5 permet de recueillir t
bureaux de gestion (SIRH) notamment dans le cas
gestionnaire géere plusieurs bureaux de gestion

J

Mettre seulement le premier bureau de gestion de la liste

dans la cellule bureau de gestion de la colonne D
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Un premier travail d’identification des controles sur une année a été effectué par un service RH de [’académie de
Caen. A la fois, pour les titulaires et les non titulaires. Pour pouvoir utiliser les contréles existants dans [’outil, la
derniére version de [’application renseigne automatiquement la base de données via le bouton « paramétrage des
controles existants » dans ’onglet « Formulaire »

Colonnes renseignées automatiquement (nouvelle fonctionnalité de |’outil)

1) Bureau de gestion du gestionnaire (SIRH)
2) Année de gestion

3) Entité d’appartenance du gestionnaire
4) Nom du gestionnaire

5) Prénom
Mois Théme Dat Bureau Année Bureau tiom d Prénom nomalie
“TxtBox1" | "TxtBox2" ”conlrole “txtboxd” Type contréle "txthox5’ 'txtbox 6 Compléments info TextBoxT7 Autre Outil "TextBoxd “TextBox10"| "TextBox11" gestionnaire “TextBox13" | NextBox14" Observations "TextBox15’ test test1
TxtBox3} "TextBox1
01-Janvier Acomptes DR22™ ntri 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Acomptes DR22™ n 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Acomptes DR22* n 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Acomptes DR22** n 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Acomptes DR22™ ntr 2018 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier ASF DR22™ Mosart 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Autres DR22™ n 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Autres DR22™ 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Autres DR22™ ;sr FLSCTL 2015 BPATSS SECEMBER Marion
01-Janvier Autres DR22™ ntr FLSCTL 2018 BPATSS SECEMBER Marion
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Description de |’écran principal

=
Reporting des contriles

ﬁg REPORTING DES CONTROLES |-

DPE3
RIVIERE
b HNicolas

Libellé du contrdle 3 réaleer 1 | Zone de sélection du mois

" prise en charge Mois Théme Date Bureau
" SFT
TIP/TI

2 | Identification du gestionnaire

" Abs. service fait
" ceM

5 [STS
£

8 ion
i es

" Autres contréles
" Congé formation

6

Bouton pour la validation en masse des
controles (nouvelle fonctionnalité)

Controle sélectionné

" Option 1

fduun 2 Zone de sélection des catégories de
Option 3 .

controles

Informations sur le contréle effectué

Ajout [ Modification [ Suppression d'un contrile

Mois

|

Théme

] 9 ]

Date de valeur Départ paye
00:00:00 00:00:00

Contréle a réaliser

Résultat du contréle

" Commentaires

" Rien a signaler

Bureau gestion

Liste des controles a réaliser en fonction
du mois et de la catégorie

PROHS b Observations du gestionnaire (" Erreur SIRH Nb
e |:| Informations sur le controle sélectionné
0 Populations concernées 9 - ﬁ‘::;;ﬁ““ -

Résultat du controle du gestionnaire +
typologie de I'intervention

Zone ajout/modification/suppression
d’un controle
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IV) Comment saisir un controle dans [’outil ?

I’Reporﬁng des contriles Llﬂ_hjl
e ™ | Foy
REPORTING DES CONTROLES N X —— : -
| | — o] 1 | Sélectionner le mois du contréle
" Prise en charge Mois Théme Date Bureau Libellé du contrdle a réaliser J . J .
o I I S N I 2 | Sélectionner une catégorie
@
- Qﬂm— = e 3 Dans la liste de controles, sélectionner le
L N 2
F i et contréle a effectuer
" Ind. Autres
e Renseigner le résultat du contréle /
it cantiches 4 Observations du gestionnaire + typologie
ngé formation a q q
¢ option 1 de l'intervention + nombre d’anomalies
" Option 2 .y, q
 option 2 corrigés (si erreur)
5 Validation du résultat du contréle par le
gestionnaire (bouton vert)
Informations sur le contrdle effectué . Résultat du contrile
Supports utilisés Observations du gestionnaire " Erreur SIRH Nb

¢~ Erreur
gestionnaire

Populations concernées ¢~ Intervention
| manuelle
" Comment taires

Date de valeur Départ paye
00:00:00 00:00:00 " Rien a signaler

Ajout [ Modification / Suppression d'un contrile
Théeme Controle a réaliser Bureau gestion

1 ]

Contrairement a I’ancienne version, a la validation, la sélection du controle est
meémorisée. La date du contréle s’affichera apreés la sélection d’un autre theme.
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V) Comment ajouter/ modifier/supprimer un contréle ?

" Reporting des controles 1 | Sélectionner le mois du controle
' e 2 | Sélectionner une catégorie
RIVIERE
REPORTING DES CONTROLES - fonnaire [P Dans la liste de controles, sélectionner le controle
f Mois Théme Date Bureau - Libellé du contréle a réaliser é mOdiﬁer ou SUpprimer-

3 . A , . N
T | | Pour I'ajout d’un controle sélectionner un contrdle

de la liste de controles

/sTS - Pour modifier un contréle, modifier les champs
« liste déroulante » ou « texte » puis appuyer le

¢ Autres controles bouton crayon pour enregistrer les

{sipnors Jorreaiaon modifications
Option 1 . "
" option 2 - Pour supprimer le controle, appuyer sur le
" Option 3 4
bouton rouge -

- Pour ajouter un contréle, modifier les champs
« zone modifiable » ou « texte » puis appuyer le

Informations sur le contréle effectué : Résultat du contrile .
pports utilisés it eatinm ths e  Ereur bouton vert + pour ajouter
‘o Erreur
gestioi
Populations concernées ¢~ Intervention
manuelle 1

= " Commentaires
Date de valeur Départ paye

00:00:00 00:00:00 " Rien & signaler

Ajout [ Modification [ Suppression d'un contrile
Théme Contréle a réaliser Bureau gestion

[L'i' @Y 1 -

A= Ajout / M= Modification / S= Suppression
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VI) Validation en masse des controles

Fonctionnalité a utiliser dans le cas ou aucune anomalie est détectée sinon utiliser le
processus « validation d’un contréle »

‘REPORTING DES CONTROLES ‘ -

Date Bureau Libellé du contrdle 3 réaliser

01- Jamner ( DR22** Oorltrole de Iaf’fectabondunaent pour qu'il soit payé

01-Janvier DR22* Contrble de la véracité des données administratives et financiéres

= )
O REInLN 01-Janvier DR22** Contrdle des prise en charges incomplétes

" Ind. ASIE/STS
 Ind. Autres

" Abs. service fait
" Lauréat c.

" Fin fonction

# Retour paye

Informations sur le contrble effectué Résultat du contrdle
Observations du gestionnaire Nb corrections

S'assurer du paiement du tratement et de lindemnitaire 3 'agent.

Ajout / Modification / Suppression d'un contrdle
Mois - _Théme y _Controle a réaliser _Bureau gestion

| 01-Janvier

o Cliquer sur le bouton vert
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2 | Sélectionner le mois de contréle

3 | Sélectionner les controles a valider

Valider la validation en masse via le bouton dédié

- Une date de validation sera automatique générée
_ | | dans la base pour les controles sélectionnés, avec

' un commentaire « Rien a signaler » et

« 0 anomalie détectée »

Acomptes Contrale des acomptes Période 2

K&

Acomptes Controle des acomptes Periode 4
Acomptes Controle des acomptes Périnde 3

Acomptes Contrdle des acomptes Période 5
Controle des acomptes Périnde 1
Retrait des jours de gréve
Contrdles des REMO1
Contrdler le résultat des saisies suite au passage de 'sudit
Contréle des mouvements dans EPP
Contrdle des enseignants en congé de formation professionnelle (CFP)
Contrdle du caloul du Congé Formation professionnelle
S'assurer du recouvrement des indemnités journaliéres auprés des agents béneficant d'un CGM
Contrdle des passages & demi traitement
Contrale prise en charge partielle d'abonnement des titres de transport [ |a liste des congés = & 304,
Contrdle des agents en arréts = & mois en attente de l'avis du comité médical
Confrdle du recouvrement des indemnités journaligres

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
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VII. Concaténation des données des fichiers « gestionnaires »
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VIl) Validation en masse des contréles

Ouvrir le fichier excel « Zimport » (Normalement positionné

dans le méme dossier que ceux des gestionnaires)

3l > Oometeur » Dccumentzperome @ » Burenot )
| ' o - - e e —— — — — ———— — —————————————————————————————————————————————

Organiser = @ Ouvrir = Imnprirner Courrier lectranigue Graver MNouveau dossier
g e Mormn z Madifié le Type Taille
Bl Bureau (=] Non Titulaires - gestionnaire 1 12/01/2016 15:59 Feuille de caleul ... 565 Ko
5| Emplacements récents @-ﬂ Mon Titulaires - gestionnaire 2 1270172016 13:21 Feuille de calcul ... 560 Ko
& Téléchargements @ﬂ Titulaires - gesticnnaire 3 13/01/201613:39 Feuille de calcul ... 568 Ko
(=N Titulaires - gestionnaire 4 270172016 15:44 Feuille de calcul .., 567 Ko
4 Bibliotheques Eh] Titulaires - gestionnaire 5 12/01/201613:24 Feuille de calcul ... 563 Ko
E] Documents ||¥|_ﬁ ZIMPORT 1270072016 16:03 Feuille de calcul ., 1755 Ko
(=] Images
B ns -
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(T = C =T o
FLhier. Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Revision Affichage Developpeu Lancer la macro « importer > de I’onglet Base et attendre

& Couper MSSansSerif  t 85 A A - SiRenvoyerilali

23 Copier - 0 b ’exécution de la macro. Une boite de dialogue s’affichera une

C.oller . . G J 5§ - A EE==|EE EFusionneretce
- F Reproduire la mise en forme = e 2 . . . . .
: : fois la macro terminée, puis cliquer sur OK
A2 . § A | 01-Janvier
[ A | B 2 | oD | E s — e - :
I M PORT E R “ttboxd™ Type contrdle . =
1
2 |01lanvier comptes DR2134 | Contrdle des acomptes Période 1
Madanvier  [Acomptes DR2134  |Contrdle des acomptes F’érioce 2 e . ] ; 2 ) 214y -
3 Dldawier lacomples DRZ13, Corirdle des acomple: Periods 3 4 . Letraitement des informations des gestionnaires a eté effectué avec
anvier comphes DRZ134  |Contrdle des acomptes Période 4 | ¥
5 01 Janvier Acormphes DRE2134  |Contrdle des acomptes Période 5 5 SUCCES - 29;':'1;2':'15
; M -darvier ASF DR2134  |Rehait des jows de gréve = —2 fy
G DJanvier  [Autres DR2134 | Contréles des REMOT L]
9 01 Janvier Autres DR2134 | Contréler e résultat des saisies suite au passage de |'audit
T2 T01-Janvier Autres DR 2134 Contréle des mouvements dang EPP "
5] M -danvier CFP DR2134 | Contrdle des enseignants en congé de formation professionnells [CFP) . H
1 2_ 01-Janvier CFP DR2134 | Contréle du calcul du Congé Formation professionnelle
13 01Janvier CLM/CLD DRZ134 | S'assurer du recouvrement des indernnités journalidres auprés des agents
14 01 Janvier ChO DRE2134 | Contrdle du recouviement des indemnités jourmaliéres GK I
15 [0 Jarvier Ch0 DRZ134  |Contrdle des HEM33 suite au CMO zans traitement
]_6 01l anvier CMO DR2134 | Contréle du calcul de lancienneté de service pour les CWO et CGM
1 [01Janvier Ch0 DR2134 | Contrdle prise en charge partielle d'abonnement des titres de transport / 1|
18 01 Janvier Ch0 DR2134  |Contrdle des aients en arrétsr B mois en attente de I'avis du comité médij
Morn du gestionnaire |[Tous) -
Bureau (Tous) -
~ ]
La synthése de ['onglet I |
A e 2 Mois -
TCD_Controles est actualisée \ , . —
- . Theme ~ |Données 01-Janvier D2-Février 03-Mars
automatiquement Acomptes Nb Contréles 0 0
Nombre de Anomalie 0 a
ASF Mb Contriles 0 0
Nombre de Anomalie 0 0
Autras MNb Contréles 0 0
Nombre de Anomalie 0 0
CFP Nb Contréles 0 0
Nombre de Anomalie 0 a0
CLMAZLD Mb Contriles 0 a
Nombre de Anomalie 0 a
CMO MNb Contréles 0 0
R e Y P e Y a1 (e [l ™




Outil reporting des controles
VIl) Validation en masse des contréles

Mom du gestionnaire (Tous) -
Théme (Tous) -
Bureau (Tous) -

Mois [~ |

01-Janvier 02-Février

03-Mars 04-Avril 05-Mai 06-Juin 07 -Juillet 08-Aout 09-Septembre 10-Octobre 11-Novembre 12-Décembre Total général

Commentaires Nb Contrdles 2 2
MNb Anomalies

Erreur gestionnaire Mb Contréles 1 bl
Mb Anomalies 2 2

Erreur SIRH Nb Contrdles 1 1
MNb Anomalies 1 1

Intervention manuelle Mb Contrdles 2 2
MNb Anomalies 5 5

Rien & signaler MNb Contréles 5 5
MNb Anomalies

(vide) MNb Contréles
MNb Anomalies

Total Nb Contréles 1" 11

Total Nb Anomalies 8 8

La synthése de I’onglet
TCD_Contréles2 est également
actualisée automatiquement



