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EX
REPUBLIQUE

NGl Objectif de la formation

Egalité
Fraternité

Appréhender |'utilisation de I'application AGIR Ministéres en tant qu'administrateur local
au travers des axes suivants :

e Présentation des fonctionnalités de 'application
e Ergonomie de ['application

e Périmeéetre d'action de I'administrateur local
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Informations générales

* Les objectifs poursuivis par AGIR Ministéres

* Les différents acteurs dans AGIR Ministeres et leur profil
* Les administrateurs

* Les acteurs du controle

* La gestion des habilitations

* Les modalités d’acceés a I'application
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EX
REPUBLIQUE

FANEATE Les objectifs poursuivis par AGIR Ministeres

Egalité
Fraternité

L'application AGIR Ministeres est un outil de:

e planification (matérialisation de plans de contrble interne) ;

e pilotage et formalisation des contrbles de supervision a posteriori inscrits aux plans
de contréle ;

e suivi et valorisation des constats opérés dans le cadre de ces contréles.

AGIR Ministéres permet ainsi :

e d’homogénéiser les pratiques de formalisation et de pilotage ;
e de centraliser et consolider le résultat des contréles sur une base unique ;

e de renforcer I'appropriation du processus de maitrise des risques (processus connu
et partagé par les différents acteurs et pouvant étre étendus a l'ensemble des

domaines d'activités métier).
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o Les différents acteurs dans AGIR Ministéres et

FRANCAISE

Liberté hd
Egalité
Fraternité

> Les administrateurs a la Direction générale : profil DGADMIN

> Les consultants a la Direction générale : profil DGCONSUL

> Les administrateurs a la Direction locale : profil DLADMIN

> Les valideurs du PDCI a la Direction locale : profil DLVALID (ou profil DLADMIN)
> Les consultants a la Direction locale : profil DLCONSUL

> Les acteurs de contrbles de supervision : profil UTMA]J ou profil UTCORROB

> Les acteurs de contrbles de corroboration : profil UTCORROB ou profil DLADMIN

> Les consultants de I'Unité de Travail : profil UTCONSUL
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EX
REPUBLIQUE

ANCAE Les administrateurs 1/2

Egalité
Fraternité

L'administrateur national ou DGADMIN

> Création et gestion de référentiels (Exemple : liste des directions auxquelles seront
associées les Plans Directionnels de Contréle Interne (PDCI))

> Création des themes de contréles nationaux et paramétrage du Plan national de
contrble interne (PNCI)

> Gestion de la campagne (exemples : ouverture, fermeture)
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EX
REPUBLIQUE

ANCAE Les administrateurs 2/2

Egalité
Fraternité

L'administrateur local ou DLADMIN

> Création des unités de travail* rattachées a |la Direction

> Affectation a chaque unité de travail* d’'un responsable et d'un délégué
> Affectation des themes de contréles aux unités de travail* concernées
» Création des themes de contrbles locaux

> Définition et attribution des périmétres de corroboration

> Saisie de contrbles de supervision a posteriori et des actions qui en découlent +
contrbles de corroboration

» Possibilité de valider le PDCI

* Définition d’'une unité de travail :
Unité organisationnelle composée d'un responsable et d'un ou de plusieurs délégués et a
laquelle sont affectés les controles devant étre réalisés dans le cadre du PDCI
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EX
REPUBLIQUE

IRANGALE Les acteurs du contrble 1/2

Egalité
Fraternité

L'acteur en charge de la réalisation des contrdles de
supervision a posterioriou UTMA] :

» Formalisation dans AGIR de ses contrdles de supervision a posteriori:
e saisie des grilles de contrdle

e saisie et mise en ceuvre des actions qui en découlent
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EX
REPUBLIQUE

IRANGALE Les acteurs du contrdle 2/2

Egalité
Fraternité

L'acteur en charge de la réalisation des controles de
corroboration ou UTCORROB :

> Formalisation de ses propres contrdles de supervision a posteriori (saisie des grilles de
contrble, mise en ceuvre des actions qui en découlent)

» Consultation de l'activité des unités de travail appartenant a son périmétre de
corroboration (grilles de supervision, grilles de corroboration, résultat des grilles
validées, plan d'actions...)

> Formalisation de contréles de corroboration (en fonction du dispositif arrété
localement).
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité

Fraternité

Modalités d’acces a I'application

> La connexion a |I'application se fait via le portail ADER

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le portail d'accés aux applications

du domaine Gestion Publique

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes :
2 magirxt

® | sesvessd Mot de passe "-xt" oublié?

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le portail d'accés aux applications

du domaine Gestion Publique

AGIRMin

MME =T ey

Expiration de votre mot de passe le 8 septembre 2022

— Gérer les informations personnelles
= Pour vous déconnecter
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https://pass.cp.finances.ader.gouv.fr/

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Menus et navigation

* La page d'accueil et la navigation
* Les différents menus en fonction du profil attribué
* Le menu d'un administrateur local

* Chronologie d’'une campagne
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EX
REPUBLIQUE

TRANGAE La page d'accuell et la navigation 1/3

Egalité

Fraternité

> L'utilisation de Mozilla est fortement recommandée

> En cas de saisie, une seule fenétre AGIR Ministéres doit étre ouverte dans le
navigateur au risque de rendre incohérentes les données visualisées a I'écran.

> L'icbne @ permet de revenir a la page d'accueil

» Pour revenir a la page précédente, il faut utiliser le « chemin de fer » (suite de
liens hypertextes) et non pas le retour a la page précédente du navigateur

AX http//agirminjustice.iria.appliimpots/amijustice/choisir_pdci_menu/flux.ex?_flowExecutionKey=e2s18_eventld=lien_selectio ~ & | | Rechercher... P~
MQ02500_01_consulter_pde..
Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7

Consulter le PDCI
Campagne 2019

A‘\Gl R —Ministéres

% Sélection du PDCI P107 DAP
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EX
REPUBLIQUE

TRANGAE La page d'accuell et la navigation 2/3

Egalité

Fraternité

/‘\iclj | R Min istéres Campagne 2019

Campagne sur laquelle on se trouve

Augmenter ou réduire |'affichage

Imprimer les informations affichées a I'écran

[# | Déconnexion

W | Guide utilisateur

|
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EX
REPUBLIQUE

NGl La page d'accuell et la navigation 3/3

Egalité

Fraternité

» Un tri croissant ou décroissant est possible en cliquant sur I'en-téte de la colonne

> Les zones de saisie en haut des colonnes des tableaux permettent d’appliquer un filtre
a partir de mots-clés (voire de lettres clés) / conditions

> Conditions <<==>><>="*

> |l est possible de combiner plusieurs filtres

Conformité et enjeux financiers

Aucun résultat n'a été trouvé < n 3 | 100 | | Filtrer || Effacer
Nombre Nombre
. = Indice de Indice de Montant des Montant des
9 A = d'opérations | d'opérations - s = i Couverture des
Théme de contréle Nature de théme controlées | enanomalie | COMormité | comformité opérations opérations en e
(AOetAC) | (AOetAC) (RO et AC) {DP) analysées anomalie

> Des exports en ods, pdf et csv sont possibles via ces icbnes i"fgj &
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RErUBLIQUE Les difféerents menus en fonction du profil

FRANCAISE

Liberté

attribué 1/2

Dans AGIR, la barre de menu qui s’affiche est adaptée au profil de |'utilisateur.

Profil DLADMIN

!\\k-_._’ | R Ministeres Campagne 2020 m

P166 - ADMIN

Tableau de bord Parameétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

o - £

Consulter le PDCI

Gérer les informations générales

Flans unitaires » Gérer par unité de travail
Périmétre de corroboration Gérer par théme a affecter
Demander la validation du PDCI Agenda
Valider le PDCI

Profil DLVALID

Campagne 2020

A\k_—, |R =Ministeéres

P166 - PIL
Tableau de bard Paramétrage Catalogue Crganisation Campagne POCI Restitution Editions Archives ?
Consulter le PDCI
Périmeétre de corroboration

Yalider le PDCI
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RérUBLIQUE Les différents menus en fonction du profil

FRANCAISE

attribué 2/2

Profil UTCORROB

Campagne 2020

'A\Ul R = Ministéres

P166 - CSP
Bordeaux

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?

r r e

Consulter le PDCI

Périmétre de corroboration

Profil UTMA]

A5 IR = Ministeres campagne 2020 c

P166 - CA
Pau

Parameétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

e r [ e r et [

Consulter le PDCI

Seules les fonctionnalités autorisées pour le profil de l'utilisateur lui sont proposées.
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réruaLiaue La barre de menu d’'un administrateur local

Liberté

Egalité
Fraternité

Tableau de bord: permet de consulter les Paramétrage : permet de consulter le contenu
principaux indicateurs de pilotage (taux de des groupes de thémes nationaux et de

retard,  taux  de  realisation,  taux paramétrer et de consulter des groupes de
d'avancement) et d'accéder aux restitutions. thémes au niveau local

Campagne 2020 m

P166 - ADMIN

E | R Ministere,

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

(e o _

e —

e e t t e t

Campagne: permet de changer de

Catalogue : permet de consulter le catalogue campagne et de consulter les themes de
des processus, le catalogue des risques et le contrbles nationaux affectés au plan
catalogue des thémes de contréle nationaux national
et locaux. Les catalogues des process et des
risques sont exportables au format csv. Organisation : permet de créer/modifier

les unités de travail, affecter/désaffecter

les agents
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REPUBLicDE La barre de menu d’'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le menu « Paramétrage > Parameétres restitutions » permet a I'administrateur local de
paramétrer les groupes de themes au niveau local et de consulter la composition des
groupes de thémes nationaux.

Groupes de thémes nationaux: paramétrés par les administrateurs nationaux, ils sont
composés des themes de contréles nationaux regroupés par pble métiers, par
thématiques, etc.

Groupes de themes locaux : paramétrés uniquement par I'administrateur local AGIR, ils
peuvent réunir indistinctement des themes locaux et nationaux.

k(;l R Ministeres Campagne 2020

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

£ £ £

Paramétres restitutions > Groupes de thémes nationaux

Groupes de thémes locaux
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i La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le menu « Catalogue » :

* Sous-menu « Catalogue des process »
* Sous-menu « Catalogue des risques »
* Sous-menu « Catalogue des theémes de contrdle »

AiGl R —Ministeres Campagne 2020
P166 - ADMIN
Tableau de bord Paramétrage Catalogue QOrganisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?
Catalogue des process >
Catalogue des risques >

Catalogue des thémes de contriles:
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i La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Catalogue des process » permet de consulter les process (cycle, sous-
cycle, processus, procédure, tache et opération).

Consulter I'arborescence des process | Tout réduire

"_'I (GF) GESTION BUDGETAIRE ET COMPTABLE
=3 (IM) IMMOBILIER
"_'I (IMC) GERER LES COMVENTIONS D'OCCUPATION DES BIEMNS
253 (IMP) GESTION DU PARC IMMOBILIER:
553 (IMP1} IMMOBILISATIONS ET STOCK
E| —J{IMPI1) Entrée dans l'inventaire immobilier
: B- —1{(IMP11-1) Entrée dun bien dans linventaire physique (RE-FX)
_'l {(IMPI1-1-1) Transmission des documents justificatifs nécessaire 3 la création du bien dans Chorus RE-FX au GRIM
_J{IMP12) Entrée dans linventaire immobilier (FI-AA&)

_J{IMP13) Entrée dans linventaire immobilier (mise en sernvice )

_J(IMPI14) Mise a jour de linventaire immaobilier

_1{IMP15) Mise a jour de linventaire immobilier (mise en senvice ultérieure)
- (IMPIG) Sortie de l'nventaire immabilier

"_'I (IMG) GOUVERMAMCE DE LIMMOBILIER

E-CJ (IMM) MAITRISE D'OUVRAGE DES PROJETS IMMOBILIERS

-] (RH) RESS0OURCES HUMAINES

Direction générale des Finances publiques 20/150



i La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Catalogue des risques » permet de consulter les risques (famille, objectif,
risque générique et risque spécifique).

Consulter I'arborescence des risques | Tout réduire

=301 Qualité des travaux financiers
=3 01.01 Totalité
--_] 01.01.01 Absence de complétude des enregistrements
101.01.02 Défaut de transmission
_101.01.03 Défaut de transmission dinformations ou de pigces justificatives relatives 3 un bien immabilier

H-(101.01.04 Absence d'enregistrement ou enregistrement erroné de |la mise a jour dans linventaire physique
E _101.01.05 Absence dinformation du GRIM du besoin de mise a jour de l'inventaire
101.01.06 Absence de mise en service ou mise en sernvice tardive
_101.01.07 Carence ou retard dans Ia transmission des mouvements au SLRE
(-[101.01.08 Carence dans 'exploitation des retours dinformation en provenance du SLR
+[_101.02 Exactitude
~|_101.03 Justification
-[101.04 Réalité
+_101.05 Imputation
-[_101.06 Présentation et bonne information

-_101.07 Rattachement & la bonne période
-_101.08 Rattachement au bon exercice
-|_101.09 Réalité, Totalité

-] 01.10 Réalité, exactitude
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Eouatior La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Catalogue des thémes de contrdoles > Thémes de contréles Nationaux »
permet de consulter les themes de contrdle nationaux (créés par les DGADMIN).

Campagne 2020 lj

ﬂ\bl R = Ministéres

P166 - ADMIM

Tableau de bord ~ Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?
Catalogue des process »
Catalogue des risques bl
Catalogue des thémes de contriles:  Thémes de contriles nationam@
Thémes de contriles locaux
Théme(s) de contrile créé(s)
2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 122 1 | 100 | - A | Filtrer Effacer
L g = ILLI [ roF SV
Date de
Théme de contrdle national Processus Procédure Tache
création
Contréle de |la gualité des imputations budgetaro-comptables de COMMANDE Engagement Walider I'engagement 11/10/2015
I'engsgement juridique PUBLIGQUE juridique juridique
COMMANDE 11/10/2019

Revue des habilitations CHORUS PUBLIQUE
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i La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Catalogue des thémes de contrdles > Thémes de contrbles locaux »
permet de créer [ consulter les themes de contréle locaux.

‘A\Lj | R = Ministéres Campagne 2020 O

P166 - ADMIN
Tableau de bord  Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?
Catalogue des process >
Catalogue des risques »

Catalogue des thémes de contréles>  Thémes de contréles nationaux

Thémes de contriles Iocaux@

Théme(s) de contrile créé(s)
i

e L -
E=l o | Filtrer Effacer

2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 132 1 | 100 [ |

Contréle local D531 11/10/2019
Contréle local D512 IMMOBILISATIONS ET STOCK  Sortie de l'inventaire immobilier  Sortie du bien de l'inventaire physique et comptable 11/10/2019
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réruaLiaue La barre de menu d'un administrateur local

Liberté

Egalité
Fraternité

Le menu « Organisation » permet de gérer |'organisation au niveau local.

Le sous-menu « Unités de travail » permet de créer, modifier, supprimer les unités de
travail.

A\l_‘,IIR Ministéeres Campagne 202

P166 - ADMIM

Tableau de bord ~ Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions

£ £ £

Planning Archives ?

Unités de travail @
Choisir une unité de travail

Agents »

Unités de travail B

5 résultat(s) trouvé(s), affichage de 145 1 | 100 | | Filtrer Effacer |les filtres

Filtrer Miveau de contrdle

D5l ADMINISTRATICN Administration
% D53 COUR D'APPEL Bordeausx Supervision
Pig6 Os] COUR D'APPEL Pau Supervision
Pi6s 0sJ PILOTAGE Direction
Ples DS POLE CHORUS Bardeaux Corroboration

Direction générale des Finances publiques 24/150



REPUBLicDE La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Choisir une unité de travail » permet aux personnes affectées dans
plusieurs unités de travail (fonctionnalité active uniquement pour elles) de sélectionner
celle sur laquelle elles souhaitent travailler.

‘A\Lj IR = Ministeres Campagne 2020 O

P166 - ADMIN
Tableau de bord ~ Paramétrage Catalogue Qrganisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?
Unités de travail
Choisir une unité de travaiqrrj

Agents »

Unités de travail
2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 2 1 | 100 |w | Filtrer Effacer

Unité de travail Direction locale

DAP - ADMINISTRATION P107 DAP
D5] - ADMINISTRATION Ples 5]
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REPUBLicDE La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le sous-menu « Agents » permet :
- d'affecter des agents (responsable/délégué) ;
- de supprimer |'affectation d'un délégué ;
- de remplacer un responsable.

A\L_-, | R = Ministeres P O

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Crganisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?

£ £ r i £ £ e e e

Unités de travail
Choisir une unité de travail
Agents » | Affecter

Supprimer 'affectation
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REPUBLicDE La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le menu « Campagne > Changer de campagne » permet d'accéder aux campagnes
précédentes.

A\L_-, | R — Ministeres Gampagne 2020 0

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Crganisation Campaagne POCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

£ £ £ £ £ £ £ £ £ £

Changer de campagnp@j

Flan national

Campagne(s)

[l
=1
(]
(=]

[l
=l
(]
(-
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REPUBLicDE La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le menu « Campagne > Plan national » permet de consulter les thémes de contrble
nationaux obligatoires dans le cadre du PNCI.

A\Lj | R = Ministeres Campagne 2020 c

P166 - ADMIM

Tableau de bord  Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

r r e r e r e

Changer de campagne

Plan national @

Thémes de contrdle nationaux planifiés

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 1 1 | 100 |+ | Filtrer Effacer

Théme du controle Date d'ajout au plan national

Contrdle de la gualité des imputations budgétaro-comptables de I'engagement juridigue Engagement juridique 20/01/2020
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REPUBLicDE La barre de menu d'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le menu « ? » permet :

* de connaitre la version de |'application ;

* d'afficher les caractéristiques de l'utilisateur connecté (nom, identifiant, adresse
mel, profil...) ;

* de consulter la note de maintenance.

Campagne 2020

}\’Gl R =Ministeéres

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?

A propos de Agir ministéres
Afficher les caractéristiques utilisateur

Consulter Ia note de maintenance
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REPUBLicDE La barre de menu d’'un administrateur local

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Edition : permet de disposer des impressions
demandées a partir de l'icbne (21 quand elle

est disponible et de récupérer les fichiers de
restitution demandés. Archives : permet de consulter

les campagnes N-3 a N-9

Restitution : permet de consulter le
reporting et demander les fichiers de
restitution.

Campagne 2020

/A—{Gl R —Ministeres

Tableau de bord Paramétrage Catalogue CQrganisation Campagne POCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

o r

P166 - ADMIN

PDCI : permet de consulter le

Plan Directionnel de Contrdle

Interne et de paramétrer les

périmetres de corroboration. Action : permet de créer des

actions « libres ».

Planning: permet d‘accéder aux
contrbéles programmés et d’afficher a
tout moment la situation des contréles
et des actions devant étre réalisés.
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EX
REPUBLIQUE

Chronologie d'une campagne (exemple de |la

FRANCAISE
Liberté [
DGFi P)
4 Définition du PNCI N (hors
AGIR)
g Juil N-1— nov N-1 : choix thémes,
) — actsurs, périodicité. e RS - . .
= Z Nov -1 Mois précédantla Paramétrages du PNCI M dans AGIR Suivi de la réalisation des contrdles inscrits au PNCIN
< = realisation du conlm_le :_redacllon
=z E des fiches de formalisation - paramétrage des référentiels
o 0 - intégration du catalogue des nsques
< 2 - intégration de la cartographie des process Analyse des données AGIR
g - création des thémes de contriles nationaux de la campagne N-1 et
= rédaction de bilans
A /
Comité directionnel
de la maitrise des Initialisation de la Ouverture de la Ferméture de la
~ nisques campagne N campagne N TR
Validation oreniations (janv. N) (janv. - fév. N) Rad
Juillet N-1 i‘ l l
< o | Validation du
p Exécution du PDCI N-1 / PDCI {fév. N)
- realisation des contrdles (supervision, '
expertise et corroboration) Exécution du PDCI N
- mise en ceuvre du plan d'action K
- réalisation des contréles (supervision,
0 Y expertise et corroboration)
_ a 2 mise en ceuvre du plan d'action
5 1= Paramétrages du PDCI N
Qo=
- 5' T - habilitation et affectation des acteurs
E a = - affectation des thémes de contréle nationaux
w g - creation et affectation des thémes de controle locaux
> g 5 - der_nan_de de validation du PDCI Un PDCI est un plan de contréle
Z 5| a - validation du PDCI interne établi au niveau local et
= reprenant les thémes nationaux
et les thémes locaux
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Paramétrages par I'administrateur local

* La gestion des unités de travail

* La préparation et la validation du PDCI
o Création des themes de contréles locaux
» Affectation des contrdles aux UT
» Gestion de I'agenda
o Création des périmeétres de corroboration
» Gestion des informations générales
e« Demande de validation et validation du PDC/

 La consultation du PDCI
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

La gestion des unités de travail 1/7

Fraternité

Le menu « Organisation > Unités de travail » permet au DLADMIN de créer les unités de
travail en charge de la saisie de contrdles.

e e = ; : 2020
h\blR Ministéres ~ampagne

P166 - ADMIN

Tableau de bord ~ Paramétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Flanning Archives ?

£rl e o

Unités de travail @
Chaoisir une unité de travail

Agents »

Unités de travail BeEES

5 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1356 1 | 100 | | Filtrer Effacer les filtres

Filtrer Miveau de contrile

=5 8=1) Os3a ADMINISTRATION Administration
% Osa COUR D'APPEL Bordeaux Supervision
=5 8=1) Os3a COUR D'APPEL Pau Supervision
Bl66 DS PILOTAGE Diraction
J=a8=1) Osa PALE CHORUS Bordeaux

Corroboration

Rappel de la définition d'une unité de travail : unité organisationnelle composée d'un

responsable et d'un ou de plusieurs délégués. Elle est située au niveau le plus fin de la
structuration dans AGIR Ministeres.
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NGl La gestion des unités de travail 2/7

Egalité
Fraternité

Choisir la structure

4 résultat(s) frouvé(s), affichage de 13 4 || 100 v||| Filtrer || Effacer |
I | | |

P107 DAP
Bl66& D351
Pi82 DP1]
B310 5G

Veiller a sélectionner votre « structure » parmi celles proposées.

Créer une unité de travail

Structure DSJ

Service* | ——

N
Complément du service | /|

Unité de travail responsable de cormboraﬁon(@ Cui) (@) Mon
g

Valider | Annuler |
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REPUBLIQUE

NGl La gestion des unités de travail 3/7

Egalité
Fraternité

L'affectation d'un agent a une unité de travail sur AGIR Ministéres est fonction
du profil détenu.

L'administrateur local (DLADMIN) doit étre affecté a I'unité de travalil
« Administration ».

Les valideurs (DLVALID) et les consultants (DLCONSUL) doivent étre affectés a
I'unité de travail « Pilotage ».

Les UTCORROB doivent étre affectés obligatoirement aux unités de travail
préalablement paramétrées comme unité chargée de contréles de
corroboration.

Les utilisateurs en charge du 1° niveau de contréle (UTMAJ) ainsi que les
consultants du 1°" niveau de contréle (UTCONSUL) doivent étre affectés aux
unités de travail non fléchées UT responsable de corroboration.
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REPUBLIQUE

Egalité

Fraternité

L'affectation des responsables et délégués : menu « Organisation > Agents > Affecter »

. Sélectionner l'unité de travail ou «service»

Unités de travail

5 résultat(s) trouvé(s), affichage de 135

Filtrer Affectation responsable

NGl La gestion des unités de travail 4/7

1 | 100 [ | Filtrer

Filtrer Affectation délégué

coi smcure Ateciaon esponsai Atecaion st

D35 ADMINISTRATION
% i) COUR D'APPEL Bordeasux
Ples % 0Os] COUR D'APPEL Pau
EBlG66 Ds] PILOTAGE
=2 8= [ni=h] PALE CHORUS Bordeaux

. Cliquer sur « Affecter un agent

PLELESN  Affecter un agent

»

Chuai
i
i
Chui
i

Qui
Oui
Cui
Nan
Oui

I R AN o gt

DESBATS valerie
LOPEZ ECCUARD
SERRA JACQUES

Responsable
Délégué
Delegue

18/08/2019
11/10/2019
07/10/2019
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NGl La gestion des unités de travail 5/7

Egalité
Fraternité

Rechercher la personne dans |I'annuaire et |la sélectionner dans la liste.
La zone de recherche d'une personne en vue de son affectation prévoit 2 options au
choix (via le nom ou via l'identifiant technique).

Rechercher une personne
Saisir au minimum 2 caractéres dans le nom et le prénom

Mom ||
Prénom
ou saisir I'identifiant complet de la personne
|dentifiant
. Rechercher une personne BTG
Nom  dupont
Prénom -«
Sélectionner la personne
3 résultat(s) trouvé(s), affichage de 143 1 | 100 | | Filtrer Effacer
Filtrer Nom
DUPONT - - = g = adupont2-xt 050045-0
DUPONT “ N o fip.finances.gouw.fr 1000823630-0 020000-0
DUPONT L ] A o fip . finances. gouwfr 10007035963-0 066017-0
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IRaeae La gestion des unités de travail 6/7

Fraternité

Préciser le r6le au sein de l'unité de travail : responsable ou délégué.

5 Affecter un agent

Mom  DUPONT
Prénam S
Email o ——dofip finances. gouvfr
Identifiant  1000823630-0
Affectation  030000-0
Réle | Délégus

Niveau de délégation it
Responsable

Annuler
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NGl La gestion des unités de travail 7/7

Egalité
Fraternité

> Il est obligatoire, pour demander la validation du PDCI, d'avoir affecté un
« responsable » a chaque unité de travail.

> |l est possible d'ajouter, de modifier ou de supprimer des unités de travail.

> |l est possible d'affecter autant de délégués que nécessaire. Les responsables doivent
communiquer le nom du ou des délégués a l'administrateur AGIR Ministéres.
Cependant, pour rappel, les utilisateurs ne réalisant pas eux-mémes de contréle dans
une unité supervision doivent plutdt étre habilités comme UTCONSUL.

> |l est possible de préciser, pour information, la nature de la délégation (par exemple :
délégation octroyée pour les contrbles sur le type de grille « analyse de compte(s) »
uniguement). Ces précisions sont purement indicatives et n‘entrainent pas de blocage
dans I'application.

> |l est possible d'ajouter, modifier ou supprimer des affectations par ce menu.

> Les travaux effectués dans le cadre de la gestion des unités de travail sont consultables
dans la liste des acteurs AGIR Ministéres et des unités de travail créés, restituée a partir
du menu Tableau de bord > Aide au paramétrage > Acteurs et unités de travail.

Réalisation du cas pratique n°1
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Ferunaue La preparation et la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 1/11

Chaque théme est rattaché a un des 6 niveaux de process ci-dessous du catalogue des
process :

» Cycle d'activité : le niveau minimum et obligatoire de rattachement d‘un théme
Sous-cycle d'activité

Processus

Procédure

Tache

Opération

YV V V VYV V
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Ferunaue La preparation et la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 2/11

* Chaque théme de contrdle est composé de 1a « n » questions correspondanta1a «n»
grilles.

Le traitement de la question suppose, selon le cas, I'exploitation d’un échantillon. Ainsi,
le type de grille de contrdle s’accordera a I'existence ou non d’un échantillon.

* Les grilles de contréle sont de 3 types:
» Diagnostic de process : grille de contrble sans échantillon
> Analyse d'opération(s) : grille de contrdle avec échantillon

> Analyse de compte(s): grille de contréle avec échantillon, réservée aux seuls
contrbles de comptes.

* Chaque grille de controle permet:
> de répondre a la question posée,
» d'évaluer la couverture d'un risque,

» de prévenir la survenance de nouvelles anomalies par le choix d’actions a mettre
en ceuvre.
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REruBLIUE La preparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

Création des themes de contrble locaux 3/11

- Catalogue des thémes de contrile nationaux
‘A\b | R Ministeres — Consultation dun theme de contrdle national Campagne 2020

P166 - ADMIN

£  Liste desthémes de contrile nationaux

Théme de contrile

Théme de contréle |Contréle de la qualité des imputations budgétaro-comptables de 'engagement juridique

Process

Cycle |(GF) GESTION BUDGETAIRE ET COMPTABLE
Sous-cycle |(GFD)DEPEMSES PUBLIQUES ET RECETTES NOM FISCALE
Processus |(GFDC) COMMANDE PUBLIQUE
A chaque question
correspond une g””e Procédure | (GFDC3)Engagement juridique

Tache | (GFDC3-6)Valider 'engagement juridique

Opération | (GFDC3-6-1) Saisie de 'engagement juridique

L ste de(s) question(s)

a Libellé de(s) question(s) du théme de contrile

01- Une documentstion spécifigue (référentiel de codification émanant de chague programme, fiches de codification...] est-elle mise & |s disposition du gesticnnaire des E] 7

0Q2- Les engagements juridigues sont-ils conformes sux régles d'imputation budgetaire et comptable ?
037 Analyse de comptes
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Ferunaue La preparation et la validation du PDCI

Liberté

Création des themes de contrble locaux 4/11

Menu « Catalogue > Catalogue des themes de contrdles > Thémes de contrdles locaux »

"\(’_—j |R —Ministéres Campagne 2020 ljl

P166 - ADMIN
Tableau de bord  Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?
Catalogue des process >
Catalogue des risques »

Catalogue des thémes de contréles>  Thémes de contréles nationaux

Thémes de contriles Iocaux@

.Création d’un theme local de controle

Théme(s) de contrile créé(s) BEEES

s

2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 12 2 1 | 100 [o | = I;');:_E | Filtrer || Effacer

Contréle local D511 14/11/2019
Contréle local DSI2 IMMOBILISATIONS ET STOCK Sortie de l'inventaire immaebiliar Sortie du bien de l'inventaire physique et comptable 14/11/2019
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Création des themes de contrble locaux 5/11

. Saisie du libellé du theme de contréle et sélection du process

Théme de contrble

| Libellé du théme de contréle * | |

Choix du process | Tout réduire

Prooes% Choix du pr

- (GF) GESTION BUDGETAIRE ET COMPTABLE
Cycle =23 (IM) IMMOBILIER

i -1 (IMC) GERER LES CONVENTIONS D'OCCUPATION DES BIENS
Sous-cycle EIEI (IMP) GESTION DL PARC IMMOEBILIER

| E-53 {IMPI1) IMMOBILISATIONS ET STOCK
Processus "I:I (IMPI1) Entrée dans linventaire immabilier

--I:I (IMPI2) Entrée dans linventaire immaobilier (Fl-AA4)
E "I:I (IMPI3) Entrée dans linventaire immobilier (mise en semnvice )

Procedure i

--l:l {IMP14) Mise a jour de lnventaire immaobilier

--I:I (IMP15) Mise & jour de linventaire immobilier (mise en sernvice

--[:I (IMPIE) Sortie de lnventaire immabilier

. H-C1(IMG) GOUVERNANCE DE LIMWMOBILIER

Opération B (IMM) MAITRISE D'OUVRAGE DES PROJETS IMMOBILIERS

@2 (RH) RESSOURCES HUMAINES
Liste de{s) question(s)

Tache

Libellé de{s) question{s) du théme de contrble

Valider | Annuler |
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Création des themes de contrble locaux 6/11

- Saisie d'une question : libellé + modalités de contréle

Théme de contrdle
Libellé
Question
I Libellé de la question 'l /
—_—
[Modaiités de controle =

Liens vers la documentation

Grille

Grille* | —— E|
Risque(s) associé(s) IEGIED

Famille de risque Objectif . Risgue générique . Risque spécifique
3 e
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Création des themes de contrble locaux 7/11

. Possibilité d'insérer un lien hypertexte vers la documentation

Liens vers la documentation

Lien vers la documentation

Nom *

Adresse*

Annuler

:

Liens vers la documentation

Exemple de lien vers |z documentation http://www.documentation.com
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Ferunaue La preparation et la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 8/11

S Sélection du type de grille pour la question :

Grille

Grille* | ——

Risque(s) associé:s} Diagnostic de process
Analyse d'opération(s)

Famille de risque Analyse de compte(s) -. Risque générigue l Risque spécifique

Le choix de la grille résulte de la nature du contrdle a opérer :

* La grille « Diagnostic de process » formalise les contrbles évaluant tout ou partie d'un
processus. Elle permet d‘analyser le dispositif de maitrise du risque mis en ceuvre a
partir des 3 composantes du contrble interne (organisation, documentation et
tracabilité). Elle est utilisée pour les contréles sans échantillon.

* La grille « Analyse d‘opération(s) » formalise les contrbles portant sur tout type
d'‘opérations (hors contrble de comptes). Elle permet de décompter le nombre
d’opérations analysées et celles en anomalie. Elle est utilisée pour les contrdles
exhaustifs ou sur échantillon.

* La grille « Analyse de compte(s) » formalise les contrbles portant sur des comptes. Elle
a les mémes caractéristiques que la grille « Analyse d’opérations » et permet en plus de
détailler les comptes sur lesquels des anomalies ont été constatées.
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La préparation et la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 9/11

. Sélection du ou des risques associés

Théme de contrdle

Libellé

Question

Libellé de la question *

Modalités de controle *

Liens vers la documentation

Lien vers la doci

Choix du risque | Tout réduire

=301 Qualité des travaux financiers

[#-(101.01 Totalité

-] 01.02 Exactitude

E2301.03 Justification

[-C701.03.01 pigces justificatives irréguligres ou insufisantes

#-2101.03.02 Insuffisance ou incohérence des pigces justificatives jointes & I'appui des mouvements
-] 01.04 Réalité

[#-(101.05 Imputation

-2 01.06 Présentation et bonne information

[+ 01.07 Rattachement & la bonne période
[
[2
[#

+-(Z1]01.08 Rattachement au bon exercice
£ 01.00 Réalité, Totalité
H-_101.10 Réalité, exactitude

Ajouter

Risque(s) associé(s

Famille de risque Objectif . Risque générigue . Risque spécifique

Annuler
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Ferunaue La preparation et |la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 10/11

Chaque question est rattachée a un ou plusieurs risques.
Le catalogue des risques se décompose en 4 niveaux :

» Famille de risques

> Objectif

> Risque générique : niveau minimum et obligatoire de rattachement d’une question
> Risque spécifique
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Ferunaue La preparation et |la validation du PDCI
Création des themes de contrble locaux 11/11

De retour sur |'écran de création du théme, vous pouvez « ajouter » une question ou
« valider » la création du theme.

Il est possible de modifier le théme tant qu’il n’a pas été affecté a une unité de travail.

Théme de contrf:nle Supprimer

Théme de contrdle | Contrdle local DS

Réalisation du cas pratique n°2
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REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

Affectation des contrbles aux UT 1/7

Menu « PDCI > Plans unitaires »

Il s'agit de définir le plan de contrble de chaque unité de travail.
L'administrateur affecte les themes de contréle nationaux et locaux aux unités de travail.

2 options pour faciliter cette étape de la préparation du PDCI :
- gestion par unité de travail
- gestion par théme a affecter

}\/Gl R Ministeres Campagne 2020

P166 - ADMIN

Tableau de bord Parameétrage Catalogue COrganisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

£ £ (o

Consulter le PDCI

Gérer les informations générales

Plans unitaires »  Gérer par unité de travail
Périmétre de corroboration Gérer par théme a affecter
Demander la validation du PDCI Agenda
Valider le PDCI
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FRANCAISE

Liberté

Option 1: « Gérer par unité de travail »

REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI
Affectation des controles aux UT 2/7

. Sélectionner |'unité de travail pour laquelle le plan de contrble va étre défini.

Unités de travail

4 résultat(s) trouve(s), affichage de 14 4

1 | 100 | | Filtrer Effacer

[B1=3]
[B1=3]

PiG DSJ
Q} DSJ
Plee
Plee

ADMINISTRATION

COUR D'APPEL Bordesux
COUR D'APPEL Pau
POLE CHORUS Bordeaux

Direction générale des Finances publiques
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FRANCAISE

Liberté

Option 1: « Gérer par unité de travail »

REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI
Affectation des controles aux UT 3/7

La liste des themes de contréle présents dans les catalogues national et local

s'affiche.

Thémes de controle

4 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 4

1 | 100 | | Filtrer

Filtrer Filtrer Filtrer
Echelon Madif. Oblig

Effacer

Date

Contréle local DS31

Contréle local DSI2

Contridle de |la correcte certification du service fait par le TSP

Contréle de |la gualité des imputations budgétaro-comptables de I'engsgement

juridigue

Local
iSn?lﬁghl:ill?Elrlnventalre Local Oui Hon
Réception de la commande MNational Oui Non
Engagement juridiqus National Non Chui

erter

Affecter

Affecter

Affecter

Direction générale des Finances publiques
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REruBLIQUE La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

Affectation des contrbles aux UT 4/7

Option 1: « Gérer par unité de travail »

Le cas échéant, saisir ou modifier la programmation du theme a pour l'unité de travalil
sélectionnée.

| Unité de travail || Théme de contréle || Procédure || Echelon
DSJ - COUR D'APPEL Bordeaux |Contréle local DSJ1 | Local |

Saisir le détail

s (<=1

Début du controle * | - El

Fin du contréle * | - El

Valider | Annuler |
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REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

Affectation des contrdles aux UT 5/7

Option 2 : « Gérer par théme a affecter »

. Sélectionner le theme qui doit étre affecté a une ou plusieurs unités de travail :
- soit en cliquant sur le bouton « Affecter »
- soit en cliquant le lien du theme de contréle

Thémes de contrile

4 résultat(s) trouvé(s), affichage de 144 1 | 100 | | Filtrer Effacer
Filtrer Filtrer Filtrer
Echelon Modif. rC]blig
Thé d trole Procéd Echelol bl Affectatio
éme du contrdl rocédure chelon d'affectation ectation
Contréle local DSI1 Local n‘\ffE'rtE‘I'

Sortie de l'inventaire

: s Local Chui Non Affecter
immabilier

Contréle local DS12

Contrdle de |la correcte certification du service fait par le CSP Réception de |z commands National Cui Non Affecter

Contrdle de la qualité des imputations budgétaro-comptables de I'engagement
juridigue

Engagement juridique Mational Mon Cui Affecter
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serunau: La préparation et la validation du PDCI
Affectation des controles aux UT 6/7

Option 2 : « Gérer par théme a affecter »

Le cas échéant, saisir ou modifier la programmation du theme pour les unités de
travail sélectionnées.

| Théme de contréle || Procédure |
Contréle local DSJ2 | Sortie de lnventaire immabilier |

Saisir le détail

N ——
SR
—  ©

Valider | Annuler ‘

Début du controle *

Fin du contrale *
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RErusLIQUE La préparation et |la validation du PDCI

Liberté
Egalité

Affectation des contrdles aux UT 7/7

Option 2 : « Gérer par théme a affecter »

La liste des unités de travail auxquelles le théme de contrble peut étre associé
s'affiche. Sélectionner les unités de travail concernées.

Théme de contrdle

Théme de contréle |Contrdle local DSJ2

Procedure  Sortie de linventaire immaobilier

Echelon Local

Modifiable  Qui

Unité{s) de travail de destination

cossmem e | e ]
[nE=N] I:‘

PlGe

ADMINISTRATION
P166 DSJ COUR D'APPEL Bordeaux M
P166 DSJ POLE CHORUS Bordeaux [l

Annuler
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REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

Gestion de I'agenda 1/3

Le menu « PDCI > Plans unitaires > Agenda » permet de modifier le calendrier de
programmation des contréles pour une unité de travail.

AGIR =Ministéres Gampagne 2020 O

P166 - ADMIN
Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions FPlanning Archives ?
Consulter le PDCI
Gérer les informations générales
Plans unitaires » Gérer par unité de travail
Périmétre de corroboration Gérer par theéme & affecter

Demander la validation du PDCI Agenda @

Valider le PDCI
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REruBLIQUE La préparation et |la validation du PDCI

FRANCAISE

Gestion de I'agenda 2/3

1 Une fois la structure sélectionnée, la liste des thémes qui lui sont affectés et leur
programmation s‘affichent.

Agenda Annuler

[ hemeduconroe | rocéure | eroacte | 41 ¢ [ [ A ] M]3 [y AlS [0l N D]l F M]A]
Thame local 1 Annuells O O O O O O O O o oo o o g
Thame national 1 Semastriells O O O O O O O 0O o 0O g o o g
Théme naticnal 2 Trimestrielle O O O O O O O O 0O o g

Il est possible d’ajuster la programmation initiale d’un théme de contréle pour tenir
compte des conditions locales en cochant ou décochant les cases correspondant aux

mois de l'agenda.
En revanche, la programmation des thémes nationaux ne doit pas étre modifiée.

Exemples : suppression d’une occurrence pour un contréle mensuvel (sur l'année : 11
contréles au lieu de 12) / ajout d’une occurrence pour un contréle annuel (sur I'année : 2

contréles au lieu de 1).

Le mois coché correspond toujours au mois de début de programmation du contrdle.
Aucune case de l'agenda ne vient matérialiser la période de fin du contréle (notamment
dans le cadre d'un contrdle annuel).
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KépuBLiQu La préparation et la validation du PDCI
Gestion de I'agenda 3/3

Egalité
Fraternité

La consultation du plan de contrble de l'unité de travail par le menu « PDCI >
consulter le PDCI - onglet Agenda » permet de s’'assurer de la prise en compte des
modifications apportées (avant de procéder a la demande de validation du PDCI).

M Contrdle validé B Contrdle aréaliser

Agenda des contriles . {‘)\
L

pioscss e L L L [0 T Ts Lo w0 LT+ T T
Théme local 1 Annuelle -
Théme national 1

Semestrielle

Trimestrielle L L L L

Théme national 2

Réalisation du cas pratique n°3
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Creéation des perimetres de corroboration 1/5

Rappel :

Le profil UTCORROB ne peut étre opérationnel que s'il est associé a une UT définie
comme « Unité de travail responsable de corroboration ».

Menu « Organisation > Unités de travail » choisir I'UT a modifier > modifier

Modifier une unité de travail
Structure DSJ
Senvice COUR D'APPEL
Complément du senvice | Pau

Unité de travail responsable de: (O Oui @ Mon
corroboration

Annuler

Cocher « Oui » pour modifier le niveau de contréle de I'UT
et la désigner ainsi responsable de corroboration.
Puis Valider.
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Creation des périmetres de corroboration 2/5

Menu « PDCI > Périmetre de corroboration »

A\G| R = Ministéres Gampagne 2020 a

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FOCI Restitution Action Editions Planning Archives ?
Consulter le PDCI
Gérer les informations générales
Plans unitaires >
Périmétre de corroboration @

Demander la validation du PDCI

Valider le PDCI
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Feronaue La préparation et la validation du PDCI

Liberté

Creation des périmetres de corroboration 3/5

/_

Liste des unités de travail ayant un périmétre de corroboration

=
|

. . : 2 70 [2
1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1 &1 || 100 VlllE Ead

Libellé

|. Filtrer H Effacer |

Pi66 051 - ADMINISTRATION

Unités de travail chargées de la corroboration sans périmétre de corroboration

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 131 || 100 v||| Filtrer || Effacer |

Libellé

P166 DS] - POLE CHORUS Bordeaus

\
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REpusLIue La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Creation des périmetres de corroboration 4/5

Sélectionner le premier theme a affecter au périmeétre de corroboration

Périmétre de corroboration

P166 DSJ - POLE CHORUS Bordeaux

Thémes de contrile & ajouter au périmétre de corroboratizn

i)

1|100V|' = A
== ooF WCEv!

Libellé

Contrile de |la gualité des imputations budgétaro-comptables de I'engagement juridigue

Contréle local DSJ1
Contrdle local DS12

3 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1353 | Filtrer Effacer

N'apparaissent dans cette liste que les thémes restant a affecter a un périmétre de
corroboration. Au fur et a mesure de I'avancement de vos travaux de paramétrage des
périmetres, le nombre de themes présents a I'écran diminue.
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REpusLIue La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Creation des périmetres de corroboration 5/5

Cochez la case correspondante a l'unité de travail que vous souhaitez rattacher au

périmetre puis validez la sélection.
Le couple « theme de contrble - unité de travail » est unique. Vous ne pouvez donc pas
rattacher le méme couple a une autre UT « responsable de corroboration ».

Périmétre de corroboration

Si vous souhaitez sélectionner toutes les UT de la liste,

P166 DSJ - POLE CHORUS Bordeaux
cocher la case d'entéte

Théme de contrdle
Contréle de la qualité des imputations budgétaro-comptables de lengagement juridique

Unités de travail du périmétre pour ce théme de controle

2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 142 100 |

P166 OS] - COUR D'APPEL Bordeaux D

P166 DS] - COUR D'APPEL Pau

Annuler

Réalisation du cas pratique n*4
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Ferunaue La préparation et la validation du PDCI
Gestion des informations générales 1/2

Menu « PDCI > Gérer les informations générales »

%’l R Ministares Campagne 2020

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ? 5
Consulter le PDCI
Gérer les informations générales@j
Flans unitaires >
Périmétre de corroboration

Demander la validation du PDCI

Valider e PDCI

Ce menu permet de modifier et/ou d’enrichir les informations générales du PDCI tout au
long de la campagne.

L'administrateur a la possibilité de compléter les informations générales relatives aux
modalités de détermination des contréles du PDCI.

En outre, au moment de la demande de validation du PDCI, si I'un des thémes
obligatoires n‘est pas affecté a une UT au moins, I'administrateur peut préciser les motifs
de non affectation de ces contrdoles dans la zone « Observations ».

Direction générale des Finances publiques 66/150



REpusLIue La preparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Liberté

B, Gestion des informations générales 2/2

Par défaut, les informations saisies au titre de la campagne précédente s’affichent.
Validation PDCI

Date limite de validation du  15/02/2021
PDCI

Modalités de détermination des contrdles choisis par la direction locale

Diagnostic de process \

Analyse d'opération(s)

Analyse de compte(s)

Observations

Valider | Annuler |

Ces informations sont a modifier selon les choix retenus par la direction dans le cadre du
PDCI.
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RErUBLIUE La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Demande de validation et validation du PDCI
1/3

Menu « PDCI > Demander la validation du PDCI »
* Lorsqu’un responsable a été désigné pour chacune des unités de travail,
* Lorsque le menu « informations générales » a été enrichi,

* Lorsque les premiers thémes de contréles documentés définis au niveau national et
local ont été affectés aux unités de travail (conformément aux orientations retenues

par la direction locale)

=> Le DLADMIN demande la validation du PDCI. Un mél est automatiquement adressé a
la(les) personne(s) désignée(s) pour le faire (profil DLVALID dans AGIR Ministeres).

kf_;l R —Ministeres S 0

P166 - ADMIN

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Qrganisation Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives
Consulter le PDCI
Gérer les informations générales
Plans unitaires >
Périmétre de corroboration

Demander |a validation du PDC@

Valider le FDCI
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N La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Demande de validation et validation du PDCI
2/3

. Valider la demande et la confirmer

Demande de validation du PDCI par la Direction Locale

Date de validation 19/02/2020

m Annuler

Les contréles obligatoires suivants n'ont pas été affectés. Veuillez enrichir la zone "Observations” du menu "Informations générales” des différents motifs de non
affectation de ces contrdles.

Théme(s) de contrdle restant & affecter BRI s 8 RS ] =5

2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1a 2 1 | 100 |o | Filtrer Effacer

Thé&me national 1

Théme national 1

@ Confirmation x

>

» Des thémes de contrdle obligatoires n'ont pas été affectés. Confirmez-vous 1a
demande de validation du PDCI| 7 Cette transaction peut prendre guelgues
secondes.

Ok Annuler
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N La préparation et la validation du PDCI

FRANCAISE

Demande de validation et validation du PDCI
3/3

Un message est envoyé aux administrateurs locaux (DLADMIN) pour les avertir de la
validation ou du refus de validation du PDCI par la direction locale.

En cas de refus, le DLADMIN doit alors apporter les modifications ou les explications
nécessaires a une validation finale du PDCI.

A compter de la validation du PDCI, le planning des utilisateurs peut étre alimenté des
contrbles a réaliser.

Les contrbles s‘affichent dans le planning dés le premier jour de leur mois de
programmation et disparaissent dés qu’ils ont été validés.

Réalisation du cas pratique n°5
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REPUBLIQUE

ANCAE La consultation du PDCI 1/4

Egalité
Fraternité

Le PDCI paramétré par I'administrateur local dans AGIR est consultable par tous les
acteurs habilités et tous les profils a partir du menu « PDCI > Consulter le PDCI ».

Les responsables d'UT de 1er niveau (UTMAJ), comme les responsables de
corroboration (UTCORROB) ou les consultants (DLCONSUL, DLVALID, UTCONSUL) ont
acces aux éléments composant le PDCI :
e les acteurs responsables et délégués affectés dans chaque unité de travail
e les themes de contrble affectés selon les dispositions du plan de contrdle arrétées
localement
e |'agenda détaillé des contrbles de toutes les unités de travail de la direction

Le menu « PDCI > Consulter le PDCI » permet donc a chaque utilisateur de connaitre
I'agenda de contrbles de son unité de travail (contrbles a réaliser, périodicité, date de
programmation, date de fin de contréle) jusqu'a la fin de la campagne dés lors que ces
controles ont été crées, et affectés dans le PDCI par I'administrateur local.

Les controles dont le mois de programmation a débuté peuvent étre formalisés a
partir du menu « Planning > Afficher le planning ».
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e La consultation du PDCI 2/4

Liberté
Egalité

Fraternité

Le premier onglet « responsables/délégués » affiche la liste des agents affectés aux unités
de travail.

Responsablesidélégués Thémes de contrdle Agenda
Personnes responsables et délégués de l'unité de travail : PILOTAGE
== [ X
100 [+ | = == | Filtrer || Effacer

IS S S N Yy e goecoien

1018168219-0 Responsable 18/09/2019

Personnes responsables et délégués de l'unité de travail : ADMINISTRATION

‘I

100 & | == | Filtrer Effacer

5]

1018797422-0 Responsable 18/09/2019

Personnes responsables et délégués du contrdle de corroboration

=
LDDvl

P

e | Filtrer Effacer

P166 DSJ - POLE CHORUS Bordeaux 10135359637-0 Responsable 18/09/2019
P166 DSJ - POLE CHORUS Bordeaux _ froche-xt Délégué 11/10/2019

Personnes responsables et délégués du contrdle de 1er niveau

= s
100 i
v | o | Filtrer || Effacer

P166 DSJ - COUR D'APPEL Bordeaux 1018421506-0 Responsable 13/0%/201%
P166 DS] - COUR D'APPEL Bordeaux _ cduchemin2-xt Délégué 07/10/2019
P166 DSJ - COUR D'APPEL Pau . ] 1018421506-0 Responsable 18/09/2019
P166 DSJ - COUR D'APPEL Pau A eblanc3-xt Délégué 07/10/2019
P166 D51 - COUR D'APPEL Pau L] froche-xt Delégue 11/10/2019
P166 DSJ - COUR D'APPEL Pau L ] alopezz-xt Délégué 11/10/2019
P166 DSJ - COUR D'APPEL Pau . ] jserra-xt Délégué 07/10/2019
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REPUBLIQUE

[RANCAISE La consultation du PDCI 3/4

Egalité
Fraternité

L'onglet « Thémes de contrdle » affiche la liste des thémes de contréle programmés.

En cliquant sur le libellé d'un theme, il est possible d’accéder a la liste des services auxquels
il a été affecté.

Personnes responsables Thémes de contrdle Agenda

Informations générales

Thémes de contrdle

2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1382 | 100 |+ | I IHEE — Filtrer Effacer

Filtrer Filtrer

Echelon Affecté

e e
Contrdle locs| DSIL Local Qi
Contréle de la gualité des imputations budgétaro-comptables de I'engagement juridigue Engagement juridique National Cui

A partir de cet onglet, il est possible de consulter les éléments de programmation
associés au theme de contrdle : périodicité, mois de début, mois de fin, le caractere
modifiable de la programmation, la date d'affectation du contréle au PDCI et le fait que

I'affectation ait été réalisée avant ou apres validation du PDCI ("affectation post
validation du PDCI").
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REPUBLIQUE

FRANCAISE La consultation du PDCI 4/4

Egalité

Fraternité

L'onglet « Agenda » permet de consulter et exporter I'agenda annuel de chaque unité de
travail.

Personnes respansables Thémes de contrile Agenda

Unités de travail

e [
101 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1 4 100 < n 2 » | 100 [ | ;'_i —— Filtrer Effacer

M Contréle validé M Contrdle & réaliser

Agenda des contréles - 9‘)\
o1 NS
[ Thémesvconii | Procétwro | péroicte [ J [ [ W A [ w I ][ Als 0w D J]Fu]A
||

Theme local 1 Annuelle
Théme national 1 Semestrizlle - -
Théme national 2 Trimestrielle - - - -

Le code couleur indique, en cours d‘année, si le contrble est réalisé (vert) ou s'il ne |'est
pas encore (bleu). Les cases colorées (vert ou bleu) informent du mois de début de
programmation du contrdle. Un contrbéle programmé plusieurs fois dans I'année sur la
méme structure comportera plusieurs cases colorées.
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Lfbemi

La réalisation des controles

* Le planning

* Les différents types de grilles
o La grille d’analyse d’opérations
» La grille d’analyse de comptes
e La grille de diagnostic de process

 Lavalidation
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REPUBLIQUE

I Le planning 1/4

Egalité
Fraternité

Le planning (menu « Planning > Afficher le planning ») est le seul menu permettant
d'accéder a la formalisation [ modification [ validation des contrbles de supervision et de
corroboration.
Il permet également :
- de visualiser le nombre global de taches a réaliser par type d'activités (contréles de
supervision, de corroboration, « propositions d'actions » a convertir en action, actions
en cours),
- de formaliser les propositions d'action issues des grilles de contrble,
- de valider les actions (libres ou suite a Cl) non cléturées.

Campagne 2020

"\\L_j | R —Ministéres

P166 - ADMIN

Tableau de bord ~ Paramétrage Catalogue QOrganisation Campagne FOCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

(9 e e (9 Lo (9 Lo £

Afficher le r:rlanning{frj

Situation
Activités Supervision Corroboration Propositions d'action Actions
Activités en cours
=—n 7]
1 | 100 | * | l s~
Eles g mo

Contréle en supervision 2

Contréle en corroboration 0

Propositions d'action a

Actions 1]
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REP

Liberté
Egalité

Fratern

FRANGASE Le planning 2/4

ité

L'onglet « Supervision » retrace les controles a réaliser par l'unité de travail (contréles
programmeés pour le mois en cours ou les précédents) et permet I'accés aux grilles.

Activités Supervision Corroboration Propositions d'action Actions

Activités de supervision

Lien hypertexte d'accés aux grilles de saisie ~ Filtrer Effacer

2 résultat(s) trouvé(s), affichagede 132

Filtrer Prngrammation Fitrer Etat

Janvier 2020 A réaliser Théme national 1

B Février 2020

A réaliser Thé&me national 2
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le planning 3/4

Théme de oontréIeHThéme national 1

Cycle CHARGES

50us4:}'cle||Charges de personnel

Processus

Pro-oédure”

Tache

Opération | |

Périodicité Semestrielle

Programmation”.]anvier 2020

Quesmrﬂs} _

1 résultat(s) trouve(s), afﬁchav/

| - | | |
I N
o1, AD

Filtrer Traitée

[ &

1| (00T || Fitrer || Efacer |

Filtrer Anomalie

[

e
Traitée Anomalie
Mon
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REPUBLIQUE

IRaeae Le planning 4/4

Fraternité

Accés aux modalités de controle directement depuis la grille

| Théme de oontréle”Théme national 1

| Cycle| CHARGES

| Sous-cycle”Charges de personnel
|

Prooessus”
Procédure
Tache

| Opération” |

Périodicité| Semestrielle

Programmation| Janvier 2020

| Question”'m |
| Risque{s}”ﬂﬁ.[]?.‘.ﬂ‘l Piéces justificatives absentes, insuffisantes ou invalides |

Modalités de contrile

Cffiche

Liens vers la documentation _

Lien vers la documentation

Fiche
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REPUBLIQUE

FRANCASE La grille d’analyse d’opérations 1/4

Liberté
Egalité

Fraternité

La grille d’analyse d'opérations permet de formaliser les contréles portant sur les
opérations de tous types (hors contréle de comptes).

Elle est utilisée pour les contrbles sur échantillon. Elle offre notamment la possibilité de
préciser le nombre d‘opérations a analyser, de décompter les anomalies et de décrire
globalement les constats.
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REPUBLIQUE

EaNCAle La grille d'analyse d'opérations 2/4

Egalité

Fraternité

Zones « controle », « piéces jointes » et « critéres de sélection de I'échantillon »

Contrile
o Saisir la date du contréle ou la date du debut du contrdle
Date du controle * ‘ E format JJ/MM/AA ou JUMM/AAAA)

Date de saisie  (1/06/2015

Piéces jointes

Nombre
Critéres de sélection de I'échantillon
Période debut * ‘ E
Période fin * ‘ E

Nombre d'opérations controlées ‘ ‘

TSN Ml Si le nombre d'opérations a contrdler est < au nombre prévu dans les modalités de contrdle, cocher également la case "exhaustif

YN R IR Y S W cas d'absence d'opérations a controler, cocher la case correspondante

Iontant des opérations contrilées ‘

L llSi | nombre d'opérations controlées n'est pas exhaustif, préciser les critéres
de sélection
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TRANGAE La grille d’analyse d‘opérations 3/4

Egalité

Fraternité

La gestion des pieces jointes

Piéce(s) jointe(s) - nombre limité & 5

Aucun résultat n'a été trouve.

. Piéce jointe (La taille du fichier doit &tre inférieure & 6 Mo)

Fichier * | Veuillez sélectionner un fichier . Parcourir...
Valider | Annuler

. Piéce jointe {La taille du fichier doit étre inférieure & 6 Mo)

Fichier * | C\fakepath\PJ fictive odt |

“ A Sml iser e chemin de fer pour retourner 3 gille e saisie
Piéce(s) jointe(s) - nombre limité & 5

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1 31

Hom Visualiser m

B1 fictive.odt 3, »®
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REPUBLIQUE

EaNCAle La grille d'analyse d'opérations 4/4

Egalité
Fraternité

Zones anomalies constatées, risques réalisés et axes d’amélioration

Anomalie{s) constatée(s)
Mombre d'opérations en anomalie
Montant des anomalie(s) constatée(s) | 0,00

Détail

(@ Description du risque x

Défaut de transcription d'un flux commercial, €concmigue cu financier & l'intérieur de comptes.

Risque(s) réalisé(s)

L Tout sélectionner / désélectionner
[J06.06.01 Absence de complétude des enregistrements| @

Axels) d'amélioration

L] Tout sélectionner / désélectionner

[J Attribution des tiches (organisation)

[]Points de contrdle (organisation)
[JConservation des biens etvaleurs (organisation)
[]!dentification des acteurs (tracabilité)

[ Tracabilité des contréles (tracabilité)

[] Tracabilité des opérationsiécritures (tracabilité)
[JRespect de |a réglementation (documentation)
[J Existence dune documentation (documentation)
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REPUBLIQUE

Egalité
Fraternité

TRANGAE La grille d'analyse de comptes 1/3

C’est une grille avec échantillon, réservée a |'analyse de comptes, qui permet de décrire

chaque anomalie constatée.

Date du contrdle * : E

Date de saisie 0110672015

Contrdle EDS ou Historigue " Oui { Non

ety Joindre

Nombre 0

Type d'état *

Criléres de séieofion de Méchaniilion
periodedeout* | |
Periode fin * : E
Nombre d'opérations controlées ’ﬁ

Exhausti [

Absence dopérations 4 contréler Il

Montant des opérations contrilées |

Critéres de sélection

Direction générale des Finances publiques

84/150



EX
REPUBLIQUE

el La grille d’analyse de comptes 2/3

Nombre d'opérations en anomale D

-
Mantant des anomalie(s) constatée(s) Risque(s) realisé(s) Axe(s) d'amélioration

Carmsafion

Correction affendue | (™ Oui {%' Non

Correction realsée {" Oui {¥ Non

W
Commsniairs
Commentaire

Tulls & donner

Suite a donner* | Aucune ﬂ|
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

La grille d'analyse de comptes 3/3

La particularité de la grille d'analyse de comptes : un écran a saisir par compte en

anomalie créé.

Théme de contrdle Chorus - Impact budgétaire des recettes au comptant sur tiers non auxiliarisés

Cycle |COMPTES DE L'ETAT

Sous-cycle| ETATS FINANCIERS

Ctat Etat
F é ivi de la g

Tache||Suivi du comect impact &taire des recettes : dans Chorus - niveau DOFIP/DRFIP/SCECM
Opé n||Contrile de I'impact &taire des recettes au et assimilées au saisies

Périodicité| Trimesiriells

| Juin 2015

| ng;hnn"ﬂ1 : L'absence de génération d'une pigce dans le module Chorus FM (module de comptabilité budgétaire) est-elle justifiée?

||08.06.01 Absence de étude des i /08.06.01-RS42 lie d

des recettes au

dans Chorus

Msturs of arigine des anomaila(s) consiaitsis)

Wdecompter [ | Saisir le n° de compte |
o [
Montant des enomalis(s) constatée(s)

sans utiliser de séparateur : point, tiret... )

Aneis) & amsliaraiion

Détail *
RISQUE(S) realisa(s)
- [ Tout stlectionner / déselectionner
08.08.01 Absence de ttude des
et 5a tramamriptaom 4%em Tien memetal, ot on Simmciss & 1+intirines o cmptes.

[T toutstiectionner / déselectionnar
des tiches )
Respect de |a réglementation (documentation)

Points de contrdle (organisation)

Identification des acteurs (tracabilité)
Tragabilité des = cabilité

Ti ilite des

Conservation des biens et valeurs (orgenisation)

d'une

Risque réalisé et axe d'amélioration spécifique a chaque anomalie

Annuler
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Liberté
Egalité

Fraternité

Il s'agit d'évaluer
d’opérations.

‘Cantrdls

EMoacis du disposiy ds maliriss des fsgques

- |

Filsgueis) réalisss)

I Tout sélectionner / déselectionmer

La grille diagnostic de process

I'efficacité du dispositif de contréle interne, sans décompter

Diate du contrile *

Date de saisie  01/08/2015
Le ou les risques sont-ils maitrisés 2= | — —[ =]
Sl
Mon
Mombre O

[ 05.03.01 Défaut ou carence dans ls préparation @

Axs(s) T amslioration

r Tout =&l=ctionner /[ désslectionner
[~ Attribution des tiches (organisation)
| Respect de Ia réglementation (documentation)

I Points de contréle (organisation)

lorg
I Existence dune documentation (documentation)

‘Commentsire

Sutts & donner

GCommentaire

Suite a donner * | Aucuns

=1
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REPUBLIQUE

[RANCAISE La validation 1/5

Egalité
Fraternité

Les corrections

La correction des erreurs détectées n’est pas systématique, elle est conditionnée au type
d’erreur et se fait hors outil.

e Constatation d’anomalies ayant été corrigées a la date de saisie du contrble (correction
attendue : « oui » ; correction réalisée : « oui » et saisie de la date de correction)

e Constatation d’anomalies nécessitant une correction qui n‘était pas réalisée lors de la
saisie du contrble (correction attendue : « oui » ; correction réalisée « non »)

7

e Constatation d’anomalies qui n’attendent pas de correction car l'anomalie a été
corrigée avant le contréle ou une intervention serait inutile (correction attenduve :
« non » ; correction réalisée « non »)

Correction

Correction attendue - & Oui {~ Non

Correction réalisée (¥ Oui (™ Non

Date B

Commentaire

Commentaire
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[RANCAISE La validation 2/5

Egalité

Fraternité

Les suites a donner

Attention : Il ne faut pas confondre CORRECTION et ACTION
e La correction porte sur les opérations irrégulieres détectées = logique curative
e L'action vise a éviter la survenue de nouvelles irrégularités = logique préventive

Commentaire

Commentaire

Rappel de directive
Action
Rappel de directive et action
i Action déja proposée
Suiteddorner Rappel de directive et action déja proposée
Suite & donner * | Alcune

Rappel de directive : Le dispositif de maitrise des risques mis en place est cohérent et aurait d0
permettre d'éviter la réalisation du risque. Cependant, ce dispositif n‘a pas été correctement mis en
ceuvre. Les directives données n‘ont pas été respectées. Il convient de faire un rappel de directive aupres
des différents acteurs impliqués.

Action : le dispositif mis en ceuvre a été correctement appliqué mais n‘est pas cohérent ou il s'avere
inexistant. Il convient de le faire évoluer ou de I'améliorer. La création d’une action est donc attendue.

Action déja proposée : L'action nécessaire a déja été inscrite dans le plan d’‘action de 'unité de travail a
I'occasion d’un précédent contrdle.

Pour autant, lorsque les anomalies constatées nécessitent un traitement différencié, il est possible de
définir comme « suite a donner » a la fois un « rappel de directive » et une « action ».

Direction générale des Finances publiques 89/150



EX
REPUBLIQUE

[RANCAISE La validation 3/5

Egalité

Fraternité

Calcul du TEG Annuler

Validation de la grille.

Etat de la question : « traitée : oui » ) . .
q Conservation des données saisies sans
l validation de la grille, qui reste modifiable.
@ Information x Etat de la question : « traitée : en cours »

» L'effiicacité du dispositif et le taux d'erreur de 1a population globale ne peuvent pas
étre analysés

@ Information x

» Le dispositif de maitrise des risques n'est pas efficace, car le taux d'erreur dans la
population globale est supérieur 3 10% (27%). Il convient de le renforcer et de
contrdler rétroactivement l'ensemble des opérations de méme nature

|

Message d'information
automatique relatif au TEG

oK

J Aucun message d’information

Tant que toutes les questions du contrdle n‘ont pas été traitées et que le théme n’a pas été validé,
il est possible de revenir sur chacune des grilles.
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REPUBLIQUE

[RANCAISE La validation 4/5

Egalité
Fraternité

A l'issue de la réalisation des grilles AO et AC, le «taux d'erreur global » (TEG) est
déterminé automatiquement par I'application.

Le TEG est calculé a partir de la taille de I'échantillon (compris entre 30 et 50 opérations)
et du nombre d'opérations en anomalie détectées au sein de celui-ci. Il permet d'avoir
une approximation du pourcentage d'opérations en anomalie dans la population totale.

Le TEG est un indicateur chiffré permettant d’aider le responsable d'unité opérationnelle
a porter une appréciation sur la qualité du dispositif.

Le TEG acceptable dépend de chaque organisation et des enjeux qui s’attachent au
processus contrélé. En matiere comptable, ce modele d’échelle de TEG est fréquemment
utilisé :
@ si le taux d'erreur global est inférieur ou égal a 3 %, le dispositif est réputé
efficace ;

@ si le taux d'erreur global est compris entre 3 et 10 %, le dispositif doit étre
renforcé ;

‘ si le taux d'erreur global est supérieur a 10 %, le dispositif doit étre renforcé et un
inventaire des opérations de méme nature doit étre réalisé par les acteurs
opérationnels.

Direction générale des Finances publiques 91/150



EX
REPUBLIQUE

[RANCAISE La validation 5/5

Egalité
Fraternité

% Planning  Grille - Questions

Théme de contréle SCA - Théme local test
Cycle IMMOBILISATIONS ET STOCKS
Sous-cycle IMMOBILISATIONS CORPORELLES ET INCORPORELLES, STOCKS
Processus Stocks
Procédure Suivi des travaux de I'année et travaux de fin de gestion
Tache Supervision des travaux de I'année et validation des dossiers d'inventaire relatifs aux stocks

Opération

Périodicité Mensuelle

Programmation Mars 2019

(FIESILTEN Valider le contrle de supervision

3 résultat(s) trouvé(s), affichage de 143 1 | 100E|| Filtrer | Effacer

Filtrer Traitée Filtrer Anomalie
I NS N -
01 - Test Diagnostic de process Sans objet
Q2- Test analyse opé AO Qui Sans objet
Q3 - Tests analyse de comptes AC Oui Sans objet

Lorsque toutes les grilles ont été traitées, il est possible de valider le controle de
supervision en cliquant sur le bouton « Valider le contrdle de supervision ».

A l'issue de cette validation, les grilles ne peuvent plus étre modifiées.

Réalisation du cas pratique n°6
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Les actions

* Généralités

* La saisie d’'une action suite a controle interne

* La création d’une action libre

* Les possibilités de modification de I'administrateur local
* La mise en ceuvre et la cloture de I'action

* La consultation du plan d’action
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REPUBLIQUE

FRANCAISE Généralités

Egalité

Fraternité

L'application AGIR Ministéres permet de suivre, dans un cadre pluriannuel, I'ensemble des
actions quelle que soit leur origine (contrdle interne, audit, dialogue de gestion, initiative
locale ou autre) :

« pluri-annualité permettant un suivi sur 3 ans ;

- possibilité, pour les profils administrateur (DLADMIN), responsable d’'unité de
corroboration (UTCORROB) et chef de service (UTMA]), de créer des actions autres que
celles consécutives a contrble de supervision (notamment les actions suite a audit) ;

« le menu « planning » intégrant la gestion des actions;
e restitutions dédiées dans le tableau de bord ;

- possibilité, pour I'administrateur local, de modifier certaines données de l'action
(date d'échéance par exemple).
P P
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Rér La saisie d’'une action suite 3 contrdle interne

REPUBLIQUE

FRANCAISE
Liberté
Egalité 1 / 2

Fraternité

Des lors que la suite a donner d‘une grille est « action» ou «rappel de directive et

action »...

Suite a donner

Ly

Suite & donner * | Action

. cette grille donne lieu a la création d’'une proposition d‘action qui, une fois validée,

deviendra une action.

Lorsque l'ensemble du théme de contréole est définitivement validé,

Activités Supenision Corroboration Propositions d'action Actions

Grille{s) liée(s) & une proposition d'action

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 1 1 | 100 [« | ) I%J_: EEEI' Filtrer

] la proposition
apparait dans le menu « Planning > Afficher le planning > onglet : Propositions d'action »

Theme national 1. Janvier 2020 Supervision

Cliquer sur le lien actif de I'intitulé du theme de contréle pour accéder a I'écran de saisie de la proposition

d'action.

Direction générale des Finances publiques

95/150



REPUBLIQUE La saisie d’'une action suite a controle interne

FRANCAISE
Liberté
Egalité 2 / 2
Fraternité
e ——
——" Théme de contréle Procédure /T' Question N Programmation Origine grille
<@e national 1. *(1'1 4 damvier 2020 Supenvision
Proposition d'action
Origine * | —— <
Nature * [ -— \
ibellé de I'action *
Détail *

Commentaire

Echéance de I'action * 7| /

Personne devant mener I'action *

Indicateur de réalisation [ —

Valider la création de l'action | Annuler la création de laction |

L'action etant rattachée directement a une grille de contréle saisie, il n'y a pas de process
et d'UT a choisir ni d'identifiant a créer.

Des validation de la proposition d'action (cliquer sur « Valider la création de I'action »),
celle-ci disparait de l'onglet « Propositions d'action » du planning et est accessible dans
I'onglet « Actions » de ce méme planning.
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REPUBLIQUE

L La création d'une « action libre » 1/4

Liberté
Egalité

Fraternité

L'action peut étre créée par les acteurs ayant les profils DLADMIN, UTCORROB et UTMA], a

la suite d'un audit interne par exemple.
La création libre centralisée sur un de ces acteurs facilite I'harmonisation et |'exhaustivité

de la saisie.
Dans tous les cas, seule ['unité de travail a laquelle a été affectée |'action pourra cléturer

celle-ci en indiquant sa réalisation ou son annulation, ajoutant un commentaire et insérant
une PJ.

Campagne 2021 [j

}‘(G| R —Ministéres

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?

. .

P166 - ADMIN

Créer une action Iibre@
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REPUBLIQUE

EANCASE La création d’'une « action libre » 2/4

Egalité
Fraternité

Identification

Libellé de I'action *

Identifiant

ety Choix du process

T

Cycle *

Sous-cycle

Processus

Procédure
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

La création d'une « action libre » 3/4

Fraternité

Détail
Origine* | ——
Nature * | —— “
Détail *

Commentaire

Echéance de I'action *

Personne devant mener I'action * [

Indicateur de réalisation [

Unité de trava Choix de l'unité de travail

Valider la création de 'action Annuler la création de 'action

Unités de travail

4 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 4

(11| 81| Fiter | etcer |
) ( [ 1

Code structure Structure Service
T D31 166 DS) - ADMINISTRATION
p1sg D=1 P166 DSJ - COUR DIAPPEL - Bordeaux
piss s P16 DSJ - COUR DIAPPEL - Pau
p16s ps1 P166 DSJ - POLE CHORUS - Bordeaux
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REPUBLIQUE

[RANCAISE La création d’'une « action libre » 4/4

Egalité
Fraternité

Valider la création de |'action

Valider |a création de l'action Annuler |a création de l'action

Apres validation, l'action est immédiatement accessible dans le « planning » de I'UT
concernée et consultable, pour tous les profils, via le menu « consulter le plan d'actions ».
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RErusLIQUE Les possibilités de modification de
I'administrateur local 1/3

Quel que soit le type d'action (action suite a Cl ou action libre), I'administrateur local de
I'application peut modifier :

e |'unité de travail d'affectation d'une action

e |a date d'échéance d'une action

e le process de rattachement d'une action

Ces options de modification seront particulierement utiles dans les cas suivants :
e Fusion/suppression/éclatement d'une unité de travail nécessitant une réaffectation de
I'action ;
e Révision de la date d'échéance pour diverses raisons de calendrier ou de faisabilité ;
e Modification du catalogue des process emportant suppression ou modification du
process de rattachement de |'action.

Tableau de bord | Paramétrage  Catalogue  Organisation  Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning ?

i £ £ e i e i e w £
wmewowe |
Etat et contenu des contrdles par senvice ?

Etat et contenu des contrdles par théme ?
Taux d'avancement et de ré ion des contriles ?
Contrdles restants par theme de contréle ?
- eowe |
Résullat des grilles validées ?
Etat et contenu de 1a corroboration ?
Contrdles réalisés non corroborés ?
Taux de corroboration ?

Plans d'action -
Actions par stafut ?
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité

Fraternité

Action

Plan d'action

I'administrateur local 2/3

12 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1312

Libellé de I'action

Verif n®3 bonne recopie
des actions

Test n®2 pour verif bonne
recopie des actions

Test PJ
Création d'une action libre
par la CA de PAU

d'une action libre
la CA de Pau

Amélioration du dispositif
de formation

Action & mettre en ceuvre
dans le cadre

Action libre suite & tests
en IIA

Action libre pour test V503
Action de tracabilité

Action d'organisation

Action 2 suite & réalisation

de contréle de supervision

M

Théme

N

Contréle local D512
Contrdle de la qualité des

imputations budgétaro-comptables
de I'engagement juridique

Revue des habilitations CHORUS

Revue des habilitations CHORUS

Contrdle de la qualité des
imputations budgétaro-comptables
de I'engagement juridique

Libellé de 'action | Création dune action libre affectée ala CA de Pau

Echéance

15/11/2019
14/02/2020

28/01/2020

15/11/2019

15/11/2019

02/01/2020

30/11/2019

16/04/2020

20/03/2020
19/02/2020

19/02/2020

06/01/2020

Origine  Supervision - Initiative

Identifiant

Audit externe

Supervision -
Initiative
Supervision -
Initiative
Dialogue de
gestion -
Direction
Supervision -
Initiative
Supervision -
PDCI

Supervision -
FDCI

Dialogue de
gestion -
Direction
Supervision -
Initiative
Supervision -
PDCI
Supervision -
PDCI

Supervision -
PDCI

Statut

En cours

En cours

Réalizée

En cours

En cours

Réalizéa

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

1|100v|

Unité de travail

P166 DSI - POLE
CHORUS Bordeaux
P166 DSI - COUR
D'APPEL Pau

P166 DSI -
ADMINISTRATION

P166 DS] - COUR
D'APPEL Pau

P166 D51 - COUR
D'APPEL Pau
P166 DS] -
ADMINISTRATION

P166 D51 - COUR
D'APPEL Pau

P166 DS] - COUR
D'APPEL Pau

P166 DSI - POLE
CHORUS Bordeaux
P1i66 DSJ - POLE
CHORUS Bordeaux
P166 DSI - POLE
CHORUS Bordeaux

P166 DS] - COUR
D'APPEL Pau

s
oo lics V]

Date de
création
14/11/2019
14/11/2019
28/01/2020
01/10/2019
01/10/2019

01/10/2019

30/09/2019

02/10/2019

14/11/2019
19/09/2019

19/09/2019

30/09/2019

| Filtrer

Les possibilités de modification de

Effacer

Date de

validation

28/01/2020

07/01/2020
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REruBLIUE Les possibilités de modification de

FRANCAISE

Liberté

el I'administrateur local 3/3

Unité de travail [RAGGTTEIEN <«

P166 DSJ - COUR D'APPEL Pau

Process GGy

Cycle

Sous-cycle

Processus

Procédure

Modifier I'échéance de I'action

Echéance de I'action = |[15/11/2019

Valider la modification de l'action | Annuler la modification de 'action
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EX
REPUBLIQUE

[RANCAISE La mise en ceuvre et la cl6ture de l'action 1/3

Egalité

Fraternité

La mise en ceuvre de l'action est réalisée hors AGIR Ministéres au cours de la période
définie. Le chef de service suit la réalisation de l'action selon des modalités et une
périodicité arrétées localement.

A l'échéance de l'action, le chef de service est invité 3 s'assurer que celle-ci a été
correctement mise en ceuvre et atteint I'objectif fixé.

Dans le cadre des actions suite a contrble interne, il peut ainsi a nouveau réaliser le
contrble ayant entrainé la mise en place de I'action. La période contrblée sera dans ce cas
celle de la mise en ceuvre de I'action.

La réalisation de Il'action est alors veérifiée et le statut de Il'action peut étre
définitivement arrété.

Le menu « Planning > Afficher le planning > onglet Actions » permet de définir le statut
définitif de I'action en fonction de cette réalisation.
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REPUBLIQUE

FRANCAISE La mise en ceuvre et la cl6ture de l'action 2/3

Liberté
Egalité
Fraternité

Chaque unité de travail est responsable du suivi de son plan d‘actions. A |'échéance de
chaque action, elle doit s’assurer de sa correcte mise en ceuvre par l'agent désigné a cet

effet.

Dans I'onglet « Actions » du planning,

Activités Supenvision Corroboration Propositions d'action Actions
7 . 0 . N . e
sélectionner l'action a finaliser en utilisant
. s . 7

G e i le lien présent sur le libellé

_ _ &7 [T )
2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 142 1 | 155j|la: = | Filtrer Effacer
(2] 1410312017 Sécuriser la comptabilisation des opérations sensibles Audit interne 2016-057-002 Pilotage de Ia qualité comptable

. ise en oeuvre effective et racée de contréles de supenvision, dans le cadre dun plan local de contrdle interne ialogue de gestion - Direction estion

(5] 1410212018 i ffective et d tréles df dans le cadre dun plan local d tréle int Dial d fion - Direct DGestion 2017

Dans les Jusqu'a la date d'échéance
délais

A la date d'échéance + 1 jour
Tres en A la date d'échéance + 30 jours

retard

La cléture d'une action consiste a lui attribuer un statut définitif matérialisant sa mise en
oceuvre (« Réalisée ») ou son annulation (« Annulée »). Elle ne peut étre réalisée que par le
responsable de I'UT concernée.
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[RANCAISE La mise en ceuvre et la cl6ture de I'action 3/3

Egalité

Fraternité

Action

Libellé de l'action  Wise en aeuvre effective et tracée de contriles de supervision,dans e cadre dun plan Ic

Identifiant Gestion 2017

Procédure
Origine  Dialogue de gestion - Direction

Nature  Tragabilité

Détail | Tes

Commentaire

Echéance de lacion 1410212018
Date de création 141122016
Personne devant mener 'action  MD

Indicateur de réalisation  Réalisation d'un tableau de bord

Statut de I'action

Statut*

Commentaire *

A

Piéces jointes -

Nombre 0

Annuler
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REPUBLIQUE

TRANGAE La consultation du plan d’action 1/3

Egalité
Fraternité

La confirmation de la validation fait disparaitre I'action du « planning ». L'action est
désormais uniquement consultable depuis le menu « Détail de I'action » du Tableau de
bord, oU son statut a été modifié (en cours ou réalisé).

Toutes les actions créées sont consultables via le menu « Tableau de bord > Détail de
I'action » pour tous les profils sauf les profils UTMAJ et UTCONSUL (Menu Actions >
Détail de I'action).

Le périmetre de consultation dépend du profil utilisateur (consultation nationale,
départementale, sur un périmétre de pilotage, sur une unité de travail).
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EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité

Fraternité

La consultation du plan d'action 2/3

Editions

@ Liste des propositions daction n'ayant pas donné lieu 3 une action

Plan d'action

12 résultat(s) trouvé(s), affich

Libellé de I'action

Verif n®3 bonne recopis
des actions

Test n®*2 pour verif bonne
recopie des actions

Test BJ

Création d'une action libre
par la CA de= PAU

Création d'une action libre
affectés & la CA de Pau

=i i i iti a
Amelioration du dispositif Cottrale local DSIZ

de formation

Action 3 mettre en osuvre
dans le cadre

Action libre suite 3 tests
an IIA

Action libre pour test V303

Action de tracabilite
Action d'arganisation

Action 2 suite 3 realisation
de contrile de supervision

Revue des habilitations CHORUS

Echéance

15/11/2019
14/02/2020

28/01/2020

15/11/2019

15/11/2019

02/01/2020

30/11/2019

16/04/2020

20/03/2020

1%/02/2020

Origine

Audit externe

Supervision -
Initiative
Supervision -
Initiative
Dizlogue de
gestion -
Direction
Supervision -
Initiative
Supervision -
PDCI

Supervision -
FDCI

Dialogue de
gestion -
Direction
Supervision -
Initiative
Supervision -
PDCI

En

En

Realisés

En

En

Realisée

En

En

En

En

cours

cours

cours

cours

cours

cours

cours

cours

cours

cours

|. Filtrer || Effacer |

P166 DSI - POLE
CHORUS Bordeaux
Pi66 DSJ - COUR
D'APPEL Pau

Pi66 DSJ -
ADMINISTRATION

Pig6 DSJ - COUR
D'APPEL Pau

Pl66 DS5] - COUR
D'APPEL Pau

Pla6 DS5J -
ADMINISTRATION

Plee DS5] - COUR
D'APPEL Pau

Pig6 DSJ - COUR
D'APPEL Pau

P166 DSJ - POLE
CHORUS Bordeaux
P166 DSJ - POLE
CHORUS Bordeaux
Pi66 DSI - POLE
CHORUS Bordeaux

P166 DSJ - COUR
D'APPEL Pau

Date de
création

Date de
validation

14/11/2019

14/11/2019

28/01/2020 28/01/2020
01/10/2019

01/10/2019

01/10/2019 07/01/2020

30/09/2019

02/10/2019

14/11/2019
19/09/2019

19/09/2019

20/09/2019
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REPUBLIQUE

TRANGAE La consultation du plan d’action 3/3

Egalité

Fraternité

Evaluation de I'action

Statut Réalisée

Commentaire |Action correctement effectuée

Piéces jointes IEEENGITIGE

Mombre A1

Piéce{s) jointe(s) - nombre limité & 5
1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 131

Visualiser

P fictive.odt 3,

Réalisation du cas pratique n°7
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

L’'activité de corroboration
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REPUBLIQUE

Mancas L'activité de corroboration 1/4

Liberté
Egalité
Fraternité

Cet onglet est alimenté au fur et a mesure des validations des contréles de supervision

inscrits dans le périmetre de corroboration.
Le DLADMIN et I'UTCORROB peuvent gérer les contrbles qu’ils souhaitent corroborer ou

non a partir de leur planning, onglet « corroboration ».
Seuls les contrbles de supervision « corroborables» s‘affichent. Le DLADMIN et

I'UTCORROB peuvent exclure de cette page ceux qu’ils ne souhaitent pas corroborer en
cliguant sur « Exclusions ».

Activités Supenrvision Corroboration Propositions d'action Actions

Activités de corroboration R=TENEE

=
1 résultatis) trouvé(s), affichage de 14 1 1 | 100 [w |I’E'E| ] | Filtrer || Effacer

Filtrer
F'rogrammatinn Filtrer Etat

Tlleme de Grilles Grilles ex{:lues dela Gnlles Grilles restant a
I“
B Janvier 2020 Théme natienal 1

reallser

Pour accéder au contrble de corroboration, cliquer sur le lien relatif au contréle.
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REPUBLIQUE

EANCASE L'activité de corroboration 2/4

Egalité

Fraternité

L'’écran suivant permet de choisir, parmi les unités de travail qui ont réalisé le contréle,
celle dont le contréle doit étre corroboré.

Programmation Théme du contréle Procédure

Janvier 2020 Théme national 1

Contréles a corroborer

1 résultat{s) trouvé(s), affichage de 131 1 | 100 [ | Filtrer Effacer

Filtrer Etat corroboration

W

Etat corroboration Unité de travail Date de validation de la supervision

A réaliser 01 FT - SERVICE TEST 19/02/2020
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

L'activité de corroboration 3/4

La grille de corroboration permet de confronter le constat opéré lors du contrble de
supervision et le constat réalisé dans le cadre du contréle de corroboration.

Contrdle

Critéres

Cri

Date du contrdle  18/02/2020

Date de saisie 19/02/2020

Piéces jointes

MNombre 1

de sélection de I'échantillon
Période du 01/01/2020
au 31012020

Mombre d'opérations 30
controlées

Exhaustif

Absence d'opérations a

contréler

Montant des opérations 0,00

controlées

itéres de sélection

Selon consignes

Mo

Anomalie{s) constatée(s)

mbre dopérations en 2
anomalie

Montant des anomalie(s) 0,00

constatée(s)

Détail

Détail des anomalies constatées

]

=

Joindre

19/02/2020
0
=
=
]
in|
o
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Egalité

Fraternité

Une fois validées, les grilles de corroboration sont accessibles en consultation, par les
profils DLADMIN, DLVALID, DLCONSUL et UTCORROB responsables du périmetre, ainsi
que par les responsables de service concernés.

Contrale .~

Supervision Corroboration
Etst Validée

Unité de travail ayant | 781000 SCA - CIC 2 ET PARAMETRAGES PDCI

wvalidé la grille
Date du contrile 18/02/2020 Date du contrdle 19/02/2020
Date de saisie de |a grile  19/02/2020 Date de saisie de la 19/02/2020
grille
Piéces jointes
Nombre de pigces jointes. 1 0
Piéces jointes Piéces jointes
Critéres de sélection de I'echantillon
Periode début 01/01/2020 01/01/2020
Période fin 31/01/2020 31/01/2020
Nombre d'opérations contrbliées 30 30
Montant d'unités échantilon 0,00 000
contrbiées
Critéres de sélection
Selon consignes Selon consignes
Anomalie(s) constatée(s)
Nombre d'opérations en anomalie 2 3
Montant des anomalie{s} 0,00 0,00
conslatée(s)
Détail
Détail des anomalies constatées Détail des anomalies constatées
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Le pilotage du PDCI : tableau de bord,
reporting mensuel et fichiers de
restitution

* La présentation générale du tableau de bord

* Les consultations du tableau de bord

* Les restitutions du tableau de bord

e Les criteres de lancement
e Focus sur le filtre « Theme de contréle »
e Le détail des restitutions

* Le reporting

* Les fichiers de restitution
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REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le tableau de bord centralise toute l'activité de consultation, de restitution et de
valorisation des informations. Il permet d’assurer plus efficacement et plus simplement le
suivi de I'exécution du plan de contrdle interne et d’en analyser les résultats.

Les indicateurs et résultats dans AGIR se présentent sous 2 formes différentes selon le
format et la périodicité de mise a jour :

e Les consultations mises a jour en temps réel sans possibilité de paramétrage des
criteres de lancement : état et contenu des contrbles par service (consultation de
grilles de supervision), état et contenu des contrbles par théme (consultation des grilles
de supervision), état et contenu de la corroboration, contrdles restants par contrdle,
détail des actions.

e Les restitutions alimentées par un batch quotidien et présentant les résultats a J-1. Elles
se caractérisent par des possibilités supplémentaires de critéres de lancement telles
que |'ajout de colonnes complémentaires ou I'application de filtres.
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REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Menu « Tableau de bord »

Campagne 2020

A\L_-,|R Ministeres

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Editions Archives ?
Tableau de bord Aide au paramétrage Valorisation des informations
Taux d’avancement global Taux de réalisation global Nombre d'actions en cours Nombre de propositions d'action Indice de conformité grilles AO et AC
0% 0% 3 1] 0%

?

Contenu des contréles BHCI

Avancement des contréles _

Etat st contenu des conbréles par service

Etat et contenu des contrdles par theme

Taux d'avancement et de réal, des contréles

S

Contrdles rastants par théma da controle

Les 3 onglets du tableau de bord correspondent a 3 phases d’activité :

- Tableau de bord : regroupe les principaux indicateurs de suivi et de pilotage
- Aide au paramétrage : restitutions servant a la programmation

- Valorisation des informations : analyse des résultats
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REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

L'onglet « Tableau de bord » regroupe :

* L'affichage de 5 principaux ratios d'activité (1)
* 4 indicateurs d’avancement des contrbles (2)
* 4 restitutions de résultat des controles (3)

* 2 restitutions relatives aux plans d’actions (4)

-.AA+

A5G| R =Ministéres

L

Tableau de bord Aide au paramétrage Valorisation des informations

Chiffres et statistiques

Taux d'avancement global Taux de réalisation global Nombre d'actions en cours Nombre de propositions d"action Indice de conformité grilles AO et AC
833% 1 833 % 8 5 92.94%
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RErusLIQuE La présentation générale du tableau de bord

Liberté

Egalité
Fraternité

L'icone située a co6té du taux d’avancement global permet d’afficher un graphique au
format PDF représentant I'évolution du taux de réalisation et du taux d’avancement des
thémes du PDCI depuis le début de la campagne jusqu’au mois précédent la consultation.

Taux d’avancement global

(?;:‘3.33 Yo

[ Tmprimer taux avancement global

MEDS300_04_Taux_Avancement_Réalisation_Mensuel.pdf - Adobe Acrobat Re... — O >
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil Qutils MEOQ5300_04_Taux_.. X
E B Q 11 50% v wee *1 Partager
A
,W.'-YTI\’ Tni e TAUX DE REALISATION ET TALUKX D'AVANCEMENT
du POCI

e T Edlition du 02012000 4,
voox
o
%

» o 4 "‘6

210 x 297 mm e l_)
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FRANCAISE
Liberté
Egalité

Fraternité

5/7

REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

Chaque indicateur dispose d‘une fiche descriptive accessible depuis l'icbne @

Elle décrit I'objectif de I'indicateur, le mode de calcul éventuel, le rythme de mise a jour
des données et l'usage préconisé.

Tableau de bord
Entrée

*

Tableau de bord Aide au paramétrage

Valorisation des informations

Chiffres et statistiques

Taux d"avancement global
32.38%

Contenu des contrles PNCI

Etat ef contenu des conirdles par service

Etat et contenu des contrdles par theme
Taux d'avancement et de réalisation des contréles

Contréles restanis par théme de conirdle

Résultat des grilles validées
Etat et contenu de |a corroboration

Contréles réalisés non corroborés

Taux de corroboration

Taux de réalisation global Nombre d'actions en cours Nombre de propositions d'action

40.74 % 4861 1141

Indice de conformité grilles AD et AC
99.97 %

@ Description aide : Contenu des contréles PNCI

Objectif :
Indiguer 1'é&tat de réalisaticn des contréles nationaux ckligatcires inscrits au plan national.
Consulter les grilles de supervisicn et les piéces justificatives de ces contrdles.

l_dDﬂE de
Etat de
[nombre

Mode de
Données

Usage :

caleul :
réalisation
de contréles validés en supervision pour le théme du ENCI choisi / nombre total de contréles programmés pour ce théme]

collecte des données :
& J des grilles de supervision des contréles nationaux cbligatoires.

Faire péricdiguement le point sur la réalisaticn des contréles.
Consulter les grilles de supervisicn et les piéces justificatives des contréles naticnaux cbligatoires pour établir un
diagnostic interrégional ou naticnal.

Détail des actions

Actions par statut
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REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté

Egalité
Fraternité

L'onglet « Aide au paramétrage » regroupe les listes synthétisant le paramétrage du PDCI :
- Acteurs et unité des travail

- Périmeétres de corroboration

- Contrdles programmeés

Tableau de bord Aide au paramétrage Walorisation des informations

Description

Objectif : En début et en cours de campagne, les restitutions suivantes permettent de contriler 'exactitude des paramétrages du PDCI.

Usage : Comparer les paramétrages AGIR avec le PDCI arrété par la direction.

Acteurs et unités de travail

Périmétres de corroboration

Contréles proagrammés
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REruBLIQUE La présentation genérale du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté
Egalité 7 / 7

Fraternité

L'onglet « Valorisation des informations » regroupe, par types d‘indicateurs, les

restitutions permettant I'analyse des résultats :

* Analyse des comptes et enjeux financiers

* Analyse des risques
* Conséquences des contrbles

Tableau de bord Aide au paramétrage Valorisation des informations

Description
Objectif : En cours et en fin de campagne, les restitutions suivantes permettent d'analyser les comptes et les enjeux financiers, danalyser les risques et dextraire des

statistiques sur les conséquences des contréles.
Usage : Dresser un bilan en établissant des typologies danomalies, de suites 3 donner, dactions ou en déterminant des taux de conformité. Préparer le PDCI en analysant les

risques récurrents et les process arisque.

Analyse des comptes et enjeux financiers -
?

Conformité et enjeusx financiers par guestion
Comptes en anomalie ?
Analyse des risques -
Risgues avec leur répartiticn ?
?

Taux de survenance des risgues

Conséguences des controles -
?

Répartition des axes d'amélioration
?

Répartition des suites & donner
?

Actions par origine et par service
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Egalité
Fraternité

5 consultations sont disponibles :
- Etat et contenu des contrdles par service
- Etat et contenu des contrdles par théme
- Contrdles restants par theme de contréle
- Etat et contenu de la corroboration
- Détail des actions

Les grilles de supervision validées sont accessibles a partir de :
- Etat et contenu des contrdles par service
- Etat et contenu des contrdles par théme

Ces deux accés intégrent de nombreux indicateurs de pilotage : différence entre les
controles échus et non échus, indication de la date d’échéance, taux de retard, taux
d’avancement et taux de réalisation.

Au-dela d'une simple consultation de grilles, il s'agit d’orienter le pilotage de l'activité en
fonction des échéances.
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Egalité
Fraternité

Plusieurs indicateurs sont introduits lors de la consultation des grilles de supervision :

Date d’échéance : La date d'échéance d'un contrble est la date maximale a laquelle un
contrble devrait étre validé par |'utilisateur. Aprés cette date il est considéré comme en
retard.

Pour un contréle planifié une seule fois, la date d'échéance est égale au dernier jour du
mois de fin de programmation parameétré par l'administrateur national (cas des axes
nationaux obligatoires) ou local.

Pour un theme planifié plusieurs fois (mensuel, trimestriel...), la date d’échéance d'un
contrble est égale au dernier jour du mois précédent le mois de programmation du
contrble suivant dans l'agenda. Soit un théme paramétré comme semestriel avec une
échéance en janvier et une en juillet, la date d'échéance du contrdle de janvier sera le 30
juin.

Contrdles échus : Un contrble est dit « échu » si sa date d'échéance est dépassée.

Taux de retard : Un contrble est dit « en retard » s'il est échu et non encore validé en
supervision. Le taux de retard se définit donc comme le nombre de contrdles échus non
validés en supervision rapporté au nombre de contrbles programmés a une date donnée.
Taux de réalisation : [Contrbles validés en supervision [ contrbles programmeés jusqu'au
mois de la consultation] * 100

Taux d’'avancement : [Contrdles validés en supervision [ total des contrbéles programmeés
jusqu'a la fin de la campagne] * 100
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Fraternité

Etat et contenu des contrdles par service :
Permet d’obtenir une vue par service de I'état d’avancement des contréles.

Tableau de bord Aide au paramétrage Valorisation des informations
Chiffres et statistiques
Taux d'avancement Taux de réalisation | Nombre d'actions en Nombre de propositions Indice de conformité grilles
global global cours d’'action AD et AC
18.80 % 18.82 % 66 69 98.97 %
Avancement des controles -

Etat et contenu des contrdles par service

Etat et contenu des contrdles par théme

Taux d'avancement et de réalisation des contréles

Contrdles restants par théme de contréle

G I R M |
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Etat et contenu des contrdles par service :

Pour chaque service, un état des contréles échus et non échus est présenté. Les taux de
retard, de réalisation et d’avancement sont également indiqués.

Sélectionner le service (code structure) pour accéder au détail.

Unités de travail

——
100 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 100 1 | 100 |~ |l$ | Filtrer Effacer

Code Structure Libellé de l'unité de travail Controles échus ELEE Contréles non échus T‘“"" d_e . L
retard réalisation | d"avancement

réaf;ser FLEITE A
(en Validés sali En cours | Validés
{en retard) réaliser
retard)

791000 OAID 32ITAIGX3'A IATUIED - 13 o 0 100,00 % [u] o o 0,00 %% 0,00 %
751000 IDAD \ 21sitéM 32ITAIAN3'A IATVID - 25 o 1 92,59% 1 i} o 2,70 % 3,45 %
751000 2IADA \ 21aitéM IBITAIGX3'A IATVED - ADE i1 o 8 47,83 % 4 0 o 34,78 %o 34,78 %o
791000 Ia0M2 32ITA39X3'a IATHID - ADE 13 o 0 100,00 % u] o o 0,00 % 0,00 %
751000 AIAL 30 3FMAAL 30 23NTAMUH 23230022348 230 TA3I9X3 IATHID - ADZ 70 o 25 64,81 % 132 L} o 23,15 % 23,15 %
751000 30102 Al 30 2FAMAAAITUI IATUID - ADE 20 o <4 80,00 % 1 o o 16,00 % 16,00 %
791000 1209 23DAATAMAAAG T3 £ DID - ADE 23 o 2 85,19 % 1 o o 11,11 % 10,34 %
751000 JAI0OVI'A 3TOD AFDMAATIY A TATAAZZIMMOD UQd WOITI3AIA - AD2 25 o 0 69,44 % 11 L} o 0,00 %% 0.00 %
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Egalité
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Etat et contenu des contrdles par service :

Cet état permet de visualiser les caractéristiques de chaque contréle du service
(programmation, échéance, date de validation, état de réalisation...).

Sélectionner le contrble pour consulter les grilles de supervision et les PJ.

Controle(s)
108 résultat(s) trouvé(s), afichage de 12 100 < Kzl » | 100 [ | Filtrer || Effacer
Filtrer Filtrer Etatde  Filtrer Filtrer Etat de la
Programmation Filtrer Périodicité la supenvision Retard corroboration

) ) v ) )
- - . Nature de _ . Début du Echéance du Date de Etat de la Responsable de la Etat de la

ns seing sl sb sléiinod - BID-ADE

sb =tnsmspnsds 2ab sdamas IATHID - ADEZ 0001eY

ob moideshab sleilimel noHdsufic Local Mars 2019 Mensuelle  01/03/201% 31/03/201%9 10/05/2013 Validée MNon 1aoMz 321TRIgxa'g Men réalisée
22A9
ns seig sl sb slétned - 2ID-ADE
sb etnamspnsds esb sigmoa e JATWID - ADE 0001EeY P
ob noicisbb oleilimet nofdeufiz Local Mars 2013 Mensuelle  01/03/2019 31/03/2015 10/05/2019 Validée Non 100Mz JaITRIaxg g on réslisds
spenidusnos
ns seig sl sb slodnaed - 2ID-AD2
sb ztnsmspnsds =sb stgmaoa I 103/ 10s/ s JATHID - ADE DOOLeT R
ob molieshih sleilimet noleuiic Lacal Mars 2019 Mansuelle  01/03/2019 321/03/2019 10/05/201% Validée Naon 100M2 321TAIaxI'a Naon rézliséa
spehEm
ineve sléinoD sb adiid - EID3-AD2 Ordre de payer - e JATVAD - ADE D0OLIEY S
=oifio el dnemsis rémunérations Local Mars 2019 Mensuelle 0i/03/2019 31/03/2019 15/04/2019 Validée Mon 100M2 321T83a%a a Mon réalisée
ineve sléined sb adlid - EID-AD2 Ordre de payer - s JATVID - ADE 000LIEeY T
. - . fozf J03/ Jjo4/
T souonD dnemsis ramunsrations Local Mars 2019 Mensuelle 0i/03/2019 31/03/2019 15/04/2019 Validée Mon 100M2 321TR3aYa Mon réalisée
i SR CIREL SRR EuhacErEy=rs Local Mars 2019 Mensuelle  01/03/2019 31/03/2019  15/04/2019 Validée Non  IATVED - A9E DODIET nop réalisée

£ squo1d tnemsisg rémunérations 1a0M2 321ITAIA'a
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Fraternité

Etat et contenu des contrdles par service :

Les grilles de supervision du contrble sélectionné sont consultables.

Théme de contréle e w8 e e ol D e = = ! -
Cycle| CHARGES
Sous-cycle Charges de personnel

Processus Rémunérations
Procédure
Tache

Opération

Unité de travail n i FE=a | =5

Périodicité Mensuelle

Programmation |Mars 2019

oy
Question(s) \,)\

1 résultat{s) trouvé(s), affichage de 141 1 | 100 |\ | Filtrer Effacer

Filtrer Filtrer Etat de la Filtrer Filtrer Etat de la
Grille supenvision Anomalie corrobaoration

w ~ w w
n - m m » -l m n » u AD Validée Chui Non réalisée
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Egalité

Fraternité

Etat et contenu des contrdles par théme :

Permet d’obtenir une vue par théme de I'état d’avancement des contréles.

Tableau de bord Aide au paramétrage Valorisation des informations

Chiffres et statistiques

Taux d’avancement global | Taux de réalisation global Nombre d’actions en cours Nombre de propositions d'action Indice de conformité grilles AD et AC
E18.80 % 18.82% Lili] 69 98.97 %

Avancement des contréles -

Etat et contenu des contréles par service

Etat et contenu des contrdles par théme %

Taux d'avancement et de réalisation des contréles

I e

Contréles restants par théme de contréle

Les fonctionnalités sont identiques a celles de la consultation « Etat et contenu des
contrbles par service ».
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serunau: Les restitutions du tableau de bord
Les criteres de lancement 1/3

L'utilisateur peut modifier la mise en forme de la restitution en ajoutant des axes d'analyse
(colonnes) supplémentaires aux colonnes présentes par défaut dans la restitution. Il est
également possible de filtrer les données obtenues (filtres) afin de cibler plus précisément

la restitution.

Les menus déroulant et les colonnes supplémentaires, permettant de préciser les critéres
de lancement des restitutions, sont “pré-paramétrés” selon le profil de l'utilisateur, la
restitution et le paramétrage de I'administrateur local.

Colonnes

[T] Direction [~ Type de service [ Unité de travail [ Process [~ Théme de contrdle [~ | Programmation [~| Echeance

Filtres

Direction 057000-0 DDFiP DE LA MOSELLE vl

Effacer la sélection

Type de Service | — __ j
Unité de travail | ——
Process —_— j
Thémes de contrdle | — j
upervision/Corroboration | _ ___ j
Types de grile | _ __ j
Suite & donner | — j
Statut de Faction | — j
Mois de programmation —— j
Date ri"l
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REPUBLIQUE Les restitutions du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté

Les criteres de lancement 2/3

Les restitutions comportent chacune une « Aide au paramétrage » détaillant les
principales fonctionnalités et un ou plusieurs exemples de paramétrage.

by Tableau de bord Taux d'avancement et de réalisation des contriles

Aide au Paramélrage@ <:|

Paramétres e

Colonnes

[ Direction [~ Type de service [ Unité de travail [ Process [~ Théme de contrile [~ Programmation [~ Echeance
Filtres

Direction | 0S7000-0 DDFP DE LA MOSELLE J

£ Tablesudebord - Taux d'avancement et de réalisation des contréles

Aide au Paramétragee

Paramétres
« Letableau « colonnes = permet de définir les colennes complémentaires a afficher dans la configuration de base de la restitution
« Une colonne au minimum doit &tre obligatoirement sélectionnée dans cette restitution
« Les menus déroulants du tableau « filtres = permettent de cibler sa recherche sur différents critéres : une unité de travail particuliére, un type de service ou des process par exemple. L'utilisation de ces filtres permet de réduire le périmétre de la restitution.

« Au-dessus de chague en-téte de colonne de la restitution, une zone de saisie libre permet d'effectuer une recherche numérique, par mot clé ou partie de mot contenu dans cette colonne. Différents symboles mathématiques peuvent &tre également utilisés pour préciser |a
recherche

= (supérieur a) ; = (supérieur ou égal &) ; = (inférieur a) ; = (inférieur ou égal &) ; == (différent de) ; = (strictement égal &) ; * (placé aprés des caractéres ou une expression permet de signaler un nombre guelconque de caractéres apras ceite expression).
« Pour afficher la restitution ou prendre en compte les modifications éventuelles de paramétrage, il faut cliquer sur le bouton Valider.
« Un clic sur l'intitulé de I'en-téte d'une colonne permet de reclasser la restitution par ordre croissant ou décroissant de la colonne choisie
Exemples de paramétrage
Restituer 'état de réalisation du PDCI:
- cocher la colonne « théme de contrile »
- valider.
Le théme de contrdle esttoujours associé 3 |a nature du théme afin de différencier les contriles nationaux obligatoires des autres contrdles du PDCI.
Isoler les contréles non réalisés et les unités de travail concernées :
- cocher les colonnes « théme de contrdle » et « unité de travail =
-valider
- utiliser Ia zone de filtre manuel au-dessus de |a colonne « taux de réalisation » pour saisir « =0 »

- cliquer sur le bouton « filtrer ».
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Liberté
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Fraternité

Consultation a une date antérieure

Paramétres e

Colonnes

[] Direction [] Type de service [7] Unité de fravail [] Process [_] Théme de contrle (] Programmation [~ Echeance

Filtres
Direction
Type de Service
Unité de travail
Process
Thémes de contréle
Mois de programmation

Date

Taux d'avancement et de réalisation des controles

Aucun résultat n'a été frouvé.

Total

& e contréles

réalisation

Total 0 0 0 0 000% 0

001 DPJ B

7 Avril, 2019 x
Sem.|Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
4 1 2 3 4 &5 6 7
15 8 9 10 1112 13 14
16| 15 16 17 18 19 20 21
17 22 23 24 25 26 21 28
18] 29 30
Sélectionner une date

Les restitutions du tableau de bord
Les criteres de lancement 3/3

< n ) |lﬂﬂm| Fitrer || Effacer

Taux d'avancement

0,00 %
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prrh Les restitutions du tableau de bord

FRANCAISE

Focus sur le filtre « théme de contréle » 1/3

Fraternité

Paramétrage des groupes de thémes locaux

Campagne 2020 lj

A\Lj |R = Ministéres
P166 - ADMIN

Qrganisation Campagne FDCI Restitution Action Editions Planning Archives

Tableau de bord Paramétrage Catalogue

e e £ r

Paramétres restitutions »| Groupes de thémes nationaux

Groupes de thémes Iocaux@

Groupe(s) de thémes

A résultat(s) trouvé(s), affichage de 133

Libellé

Groupes de thémes Test locals

1 | 100 | | Filtrer Effacer

Immaobilier
RH

Rédiger le libellé du groupe et valider.

Groupe de thémes

Libelié * ||

Annuler
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prrh Les restitutions du tableau de bord

FRANCAISE

Focus sur le filtre « theme de contrdle » 2/3

Pour ajouter les themes, sélectionner le groupe et cliquer sur « Modifier ».

Groupe de thémes BIGG I} Supprimer

Libellé  Immaobilier

Thémes composant le groupe

Aucun résultat n'a été trouve. < n » | 100 v| Filtrer || Effacer

Libellé
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prrh Les restitutions du tableau de bord

FRANCAISE

Focus sur le filtre « theme de contrdle » 3/3

Sélectionner les thémes souhaités et valider la sélection.

Libellé du groupe

Libellé |Immaobilier
Thémes de contrdle & ajouter au groupe

4 résultat(s) trouvé(s), affichage de 134 100 |« || Filtrer Effacer

Théme de contrdle I n I

Contréle de la correcte certification du service fait par le CSP

Contrdle de la gualitéd des imputations budgétaro-comptables de |'engagement juridique I:l

Contréle local DSJ1 |:|

Contréle local DS32 D
VEILETE | Annuler

Direction générale des Finances publiques



RErusLIQUE Les restitutions du tableau de bord

Liberté

Le détail des restitutions 1/6

Résultats des grilles validées : elle permet d’extraire I'ensemble des résultats des contrbles
(y compris les données en saisie libre comme les commentaires ou le détail des anomalies,
le nombre de PJ, les commentaires de I'action associée le cas échéant).

Aide au Paramétrage 0

Paramétres e

Colonnes
[C] Direction [] Type de service [] Process
Filtres
Direction | 001 0P [ =]
Unité de travail | 001 DPJJ - DAEBC toulouse [ = |
Process | —— : I
Themes de contrile | —-— B
Supervision/Corroboration | — — B
Types de grile | — [~]
Suite a donner | —-— B
Statut de l'action | —— El
Mois d\ﬂ:v’orogrammal\on - El
Effacer la sélection
Ré des grilles validé
Aucun résultat n'a été trouvé.

Unité de
o . . Montant Nombre
”:':e Thdee N‘;‘;’E Date du “;‘;e Mois de 5’:‘; Supervision / res":::'a'ble Taillede | o ows| des | Anomaiie d,:"g:':t::ns M“‘;"e‘:"‘ Détailde | de |Correction|Correction| D
. = = contréle | _ pregrammation |~ ° | Corroberation P I'échantillen opérations | constatée P - . I'anomalie |risques | attendue | réalisée
travail | contréle | théme Grille saisie de Al en ancmalie |anomalies =8a
T =T controlées réalisés
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité

Fraternité

Les restitutions du tableau de bord
Le détail des restitutions 2/6

Taux d’avancement et de réalisation des contrdles : la restitution integre l'indicateur de

"taux d’avancement". L'échéance des contrdles est consultable.

#f} - Tableaudebord - Taux d'avancement et de réalisation des contriles

Aide au Paramétrage@

Paramétres e

Colonnes
Direction []Type de service [] Unité de travail [] Process [7] Théme de contréle []Programmation [] Echeance
Filtres
Direction L ~
Type de Service | —— ~
Unité de travail | —— ~
Process | —— ~
Thémes de contrdle | Thémes nationaux obligatoires |«

Mois de programmation | Avril 2019 ~

Date E
Effacer la sélection

Taux d'avancement et de réalisation des controles

= 7L
5 . 5 100 [ lgf
6 résultat(s) trouve(s), affichage de 1a 6 1 | | == e | Filtrer Effacer
Total
Théme de contréle Nature de théme réaﬁser c&EI:Irs Total r;:llil:a::m contriles d'avaT:(?:mnl
programmeés
National obligatoire ] ] 1 1 100,00 % 1 100,00 %
= National obligatoire o o 1 1 100,00 % 1 100,00 %
national obligatoire ] ] 1 1 100,00 % 1 100,00 %
. ", National obligatoire o ] 7 7 100,00 % 7 100,00 %
- National obligatoire ] ] 1 1 100,00 % 1 100,00 %
National obligatoire ] ] ] 8 100,00 % 8 100,00 %
R e
Total o o 19 19 100,00 9% 19 100,00 %
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RErusLIQUE Les restitutions du tableau de bord

Liberté
Egalité

Le détail des restitutions 3/6

Conformité et enjeux financiers par question : la restitution affiche les indicateurs « taux de
conformité » et « couverture des enjeux financiers ».

£} ~ Tableaude bord > Conformité et enjeuxfinanciers

Aide au Paramétrage @

Paramétres @

Colonnes
[Direction []Type de service [JUnité de travail [JProcess A Question []Type de grille [] Programmation

Filtres

Direction = ~
Type de Service | ——
Unité de travail | ——
Process | —— ~
Thémes de contrdle | Thémes nationaux obligatoires
Supenision/Corroboration | —— ~
Types de grile | ——
Suite & donner | ——
Statut de l'action | —— ~

Mois de programmation | —— -

Date E
Effacer la sélection

‘Conformité et enjeux financiers

Y
41 résultat(s) trouvé(s), affichage de 1341 1 | 100 | |‘E I%‘! | Filtrer Effacer

Nombre HNombre - -
- " 5 Nat P d'opérations | d'opérations Indfn:ed:' Indfn:ed:. Mol[tal:jtodes qu‘:;tdes TR
CIME Ge Contio aturede fheme controlées en anomalie ?xgzln:(:? con(;;T € (;l:iﬁsee!l: OD::I:"I:I?:" enjeux financiers
{AO et AC) {AO et AC)
58 o

national obligatoire

0,00 % 1 618 543,00 0,00 0,00 %
. .

- National obligatoire - - —— e 144 44 30,56 % 4 478 338,00 1 363 068,00 30,44 %

= - - . Mational obligstoire 13 036 223 1,71 % 377 859 592,00 & 095 808,00 1,61 %
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REPUBLIQUE Les restitutions du tableau de bord

FRANCAISE

Liberté

Le détail des restitutions 4/6

La restitution « Comptes en anomalie » liste de facon détaillée les comptes identifiés en
anomalie dans les grilles de type « Analyse de comptes ».

% Tableau de bord Comptes en anomalie

Aide au Paramétrage @

Paramétres @

Colonnes

[]Direction []Type de senice [ ]Process

Filtres.

Direction 5 = |

Type de Senvice | —— -

Unité de fravail | —— ~
Process | —— ~

Supenision/Correboration | —— v
Effacer |a sélection
=Y
2 résultat(s) trouvé(s), affichage de 132 1 | 100 v |IEEI | Filirer || Effacer

Montant
Montant | fotal des
N° compte N° compte Unité de travail Théme de contrile Nalnrede Mois de Date de la Supervision | des opérations Détail de Fanomalie
obligatoire facultatif éme programmation saisie Corroboration | anomalies | controlées
constatées de
échantilion

question 3 juillet 2013 20/08/2013 Supervision  5000,00 50 000,00 mew

question 3 juillet 2015 15/08/201% Supervision 2 500,00 500 000,00
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté

Risques avec leur répartition :

[ Tableau de bord Risques avec leur répartition

Aide au Paramétrage @

Paramétres @

Colonnes

[JDirection []Type de service []Unité de travail [] Process [ Théme de contrdle ] Famille de risques [] Objectif [] Risque []Programmation

Filtres
Direction Ll ~
Type de Senice | —— £
Unité de travail | ——
Process | —— v
Thémes de contrdle = —— “
Risque | —— ~
Supenision/Corroboration | —— v
Types de grille | —— ~

WMois de programmation | —— -

Effacer la sélection

Risques avec leur répartition

42 résultat(s) trouvé(s), affichage de 14 42

Théme de contréle Nature de théme

National obligatoire

- B Nstional obligatoire
National obligatoire

i e N Sm—— e —

National facultatif

Les restitutions du tableau de bord
Le détail des restitutions 5/6

=Y A Ny
1 | 100 v |IEI | Filtrer || Effacer

Nombre de
risques

analysés

38
28

77

Répartition Nombre

des risques risques Ropey e

au 1Sgue: risques réalisés
analyses réalisés

0,10 % 0,25 %

0,74 % 0,00 %

0,54 % 1,15 %

1,49 % 16 4,58 %
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RErusLIQUE Les restitutions du tableau de bord

Liberté

Le détail des restitutions 6/6

Taux de survenance des risques :

ﬂ Tableau de bord Taux de survenance des risques

Aide au Paramétrage @

Paramétres @

Colonnes

[ Direction []Type de service []Unité de travail []Process [ Théme de contréle [] Famille de risques []Objectif []Risque []Programmation

Filtres
Direction n R ~
Type de Semvice | —— -
Unité de travail | —— w
Process | —— ~
Thémes de contrdle | —— ~
Risque @ —— w
Supenvision/Corroboration | —— ~
Types de grille | —— -~

Mois de programmation | — — ~

Effacer la sélection

Taux de survenance des risques

43 résultat(s) trouvé(s), afichage de 13 48 Filtrer Effacer

Nombre | Hombre
de de Survenance du
risques | risques risque
analysés | réalisés

Théme de controle Nature de théme Famille de risques

National obligatoire 06 Qualité des travaux comptables 10 1 10,00 %

Py g National obligataire 06 Qualité des travaux comptables 5 i 20,00 %

National obligataire 06 Qualité des travaux comptables 38 0 0,00 %

= = '._ = - _' L — National obligatoire 06 Qualité des travaux comptables 28 4 14,29 %
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EX
REPUBLIQUE

[alicare Le reporting 1/3

Egalité

Fraternité

Le « reporting » est un rapprochement automatique entre la programmation des contrbles
et leur réalisation.

Il est calculé en début de mois M+1 et s‘opére soit sur le mois écoulé soit depuis le début de
la campagne.

Il indique, en fonction du taux de réalisation, si le planning est respecté de fagcon non
satisfaisante (0%), moyennement satisfaisante (50%) ou trés satisfaisante (100%).

Deux sous-menus permettent de consulter le reporting :
- soit par unité de travail,

- soit par theme de contréle.
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EX
REPUBLIQUE

[alicare Le reporting 2/3

Egalité

Fraternité

Reporting par unité de travail

Reporting du mois de

Juillet 2019

Unités de trav

100 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13100 Filtrer

| e

= e T
ﬂ-> Unités de travail> /
Reporting du mois de Unité de travail
Juillet 2019 e AU mas

M Grille ayant un taux inférieur 3 3%
M Grille ayant un taux compris entre 3% et 10%
M Grille ayant un taux supérieur 3 10%

giui: le contrdle estvalidé. Case sans couleur: I'efficacité du dispositif n'a pas pu étre mesurée.
Non: le contrile n'est pas encore validé. ¥ non encore échu.
S0O: non programmeé.

Respect du planning par théme de contrdl

6 résultat(s) trouvé(s), affichage de 13 6 | |& El | "lE

Théme de contrile J F J J A J E A Respect du plannil!g fixé pour l'unité de travail depuis le
début de la campagne
—— S0 S0 so so  so

|| Filtrer || Effacer |

iRl IR R R

50 ® ® ® ® ® ® ® ® ¥ 1suri- 100% - Trés satisfaisant
NN N NN EEN NN BN PN N SENSENE SN N EEESEESECE so S0 SO so so s0 X X X X X X X X ¥ 1suri- 100% - Trés satisfaisant
- | ]
= = 50 50 50 50 50 X X X X X X X X X 2 sur 2 - 100% - Trés satisfaisant
L B ]
L] TN CESENTEN WSS EEEC RN pEeE W w50 50 50 50 50 X X X X X X X X X 2sur 2 - 100% - Trés satisfaisant
- — = - 50 50 50 SO 50 =la ) X X X X X X X X X 1 sur 1 - 100% - Trés satisfaisant
_— ™ A SO SO SO SO SO SO Non X X X X X X X X X  Osurl- 0% - Non satisfaisant
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité

Fraternité

Reportin

ar theme de controle

Le reporting 3/3

| Reporting du mois de

[Juillet 2019

_—

_— /

Respect du planning par théme de contrd

44 résultat(s) trouvé(s), affichage de 15 44

Ol

[1]] (200 & IZII;IE.?]

|' Filtrer || Effacer |

Reporting du mois de

PDCI

| Théme de contréle

Juillet 2019

AL 1 -4

A Tl R e o PR Rl g

M Grille ayant un taux inférieur 3 3%

fom o= M Grille ayant un taux compris entre 3% et 10%
= 7= B Grille ayant un taux supérieur a 10%

Respect du planning par unité de trava @

w7 résultat(s) trouvé(s), affichage de 147

I

"
-

!'nlu
[

ENEEEE NN I S .
e
| n

EEETE BN N EE N O SN B B

[ ] = m = . [ B [ -
o CEE EE N EE NI OGN NN O SN
[T

N N mm [ B &  EEE .
[ -

S50

50
50
50

50

50

S0

=1a]
S0
S0

S0

SO

Oui: le contrile estvalidé.

Mon: | contréle mest pas encore valide.

Case sans couleur: 'efficacité du dispositif n‘a pas pu étre
mesurée.
X:non encore échu.

$0: non programmeé.

Unité de travail n
] - -
50 50 &0

S0

=1a]
S0
S0

S0

SO

K| [Eas] |

|| Filtrer || Effacer |

Respect du planning fixé dans le PDCI depuis le

début de la campagne

S0  MNon X X X X X X X X X

1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant

Qui 50 SO Qui X X X X X X X X ¥ 2 sur 2 - 100% - Trés satisfaisant

Cui 50 50 HNon b4 b4 b4 b4 b4 b4 b4 b4 ¥ 1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant

Qui 50 S0 MNon b4 b4 b4 b4 b4 b4 b4 b4 ¥ 1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant

Cui 50 50 MNon ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant
50 S0 Non b4 b4 b4 X b4 X X X ¥ 1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant
50 50 MNon * * * x * x x x ¥ 1 sur 2 - 50% - Moyennement satisfaisant
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EX
REPUBLIQUE

EANCASE Les fichiers de restitution 1/2

Egalité

Fraternité

Une fonctionnalité permet d'extraire les fichiers des données brutes saisies au niveau
local - fichiers a plat

Campagne 2021

A\L_—,I R —Ministeres

P16

Tableau de bord ~ Paramétrage  Catalogue  Organisation  Campagne PDCI Restitution Action Editions Planning Archives ?
Consulter Reporting 3
Demander les fichiers de restitution@
Veuillez choisir le fichier souhaité ci-dessous.

Le fichier téléchargé pourra ensuite étre récupéré dans la bannette oi il restera accessible pendant 30 jours.

Par sécurité, pensez néanmoins a enreqgistrer le fichier sur votre poste de travail dés téléchargement.

Fichiers de restitution

e o e e aetoctan cer

Brogrammation des contréles du POCT @A\rertissement ! x
Exécution du PDCI

« Traiternent en cours. La restitution pourra &tre récupérée dans la bannette des
éditions.

OK

£ ~ Bannette des editions

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 141 1 | 100 | | Filtrer Effacer

Filtrer Déja consultée ?

Fichier de programmation des contrdles DISPONIBLE 18/02/2020 17:04 13/03/2020
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EX
REPUBLIQUE

FRANCAISE Les fichiers de restitution 2/2

Liberté
Egalité
Fraternité

Menu « Edition > Bannette des éditions »

Ce fichier comporte l'intégralité des données saisies dans les grilles de contréle sans

aucun retraitement.

Il est produit chaque premier jour du mois et reste disponible 30 jours dans la bannette
des éditions. Chaque fichier reprend la totalité des données du début de la campagne en
cours au mois précédent la confection du fichier.

Par exemple, le fichier disponible le 1° juin N comporte les données depuis ['ouverture de

la campagne N jusqu’au 31 mai N.

Ouverture de ProgrammationControles_P166_2021_FEVRIER2020_202002... X |

Yous avez choisi d'ouvrir:
| ..nControles P166_2021_FEVRIER2020_20200218170408558.txt

qui est un fichier de type : Text Document (4,2 Ko
a partir de: http://agirminjustice.iria.appli.impots

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

() Quwrir avec | Bloc-notes (par défaut) L

@Eﬁnregistrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

Archives
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EX
REPUBLIQUE

IRANCAITE Archives 1/3

Egalité
Fraternité

> Archivage des campagnes N-3 a N-9

> Permet a I'ensemble des profils de consulter les grilles de contrdle de supervision et de
corroboration validées au cours d'une campagne cléturée, ainsi que les pieces jointes.

» Menu Archives [ Consulter les grilles de contrble

: e Campagne 2020
A\L_le Ministeres Campagne

Tableau de bord Paramétrage Catalogue Organisation Campagne FDCI Restitution Editions Archives ?

Consulter les grilles de contrile

&

Archive(s)

ra
=]
=
L

I
(=1
=
o

]
(=]
=
tn

Ina
=]
2
I
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EX
REPUBLIQUE

IRANCAITE Archives 2/3

Egalité
Fraternité

Archive(s)

Type de grille

Grille de supervision

Unités de travail

5 résultat(s) trouvé(s), affichage de 135

[ (1001 [ Fitrer | Effacer |
[ J | J

Pige DSJ - ADMINISTRATION

P1es DSJ - COUR D'APREL Bordaaux
pigg DSJ - COUR D'APPEL Pau
P166 DSJ - PILOTAGE

3133 DSJ - POLE CHORUS Bordeaus
Contréle(s) de supervision

1 résultat(s) trouvé(s), affichage de 131

|\W|;||| Firer || Enacer |

Filtrer Programmation Filtrer Etat de la corroboration
\ J J | \ ] \ ~
Théme de contréle Procédure Périodicité Programmation Etat de la corroboration
Contréle local DSI2 Sortie de I'nventairs immobiliar Semestriclle Septembre 2013 Non réalisée

Millésime]2017

Théme de conlrélel (Contréle local DSJ2

Cycle|IMMOBILIER

Snust.yclel GESTION DU PARC IMMOBILIER
Processus|IMMOBILISATIONS ET STOCK
Procédure"éome de linventaire immobilier

Ta‘:che"Some du bien de lnventaire physique et comptable
Opémlion"

Unité de travail [P166 DSJ - ADMINISTRATION
Périodicllél@emestriel\e
Programmation| Septembre 2017

Question(s) @

1 résultal(s) trouvé(s), affichage de 131

m_nm” Filtrer H Efacer |

Filtrer Grille Filtrer Anomalie Filtrer Etat de |a corroboration
[ J & [ [ v
“ Anomalie Etat de la corroboration
Question du contréle local DS12 DP Qui Mon réalisée
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EX
REPUBLIQUE

[RANCAISE Archives 3/3

Egalité

Fraternité

Archive(s)

Type de grille

Grille de supervision

Contrdle(s) de corroboration(s)

5 résultat(s) trouvé(s), affichage de 14 5 (100 v\|| Filtrer H Effacer |
[ J J J J

Mars 2017 P166 DS - COUR D'APPEL Pau Contréle local D312 Sortie de l'inventaire immabilier
Juin 2017 P166 DSJ - POLE CHORUS Bordesux Revus des habilitations CHORUS

Anlt 2017 P166 DS - COUR D'APPEL Pau Contréle de Is qualit des imp budgé I de I’ juridique Engagement juridique
Septembre 2017 P166 DSJ - ADMINISTRATION Contréle local DS12 Sortie de linventaire immobilier
Septembre 2017 P166 DS1 - COUR D'APREL Psu Contréle local DS12

Sortia de l'inventaire immobilier
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