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Fiche de méthodologie et de formalisation des contréles « AGIR »

HT2 Correctes imputations budgétaires et comptables et qualité de la gestion
des engagements juridiques

Theme de contrble national v Théme de contrdle local B

Historigue du document

Version Date Réalisé par Changement sur le document Statut
1.0 20/12/2022 DCISIF Création
1.1 26/01/2024 DCISIF Adaptation de la constitution de I'échantillon (Q1 & Q2) Modification

Cycle d’activité (B) CHARGES

Sous Cycle d’activité (BC) EXECUTION DE LA DEPENSE

Processus (BCA) ENGAGEMENTS JURIDIQUES

Procédure

Tache

Opération

Caractéristiques du theme de contrdle

Unité(s) de travail
chargée(s) de réaliser |Les divisions des affaires financieres

le contréle :
Périodicité du L Annuelle L Trimestrielle ™ Quadrimestrielle (3 fois par an)
contréle : [ Semestrielle L Mensuelle

Mois de réalisation du

contréle X X X
Informations La qualité des imputations budgétaires et comptables est un élément déterminant pour la fiabilité
générales des comptabilités budgétaire et générale, elle conditionne la qualité du suivi et du pilotage

budgétaire, tant dans ses aspects "programmation” qu™exécution". Elle permet aux
gestionnaires d’avoir une vision fiable et fine des opérations et de leur impact financier, et
d’optimiser les choix de gestion en fonction des priorités.

Deés lors, la qualité des données d'imputation doit étre assurée en amont, dés leur premier
enregistrement dans le systéme d'information comptable et financier de I'Etat (Chorus), qu'il soit
effectué directement dans le module SRM ou indirectement par Chorus formulaires ou une
application ministérielle. Concretement, les imputations budgétaires et comptables d'une
opération découlent de la saisie de différents champs dans Chorus : groupe de marchandises,
catégorie d'immobilisation, société, domaine d'activité, domaine fonctionnel, centre de co(t,
centre financier, localisation interministérielle, etc.

Lors de la création de I'engagement juridique, les services prescripteurs utilisent plusieurs
nomenclatures concourant a imputer les dépenses en comptabilités budgétaire et générale.
En matiére budgétaire, cinqg nomenclatures contribuent, de maniére complémentaire, au
processus de budgétisation, de programmation (en gestion), d’exécution et de compte-rendu
(par nature : titres / catégories, par destination : mission / programme / actions / sous actions,




briques budgétaires : distinction emplois / crédits T2 / cas, et hors cas pensions/ HT2, par
activité : référentiel ministériel de programmation, cadre de gestion : BOP/UO).

En matiére de comptabilité générale, I'utilisation du référentiel des groupes de marchandises
détermine le compte PCE sur lequel la dépense sera imputée permettant un suivi plus fin de la
nature de la dépense, de méme que la nomenclature des catégories d'immobilisation.

Q1-Le renseignement des imputations budgétaires et comptables et la gestion des

QUESHIE ) engagements juridiques sont-ils corrects ?

Question 2 Q2-Les engagements juridiques sont-ils conformes aux clauses des marchés?

Modalités de contrble
Type de grille AGIR :
Q1-Le renseignement des imputations budgétaires et

Question 1 comptables et la gestion des engagements juridiques sont- | Analyse de comptes (AC)
ils corrects? ¥ Analyse d’opérations (AO)
[ Diagnostic de process (DP)

Objectifs : Réalité / Exactitude / Exhaustivité / Justification / Imputation et rattachement a la
bonne période comptable et au bon exercice
Risques

- 01.02.01.02 Pieces justificatives incomplétes ou inexactes

- 09.01.06 Enregistrement comptable et/ou budgétaire erroné

Criteres de gualite /| _ 09.09.02.01 Absence ou erreur de saisie des données dans le Sl

REGLES) - 10.01.01 Erreur de valorisation de I'EJ (saisie erronée ou incompléte)
- 10.01.02.03 Inefficacité du plan de contréle dans le cadre du SFP
- 10.01.05.02 Absence ou retard d’enregistrement de I'EJ au plus tard au moment du fait
générateur
- 10.01.05.03 Non-respect du flux de gestion
Objectif Le contrble de supervision a posteriori est effectué par le superviseur sur les
engagements juridiques déja enregistrés dans Chorus. Il permet de s’assurer de I'exactitude
des éléments saisis et des vérifications réalisées lors de la création de 'engagement juridique
dans Chorus, en particulier le correct renseignement des informations budgétaro-comptables
et la qualité de la gestion des engagements juridiques.
Méthode
Le contrdle consiste a rapprocher les données présentes dans Chorus de celles portées dans
le dossier justificatif et a apprécier leur conformité aux regles applicables.
1. Objectif et Le superviseur devra s’appuyer sur :
méthode du - des restitutions,
controle - toute piéce justificative utile & la réalisation des contrdles a effectuer.

Restitutions — mode opératoire

La restitution permet au responsable d’'UO d’obtenir a J+1, la liste des « dépenses engagées »
et des « dépenses payées » au niveau de 'UO avec la restitution INF-BUD-51, puis le détalil
des engagements juridiques et des demandes de paiement composant ces montants avec la
restitution INF-BUD-53.

Les restitutions sont obtenues via le menu Chorus / fonction de consultation budgétaire /
Restitutions.




Pilotage de la gestion - Vue agrégée (Tableau) - INF-BUD-51

Saisie de variables

Variantes disponibles: Sauvegarder

Sélectionner valeurs pour Centre financier (CNA_CF1)

Aucune métadonnée existante pour “SELECT_ALL"

Afficher vue:

Tous

Rechercher.

» BG00/0129 CoordTravaiGouvtal
» BG00/0139 ens. privé

» BGOO/0140 ens. sco. pub. Terd
» BG00/0141 ens. sco. pub. 2nd d
» BGO0/0150 FormationsSup &Rech
» BGD0/0163 Jeunesse et vie asso
» BG00/0172 Rech Scient 8TechnoP
» BG00/0193 Recherche spatiaie

» BG00/0214 SoutienPoitiqueEduc
» BG00/0219 Sport

» BG00/0230 Vie de léléve

» RAOOMOA Vin Mudinnta

Sélectionner valeurs pour Centre financier (CNA_CF1)

Afficher vue:

Tous

Rechercher [ Lancer recherche | Réntaiser
» BG00/0129 CoordTravaiGouvial
~ BGOO/0139 ens. privé
~ BGOO/O139 ens. privé
» BGOO/0139-RENN 0139-80P Rennes
» BGOO/0135-PARI 0139-BOP Pars
» BGOO/0133-ORLE 0139-80P Oriéans
» BGOO/O139-NANT 0139-80P Nantes
» BGOO/0139-LILL 0139-80P Lise
» BGOO/O139-CENT 0138-CENT
» BGO0/0135-CRET 0139-80P Crétel
» BGOO/138-GREN 0139-80P Grenoble
» BGOO/0133-LYON 0138-80P Lyon
» BGOO/0133-ADM 0139-80P Abx Marsei
» BGO0/0135-AME 0139-80P Amens
» BGO0/0138-BESA 0138-80P Besancon
» BGOO/0139-8ORD 0139-80P Bordeaux
» BGOO/D139-CAEN 0138-80P Caen
» BGOO/0139-CLER 0139-80P Clermont
» BG00/0139-CORS 0139-80P Corse
» BGO0/0135-DUO 0139-B0P Djon
» BGOO/0139-GUAD 0138-80P Guadeloupe
» BGO0/0138-GUYA 0135-80P Guyane
» BGOO/0133-LIMO 0139-80P Limoges
» BGOO/013-MART 0139-80P Martinque
» BGOO/139-MONT 0135-80P Montpesie
» BGOO/0139-NANC 0139-BOP Nancy
» BGOO/138-NICE 0139-BOP Nice
» BGOO/135-POIT 0133-80P Poters
» BGO0/0139-REM 0139-80P Reims

Lancer recherche | Réintiaiser

Sélections

7] Sélectionner tout

1. A partir de la restitution INF-BUD-51
« Pilotage de la gestion — vue agrégée »,
cliquer sur le petit carré de la ligne Centre
financier

2. Cliquer sur Sélectionner tout, puis sur
Supprimer

Type Description

[ Aputer 3]

BG00/0163 J
BG00/01S0 F
BGO0O193 R
BGO0O172 R
B8G00/0129 C
BG00/0140 e
BGO0/0141 &

BooRoR R

4 Supprimer

Sélectionner tout

Type Description

Z] [a] Moater séquence [+ [Z]

[CApater 3]

[4 Supprmer |

BG00/363 €

3. Sélectionner les BOP/UO des
programmes 139, 140, 141 et 230, ainsi
que 163, 214 et 219 pour les régions
académiques. Pour ce faire, cliquer sur
chaque triangle situé sur la gauche, puis
sur le BOP de votre académie, qui apparait
alors en orange, puis sur ajouter. Cette
tache est a accomplir pour chaque
programme, ¢’est-a-dire ligne par ligne.

Attention : S’agissant des programmes
163, 214 et 219, il convient de sélectionner
la région académique.

Cliquer ensuite sur OK.

[ox][

Sélectionner valeurs pour Centre financier (CNA_CF1)

Afficher vue:

Tous.

Rechercher.

Lancer e | Réntiaiser
» BG00/0129 CoordTravaiGouvial
v BG00/139 ens. privé

+ BGO0/O139 ens. privé

» BG0O/0139-RENN 0139-BOP Rennes.

» BGO0/0139-PAR! 0139-B0P Paris.

Selections
Sélectionner tout
Type Description
4 BGO0/0138-RENN 0138-BOP Rennes
4 BGO0/0230-RENN 0230-RENN
A BGOO/O140-RENN 0140-RENN

Pilotage de la gestion - Vue agrégée (Tableau) - INF-BUD-51

LUUT Qe auiuiy uingeie
Compte général

Domaine d'activité

N* de contrat

Groupe de marchandises
Accord-Cadre

Hiérarchie Localisation interministériell...
Localisation interministérielie
Pays / 0SD

Référentiel de programmation
Service exécutant

Type de flux

Type de pidce

Type d'opération

Axe ministériel 2

Domaine fonctionnel
Tranche fonctionnelle
Fonds

Ekment SOTP

Projet analytique ministériel
Groupe d'acheteurs
Organisation d'achat
Fournisseur payé (DP)

QROEROER000000000 «00000d

Cliguer de nouveau sur OK dans la page
suivante




— Le résultat ci-dessous apparait

Pilotage de la gestion - Vue agrégée (Tableau) - INF-BUD.51
INF-BUD-51 : Pilotage de la gestion - Vue agrégée

[ O Hsauvegamum |[ Geston des meJ Affichage: Table M :Flreﬂbtmdm POF ]Itlmndansmelﬂ Exportdans CSV | Uﬂnns” Export dans Excel
v Cobmnes Exercice complable 2022
+ Extrcce camglabe *Uontant sagaghe®  » Montant cerbié non sodé="  + oniant pré-arvegitrie’ < Moniant facturée®  + loniani payée: b
© Ras Type de s IR HR HR HR HR
¥ Lignes Flai 1 602612485 (L SR54 SET2ZNTE
* Type de flax [{"H] w08 n 2650 %790 TER0 10720
vl A3 1MB08T0 26 UM
e i 4 Akt o UL T 1
Bt o Care Acha 2028
+ Ay ]
—— P e s e 31 14T
* Cane de coilts
Hen affécté w3 Eon] L]
* Centre fnancier
+ Cade applecate
* Code Présage

Un saut a partir de cette restitution permet de lancer la restitution INF-BUD-53 qui fournit la liste
détaillée des EJ.

e — v

Exercie comptable 2022 4. Effectuer un Flic (_1roit sur la ceIIuI_e
e gt Mot preevegere MONtaNt engage, puis sur Saut et enfin sur

Type de flx: Souk b Paotage ce  geston - vue siase © PilOtage de la gestion - Vue détaillée.

Flux 2 Fitre » 134°000,00 8000,00

Flux 1 Modifier fan. ndan! 50,00 . . .

o | — = Dans le tableau qui apparait ensuite,

Flux & Carte Achat cliquez sur ok.

Version dmpression
Flux 4 Etats de frais Distribuer et exporter »

Sauvegarder vue
Personnaliser BEx Web Application »

Propriétés »
Calculs et conversions »
Exceplions »
Trier »
* Colonnes
* Brercie comptable 5. Intégrer les paramétres de la capture d’écran ci-contre dans la restitution
* Ratios

. demandée et retirer ceux qui ne sont pas demandés.
/L\ S’agissant des ajouts, faites glisser les titres des critéres de la partie
* Type de flhee e g . . .
oo de oode Caractéristiques libres vers les parties Colonnes et Lignes.
D A Dl’inverse, pour supprimer les critéres, faites glisser les titres vers la partie
Caractéristiques libres.

* Centre fnancier
* Type dopération
* Code applcatio

* N°DFP

Remarque : par défaut, Chorus propose 1’extraction par année civile.
Il convient ensuite de réduire la restitution au(x) mois souhaité(s) en utilisant
la variable « Ex. compt./période ».

* Axe ming riel 1
* Compie general
* Groupe de marchandises

\ * Domaine fenctonnel /

Pilotage de Ia gestion - Vue agrégée (Tableau) -WF-BUDS1 G | orsque la restitution définitive est achevée, sauvegardez
INF-BUD-51 : Pilotage de Ia gestion - Vue agrégée la en cliquant sur Sauvegarder sous puis cliquer sur ok.

[ Ouvrir |[ Sauvegarder sous... |[ Gestion des favoris | Affichag

Par la suite, il sera possible de cliquer sur ouvrir pour utiliser
— Exercice comptabie 2 directement la restitution et s’économiser plusieurs des
étapes présentées supra.

* Exercice compiable O
* Ratios Type de flux =
¥ Lignes. Fluo 1
* Type de flux Flux 2
* Caractéristiques libres Flux 3
* Accord-Cadre Flux 4 Autrss
* Axe ministériel 1 Flux 4 Carts Achat

hhminl %

Remarque : il est possible qu’en raison d’un grand nombre de lignes, en particulier pour les régions
académiques, Chorus affiche le message suivant :




Liste d'occurrences trop importante, la configuration restreint I'accés aux données.

0 Ensemble de résultat (7721165 cellules) trop important, acquisition de données restreinte par la configuration (maximum = 700000 cellules)

Dés lors, il convient :

e Soit de limiter la période de restitution a un mois,

o Soit de réduire le nombre de programmes de la restitution.

Faire autant de restitutions (mois, centres financiers) que nécessaire pour couvrir la période de référence
(4 mois).

INF-BUD-53 : Pilotage de la gestion - Vue détaillée

[ Ouvrir || Sauvegarder sous... || Gestion des favoris | Affichage : Table

Accord-Cadre Afficher toutes valeurs v Axer

Centre de coits Afficher toutes valeurs w| Centr

[ Cidturer | [ Ecran de variables | [ Afficher toutes les valeurs fitre |

7. Cliquer sur Export dans Excel et enregistrer le fichier dans le lecteur B. Afin d’utiliser le contenu
facilement, le recopier dans un autre fichier Excel (extension xIsx).

8. A partir de cette restitution, constituer la sélection de 1’échantillon de 30 EJ (voir infra).

2. Documentation
utile

+» Guide « Macro-Processus n°3, exécution de la dépense » - Ministére de 'action et des comptes
publics — édition de mars 2021 ;

< Circulaire n°DF-2REC-19-3556 du 22 mars 2019 de la Direction du budget portant sur les «
Regles d'utilisation des flux de gestion des dépenses de I'Etat dans Chorus » et ses annexes ;

+» Note DAF-DCISIF 2021-001935 du 16 avril 2021 portant diffusion et mise en application du
tableau des flux dérogatoires de dépenses dans Chorus et mise en place de contréles de
supervision ;

+» DAF-DCISIF - tableau des flux dérogatoires — version1.6 ;

< Arrété du 12 mars 2020 relatif a la procédure de service fait présumé mise en ceuvre par les
opérateurs de I'Etat en application de I'article 31 du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012
relatif & la gestion budgétaire et comptable publique ;

«» Arrété du 5 mai 2021 portant nomenclature des piéces justificatives des dépenses de I'Etat —
JORF N° 113 du 16 mai 2021 (notamment points 4 et 5 de I'annexe).

Constitution de I’échantillon a controler

3. Nature des
opérations a
controéler et seuil
éventuel

Engagements juridiques saisis dans Chorus au titre de demandes d’achat ou de demandes de
subvention. Il convient de contréler 'EJ dans sa globalité, notamment lorsqu’il comporte
plusieurs lignes de poste.

4. Périmeétre
temporel des
opérations a

Février N : EJ de septembre a décembre N-1
Juin N : EJ de janvier a avril N,
Octobre N : EJ de mai a ao(t N.

contréler
L Exhaustif
¥ Echantillon de 30 engagements juridiques
5. Nombre L Sans objet. Le contrdle est un diagnostic de process.
d’opérations a
contrdler Sélection de I’échantillon et tracabilité des contréles.

L’échantillon :

e Le contenu : il est recommandé de constituer un échantillon représentatif parmi tous les
engagements juridiques des différentes unités opérationnelles en effectuant le tri sur la date de
derniere modification de I'EJ et selon le montant de I'EJ.




Il convient de sélectionner des groupes de marchandises variés en tenant compte également
des risques et enjeux identifiés localement et des éléments « douteux » constatés dans la
restitution.

e Les exclusions : Les applications ministérielles métier (AMM) interfacées a Chorus ainsi que
Chorus-DT, sont a exclure de I'échantillon. Pour ce faire, il convient, dans le Code Application
(en filtre), de retirer toutes AMM suivantes:

CHT, SAX, ANA, SCO, CPP, AGL.

La grille de dépouillement :

e Une grille de dépouillement pré-renseignée sur le programme et le type de dépense (demande
d’achat ou demande de subvention) a retenir pour les 30 EJ de I'échantillon est & compléter et
a déposer a I'appui du contréle sur AGIR.

En fonction des réalités locales (nombre d’actes et degré de risques), selon le BOP, il reste
possible d’ajuster a la marge le type de dépense (DA ou DS) retenu pour les EJ.

e Deux modeles de grille de dépouillement sont proposés. lls sont accessibles a partir des
onglets de la grille, le premier pour les académies qui sont siége de région académique et le
second pour les autres académies.

Si la taille de I'’échantillon est identique pour ces deux modéles, la liste des programmes différe :
- programmes 139,140,141,163, 214, 219 et 230 pour les régions académiques,

- programmes 139, 140, 141 et 230 pour les autres académies.

Analyse des résultats du contrble

6. Décompte des |Une anomalie est décomptée chaque fois qu’'un EJ contrélé comporte un ou plusieurs items
anomalies « non-conforme ».

Propositions d'actions d’amélioration du dispositif de contréle interne :
En cas d’anomalies, il convient
- de rappeler les consignes, selon 'origine des erreurs, aux valideurs et/ou aux services
prescripteurs,
- de définir des contrdles sur les éléments a I'origine des anomalies relevées.

7. Préconisations
en cas d’anomalies

Précisions sur la formalisation du contréle dans AGIR

8. Montant des
opérations
controlées

[ A préciser sur la grille de dépouillement et lors de la saisie du contrdle dans AGIR
[ sans objet

9. Montant des “ A préciser lors de la saisie du contréle dans AGIR

anomalies )
r
constatées — Sans objet
10. Pices Il convient de joindre a minima dans la grille de restitution AGIR, le(s) piece(s) justificative(s)
justificatives / suwante(s) : L ; - . L
Consignes - La grllle_de dépouillement corre_spondante se_lon que I acade_mle est le siége de la région
d’archivage académique ou seulement celui de 'académie (fichiers « Grille de contrdle EJ -
g Académie » et « Grille de contrble EJ - région académique »).
11. Autres Les précisions suivantes sont attendues dans le champ « Nature des anomalies relevées » :

- Préciser les anomalies constatées ;
- Explicitez les mesures correctrices envisagées.

Type de grille AGIR :

L Analyse de comptes (AC)
¥ Analyse d’opérations (AO)
[ Diagnostic de process (DP)

Q2-Les engagements juridiques sont-ils conformes aux
clauses des marchés?

Question 2

Objectifs : Réalité / Exactitude / Justification / Conformité juridique des opérations
Risques

- 09.01.06 Enregistrement comptable et/ou budgétaire erroné

- 10.01.01 Erreur de valorisation de I'EJ

- 11.01.01.01 Gestion de tiers multi-RIB

Criteres de qualité /
Risque(s)




1. Objectif et
méthode du
contrble

Objectif Le contrble de supervision a posteriori sur la conformité des engagements juridiques
aux clauses des marchés vise a s’assurer de la complétude et de I'exactitude de 'engagement
juridique au regard des clauses du marché et de la prise en compte des évenements impactant
sa réalisation.

Méthode Elle consiste a rapprocher les données de I'engagement juridique présentes dans
Chorus, obtenues a partir des restitutions (se reporter a la question 1) des clauses du marché
correspondant et de ses avenants et en apprécier la conformité.

2. Documentation
utile

Guide « Macro-Processus n°3, exécution de la dépense » - Ministére de I'action et des comptes
publics — édition de mars 2021

3. Nature des
opérations a
controler

Constitution de I’échantillon a controler

Parmi les 30 engagements juridiques constituant I'échantillon établi pour répondre a la
questionl, il convient de sélectionner tous les EJ relatifs a des marchés. Il s’agit des EJ dont les
deux premiers chiffres sont compris entre 10 et 18.

4. Périmetre
temporel des
opérations a

Février N : EJ de septembre a décembre N-1
Juin N : EJ de janvier a avril N,
Octobre N : EJ de mai a ao(t N.

controler
C Exhaustif
¥ Echantillon (voir point 3 : au plus 13 EJ)
[ Sans objet. Le contrdle est un diagnostic de process.
5 Nombre Les EJ relatifs aux marchés issus de la grille de dépouillement constituée en réponse a la
d’o. érations question 1 (académies ou régions académiques) font I'objet du contrdle.
cpontr(“)ler Les intitulés des colonnes Programme, N° d'EJ, Type d'EJ, Code de l'activité, Libellé de I'activité

et Montant de I'EJ en € de la grille de dépouillement de la question 1 doivent étre reportées dans
les colonnes correspondantes de la grille de dépouillement attachée a la question 2 (onglet Q2
— EJ marchés) en vue de procéder au contrdle.

Il convient ensuite d’indiquer pour chaque item, le résultat (C = conforme ; NC = non conforme ;
SO = sans objet).

6. Décompte des
anomalies

Analyse des résultats du contr6le

Une anomalie est décomptée chaque fois qu'un EJ contrélé comporte un ou plusieurs items
« non-conforme ». Une anomalie est décomptée chaque fois qu’'une réponse négative (non-
conformité — NC) est apportée a I'un des items de la grille de dépouillement.

7. Préconisations
en cas d’anomalies

Propositions d'actions d’amélioration du dispositif de contréle interne :
En cas d’anomalies, il convient
- de rappeler les consignes, selon l'origine des erreurs, aux valideurs et/ou aux services
prescripteurs,
- de définir des contrdles sur les éléments a I'origine des anomalies relevées.

Précisions sur la formalisation du contréle dans AGIR

8. Montant des
opérations
controlées

[ A préciser sur la grille de dépouillement et lors de la saisie du contrdle dans AGIR
[ Sans objet

9. Montant des

[ A préciser lors de la saisie du contréle dans AGIR

Sl es L Sans objet
constatées
10. Pieces Il convient de joindre a minima dans la grille de restitution AGIR, le(s) piece(s) justificative(s)
justificatives / suivante(s) :
Consignes La grille de dépouillement complétée correspondant & la question 2 (fichiers « Grille de contrdle,
d’archivage onglet Q2 — marchés EJ).
11. Autres Les précisions suivantes sont attendues dans le champ « Nature des anomalies relevées » :

- Préciser les anomalies constatées ;
- Explicitez les mesures correctrices envisagées.




