PROPOSITION D'ORGANIGRAMME FONCTIONNEL
L'organigramme fonctionnel est un document de référence du CIC au niveau local.

PROCESSUS :

Procédure

Tache

Titulaire

Agent suppléant
(continuité du service)

Nom Prénom

Délégation de
signature /
fonction

Applications /
Profils et niveaux
d'habilitation
informatiques

Nom Prénom

Délégation de
signature /
fonction

Applications /
Profils et niveaux
d'habilitation
informatiques

Responsable du
contréle de
supervision

contemporain

Tragabilité /
documentation

Détermination du
budget - dialogue de
gestion

Attribuer et suivre les enveloppes financieres par BOP

Mathieu BELLAY

Responsable
SAFD

BO, Excel, et
chorus DT

Héloise MARE

Cheffe bureau
SAFD

BO, Excel, et
chorus DT

Tableaux Excel
SAFD et DAF

Ouverture des crédits
budgétaires

Affectation des crédits sur les enveloppes de moyens dans Chorus DT

Mathieu BELLAY

Responsable
SAFD

BO, Excel, et
chorus DT

Héloise MARE

Cheffe bureau
SAFD

BO, Excel, et
chorus DT

Tableaux Excel et
Chorus DT

itinérant"

effectuée, le missionné envoit 'OM en validation auprés de son VH1

A lappui des listes transmises par les services gestionnaires (DPA, DPE) G Chorus DT et Excel Mathieu Chorus DT et Excel Suivi avec les
et services académiques, saisie dans Chorus DT des OM permanents . BELLAY / . missionnés (mails,
pour l'année scolaire concernée, valant autorisation de circuler SAFD (listes) Héloise MARE (listes) téléphone)
Création des ordres de
mission permanent Validation des OMP par les gestionnaires du SAFD, aprés vérification . . Mathieu Suivi avec les
(OMmP) des imputations (enveloppe de moyen, centre de colit, domaine Gestionnaires Chorus DT BELLAY / Chorus DT missionnés (mails,
fonctionnel, code activité...) SAFD Héloise MARE téléphone)
Création des ordres de Cr)aque missiotmé crée et compléte unr QM personr}el 1'tine’rz-ant, aan-de Tout agent .Sl{iVi aYeC |eSI
L déclarer ses déplacements pour une période donné. Une fois la saisie L, Chorus DT missionnés (mails,
mission "personnel itinérant

téléphone)

Organigramme fonctionnel SAFD.xIsx / Processus unique




